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Dopravné provozni rad pro manipulaéni voziky

(Osnova s pfikladem titulni strany)

Priklad titulni strany ,,Dopravné provozniho fadu pro manipulaéni voziky“
Formalni uprava dalSich stran neni pfedepsana, musi vSak obsahovat ¢islo revize a ¢islovani stranek.

SPOLANA a.s. strana ....
Neratovice Dopravné provozni rad pro manipulacni voziky §
Pocet stran .....
1> (zdvod, provoz, objekt)
Cil

Zaijisténi bezpecnosti prace pfi provozu manipulaénich vozik (MV). Stanoveni pravidel provozu MV, jejich udrzby

a obsluhy vyrobnich, skladovych a manipulacnich ploch.

Tento dopravné provozni Fad pro manipulaéni voziky (dale jen DPR) doplfiuje pFislusna ustanoveni SGR-15-06
,popravné provozni fad* (zejména podkap. 6.3) do mistnich podminek organizace provozu manipulaénich vozikud

1= (zavod, provoz, oddéleni, objekt).
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1

Uvodni ustanoveni, zakladni pojmy

11 3

Za dodrzovani v8ech ustanoveni tohoto DPR a za zabezpec€eni prokazatelného seznameni odpovédnych osob
S jejim obsahem odpovida ... (konkretizovat — napf. sménovy mistr)

1.2

Seznameni kmenovych a externich zaméstnancu se zasadami provozu na uc¢elovych komunikacich podniku:
a) vramci vstupniho Skoleni — provadi povéfeny pracovnik externi firmy zajistujici ostrahu podniku,
b) pro stavajici zaméstnance ............... (dtvaru, provozu,) provadi vramci roéniho Skoleni bezpec€nosti a
ochrany zdravi pfi praci .............. (konkretizovat — napr. mistr apod.),
c) fidiCe cizich vozidel seznamuje v potfebném rozsahu pfed vjezdem do podniku pracovnik externi firmy
zajistujici ostrahu podniku.

1.3

Zakladni pojmy jsou uvedeny v SGR-15-06 (kap. 9).

2

Povinnosti odpovédnych osob

2.1 }

Povinnosti provozovatele, uzivatele a obsluh manipulac¢nich vozik(l jsou uvedeny v SGR-15-06, podkap. 6.3.
3

Odpovédnost osob a pFidélené manipulaéni voziky

3.1

Odpovédnost za provoz pfidélenych MV na ............... (konkretizovat — zavod, provoz, oddéleni, objekt)

odpovédna osoba (pisemné povérena dle SGR-15-06, odst. 6.3.2.3.2) zodpovida za:
- bezpeény provoz a technicky stav MV,
- zabezpeceni kontrol MV dle navodu k obsluze a udrzbé,
- zabezpeceni vedeni provozni dokumentace (provadéni zaznamu o provozu) MV,
- uplatnéni poZadavku na opravy a udrzbu MV u vedouciho utvaru VPD
- dodrzZeni planu skoleni fidic¢ (obsluh) manipulaéniho voziku,
- zabezpeceni ovéfeni zdravotni zplsobilosti obsluh MV.

3.2

Pridéleni MV

Seznam manipulaénich vozika pfidélenych do uzivani na .................. (konkretizovat - zavod, provoz, oddéleni,
objekt) jeuloZzenu ...l (konkretizovat - funkce/profese).

4

Provoz manipulaénich voziku

4.1
Bezpecnost provozu
Manipulaéni vozik Ize pouzivat vyhradné k ucelim stanovenym v jeho technické dokumentaci.

Rychlost jizdy musi byt pfizpusobena — kromé obecnych zasad pravidel silniéniho provozu a stanovenych
SGR-15-06 — zejména:

- vzdalenosti vyhledu a pfehlednosti komunikace,

- situaci vzniklé pfi provozu, véetné pohybu dalSich dopravnich a manipulaénich prostfedk(i a osob po komunikaci,
- ulozeni a povaze prepravovaného nakladu.

P¥i jizdé musi mit obsluha MV vzdy volny vyhled na jizdni drahu. Omezuje-li rozmér nakladu vyhled ve sméru
jizdy, musi jet MV pozpatku nebo musi byt veden dalSi zpusobilou a pou¢enou osobou.

Pro vSechny MV plati zdkaz provozu a parkovani na nezpevnénych plochach.
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V uzavienych prostorach (vyrobni haly, sklady) se smi provozovat (z hlediska koncentrace S$kodlivin)
manipulacni voziky:

- s elektrickym pohonem (akumulatorové),

- se spalovacim motorem s pouzitim katalyzaéniho tlumice,

- s alternativnim pohonem na LPG (propan-butan).
Tyto prostory musi byt dostatecné vétrané. Koncentrace Skodlivin v pracovnim ovzdu$i nesmi prfekroc€it povolené
hodnoty dané hygienickymi pfedpisy.

Odstavovani manipulaénich voziku
Jako stanovisté manipulaénich vozikd mimo pracovni dobu je uréena plocha .................. (konkretizovat umisténi).

4.2

Provoz MV s elektrickym pohonem — akumulatorové voziky

Uzivatel je povinen zajistit pravidelnou obsluhu, udrzbu a nabijeni akumulatorovych baterii dle pokynu vyrobce.
Uvedené &innosti zabezpeduje prostfednictvim povéiené osoby (viz odst. 3.1 tohoto DPR).

Obsluhovat nabije¢e mlzZe pouze osoba timto povéfena, prokazatelné proskolena z navodu na jejich obsluhu.
V misté nabijeni musi byt vyvéSeny bezpecnostni pokyny pro obsluhu a udrzbu akumulatora.

5
Technicky stav manipulaénich vozik

Za zajisténi fadneho technickeho stavu pfidélenych MV zodpovida povéfena odpovédna osoba dle odst. 3.1 tohoto
DPR. Manipula¢ni voziky, jejichz technicky stav nesplfiuje pozadavky na bezpeény provoz, se nesméji pouzivat do
doby, nez budou opraveny.

Zajisténi udrzby, oprav, servisu a technickych kontrol MV

Denni oSetieni

Kontrolu a pravidelnou (béznou) udrzbu MV provadi obsluha MV pfed zahajenim provozu dle pokynd v navodu na
obsluhu.

Udrzba, opravy, servis, technické kontroly

Intervaly a ¢asovy plan udrzby MV musi byt provadén v souladu s jejich technickou dokumentaci a ndvodem na
obsluhu pfislusnych MV. Servisni zaru¢ni i pozarucni preventivni prohlidky a udrzbu dle odpracovanych motohodin
zajistuje vedouci Utvaru Vnitropodnikova doprava dle smluvnich podminek o pronajmu MV.

Vedouci utvaru Vnitropodnikova doprava zajiStuje rovnéz predepsané pravidelné technické prohlidky MV v intervalu
12 mésicu.

Zjisténé zavady na MV nahlaSuje povéfena odpovédna osoba (viz ¢l. 3.1) provozovateli — vedoucimu Utvaru
Vnitropodnikova doprava.

6
Obsluha manipulaénich voziku

Manipulaéni vozik smi obsluhovat pouze osoba povéfena dle SGR-15-06, pfilohy &. 9 (obsluha MV) viastnici platny
prukaz fidi¢e (obsluhy) daného typu MV.

Obsluhu provadi dle zasad:

- uvedenych v dokumentaci a navodu na obsluhu MV vydaného jeho vyrobcem,

- stanovenych timto DPR a SGR-15-06.

V pfipadé nekontrolovaného uniku olejovych naplni je povinna zajistit posypani zasaZzeného mista sorbentem,
shromazdéni takto vzniklého odpadu a jeho odstranéni v souladu se SGR-24-01 ,0dpadové hospodafstvi“.

Nebezpeéné manipulace a jednani obsluhy

Pokud v navodu na obsluhu manipulaéniho voziku neni stanoveno jinak, je obsluze MV zakazano (nebezpeéné

manipulace):

- obsluhovat manipulaéni vozik, je-li schopnost obsluhy MV k obsluze snizena pozitim omamnych nebo
psychotropnich latek, popfipadé Iék(l, nebo je-li snizena nebo znemoznéna Urazem, nevolnosti nebo Unavou,

- pokracovat v obsluze manipulaéniho voziku v pfipadé nahlé nevolnosti nebo zhorSeni zdravotniho stavu obsluhy,

- obsluhovat MV, stane-li se nezpusobilou k obsluze, nebo je-li tato ¢innost zakazana ve smyslu platnych predpisu,
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pouzivat manipulaéni vozik k jinym ucelim, nez pro které byl konstruovan a uréen vyrobcem,

pouzivat manipulacni vozik, jehoz technicky stav nesplfiuje pozadavky bezpecného provozu,

pretézovat manipulaéni vozik nad stanovenou nosnost nebo taznou silu na zavésu manipulaéniho voziku
uréeného k tazeni,

prudce se rozjizdét, rychle zatacet, trhané zastavovat nebo zastavovat o cizi pfedmét, vjizdét do objektu a mist,
do nichz je vjezd zakazan,

prekraCovat povolenou jizdni rychlost,

zastavit a stat s manipulaénim vozikem na kolejovych pfejezdech a pfechodech pro chodce nebo v jejich
bezprostfedni blizkosti, stat na rampach v nebezpelné blizkosti obsluhovaného dopravniho prostfedku
(nakladni automobil, Zzelezniéni vagon) apod.,

za jizdy ze svahu vypnout motor nebo jet bez zafazeného rychlostniho stupné,

obsluhovat a ovladat manipulaéni vozik se zaolejovanyma nebo v dusledku jiného znecisténi kluzkyma rukama
nebo obuvi,

manipulovat s bfemenem pfi jizdé,

prepravovat osoby na voziku, pokud k tomuto U€elu neni konstruovan a neni to uvedeno v dokumentaci k jeho
technické zpUsobilosti, pfepravovat osoby na vidlicich MV,

prenechat obsluhu voziku neopravnénym osobam,

opoustét manipulacni vozik s motorem v chodu nebo obsluhovat vozik v takové poloze, ktera odporuje
zasadam bezpecnosti,

koufit za jizdy,

dovolit, aby kdokoliv prochazel nebo se zdrzoval pod zdvizenymi vidlicemi,

otevirat vrata nebo dvefe narazem jedouciho manipula¢niho voziku, pokud nejde o vrata k tomu Ucelu pfizpisobena,
posunovat jina vozidla manipula&nim vozikem, neni-li k tomu u€elu konstruovan,

u voziku nizkozdviznych nebo vysokozdviznych opustit vozik, je-li bremeno ve zdvizené poloze,

opustit manipulaéni vozik bez jeho zajisténi proti zneuziti nepovolanou osobou,

odstranovat bezpec&nostni kryty ze zafizeni MV,

zasahovat do bezpec¢nostnich zafizeni i konstrukce manipula¢nich vozika,

najizdét na podlahy, mustky, lozné plochy vozidel nebo vytahu, které nemaji dostateénou nosnost nebo stabilitu,
prekraCovat dovolené hodnoty stoupavosti manipulacnich vozikd; pfi jizdé na svahu musi bfemeno sméfovat
proti svahu; otaceni na svahu je zakazano,

porusovat zakazy uvedené vyrobcem v navodu k pouzivani voziku.

Uvedené nebezpetné manipulace mohou byt podle mistnich podminek a na z&kladé posouzeni a analyzy
rozSifeny uZivatelem.

7

Objekty, komunikace, manipulaéni prostory

Vymezeni ploch, na nichz jsou manipulace s manipulacnimi voziky provadény, je uvedeno na schématickém planu
v pfiloze €. 1 tohoto DPR.

Manipulaéni voziky se pohybuji na téchto plochach:

sklady a skladové plochy nebo zény (suroviny, obalovy material, hotové vyrobky)
- sklad obalu (konkretizovat — napf. sklad pytli v B2140)
- sklad surovin (napr. sklad NALCO v D5165)
- sklad palet (napf. volna plocha na C4812)
- hlavni sklad hotovych vyrobkU (napr. sklad pytlovaného PVC prasku, B2450)
expediéni rampy (suroviny, obalovy material, hotové vyrobky)
napf. - sklad pytlovaného PVC prasku
- Sklad pytlovaného granulatu KL

vyrobni haly
napt. - pytlovani PVC prasku
- paletizace PVC prasku

- paletizace KL granulatu
komunikace a manipulaéni plochy
- obsluzné komunikace (napr. u obj. D5165)
- obsluzné komunikace, volné plochy a plochy venkovnich skladu (napr. sklad palet na D2860)
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Sklady, skladové plochy nebo zény (v€etné vyrobnich hal)
Pfepravované zboZi je skladovano v uréenych skladech a na vymezenych skladovych plochach. Zbozi je ulozeno
na standardnich dfevénych paletach (napf.: o rozmérech 120x100 cm nebo 120x80 cm) nebo ve velkoobjemovych
vacich. Skladovani se provadi:
napf. - volné na ploSe bez stohovani,
- stohovanim s max. vySkou stohu 3 m (2 vrstvy palet).

Expedi¢ni rampy
Nakladka (pfip. vykladka) dopravnich prostfedku se provadi:
nap¥. - manipulacnimi vysokozdviznymi voziky pfimo z plochy komunikace,
- manipula¢nimi vysokozdviZznymi nebo nizkozdviznymi paletizacnimi voziky
= z nakladni rampy pro nakladku silniénich vozidel,
= z nakladni rampy pro nakladku Zeleznic¢nich vagond.

Komunikace a manipulaéni plochy

Manipulovat s naklady Ize jen na komunikacich a manipula¢nich plochach k tomu uréenych (viz schematicky plan

v pfiloze &. 1 tohoto DPR).

Komunikace a manipulacni plochy musi splfiovat tato kriteria:

- dobra viditelnost a dostatecny prehled o provozu,

- moznost snadného a bezpeéného zataceni,

- potfebna unosnost a kvalita povrchu (musi odpovidat druhu provozovaného MV a pfepravovaného nakladu;
zajisténost stability MV — minimalizace rizik),

- komunikace musi byt vzdy udrzovany v fadném provoznim stavu,

- pro manipulaci MV musi byt vytvofené ulicky o minimalni Sifce 1,6 metru (vymezeno technickymi parametry
pouzivaného MV),

- stanovisté obsluhy strojnich zafizeni musi byt v bezpecné vzdalenosti od manipulaéni ulicky.

Komunikace a manipulacni ulicky ve skladovych objektech nebo zénach jsou pro ucely provozu MV vytvofeny
v souladu s CSN 269010. Jsou rozmérové piizpisobeny Sifce a délce MV, rozmérim manipulovanych bfemen
a manipulacénich jednotek. Rozmeéry jsou dle uvedené CSN zvétSené o 400 mm.

8
Pohyb osob

8.1

Pohyb ve skladech a vyrobnich objektech (paletizaéni linky)

Po komunikacich ve skladovych zonach se smi pohybovat, nebo se na nich zdrzovat pouze pracovnici zajistujici
¢innosti vyhradné souvisejici s manipulaci bfemen. Ostatni osoby se sméji pohybovat v prostorach manipulace
a provozu MV jen se souhlasem ............ (konkretizovat — napf. sménového mistra) nebo jim povéfeného
pracovnika, popfipadé v jejich doprovodu.

VSechny osoby pohybujici se v prostorach skladl pfip. vyrobnich objektl jsou povinny dbat zvySené opatrnosti
a musi sledovat provoz MV.

Manipulaéni voziky pohybuijici se ve skladech a vyrobnich objektech maji prednost v jizdé.
Za zmény v organizaci provozu MV a pohybu osob ve skladech, vyrobnich objektech a na pfilehlych plochach
odpovida (konkretizovat - napf. sménového mistra).

8.2

Pohyb po venkovnich komunikacich

K pohybu osob na venkovnich komunikacich a pfistupu k provoznim objektdm jsou uréeny vyhradné vybudované
chodniky. Tam, kde nejsou chodniky vybudovany, se pohyb fidi pravidly provozu na pozemnich komunikacich (viz
SGR-15-06, odst. 3.2.5).

ZvySenou pozornost je nutné vénovat vyjizdéni ze skladd a vyroben a mistech manipulaénich ploch, zejména pfi
nakladce a vykladce dopravnich prostfedkt — viz vyznaCeni z6n na schematickém planu objektd a komunikaci
v pfiloze €. 1 tohoto DPR.
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8.3

Pohyb na rampach

Na rampach se mohou pési osoby zdrzovat jen tehdy, souvisi-li to pfimo s manipulaci MV, pfiCemz je nutné dbat
zvySené opatrnosti. PéSi osoba nesmi ohrozit obsluhu MV a nesmi jakymkoli zpisobem prekazet provozu MV.
Manipulaéni voziky maji na rampach prednost v jizdé.

9
Skladovani, manipulace, tvorba manipulaénich jednotek

9.1

Skladovani — zasady

- sypké zbozi (prasek, granulat) musi byt z divodu zamezeni vysypani pro manipulaci uloZzeno ve vhodnych
obalech (pytle, boxpalety, pfepravni vaky apod.),

- stoh pfi skladovani mohou tvofit max. 2 lozené palety,

- stoh, v némz je zbozi na skladovych plochach skladovano, musi byt vzdy stabilni; jeho stabilitu nesmi omezit ani
pfipadny Ucinek povétrnostnich vlivad,

- stohy pfi skladovani mohou tvofit vyhradné palety stejného druhu a rozméru.

Za bezpecnost pfi skladovani a manipulaci a uklid provoznich a skladovych ploch odpovida (konkretizovat — napf.
sménovy mistr).

9.2

Manipulacni jednotky

Manipula¢ni jednotky jsou bfemena ulozena na vidlicich manipulacniho voziku nebo v pfepravnich obalech na
paletach.

Manipulaéni jednotky se vytvareji pfi vyrobnim procesu ve vlastnich vyrobnach nebo u dodavatelll pro potfebu
prepravy a bezpecnou manipulaci pfi nakladce a skladovani. 3

PFi tvorb& manipulacnich jednotek musi byt dodrzeny podminky stanovené CSN 269030 pro bezpecnou manipulaci.

Manipulaéni jednotky (jednotky pfepravniho baleni) na loZzenych paletach musi pro potiebu skladovani a manipulaci
odpovidat zasadam:

- je dovoleno pouzivat jen nepoSkozené a neznecisténé palety nebo obaly,

- manipulaéni jednotka musi byt bezpecné loZen3,

- manipulaénimi voziky mohou byt manipulovany maximalné 2 lozené palety s celkovou vySkou do 2 metrd.

9.3
Manipulace
PFi loznych manipulacich (nakladce a vykladce) a skladovani jsou manipulace se zbozim zajitovany:
(konkretizovat) napf.: - manipulacnimi voziky vysokozdviznymi,
- MV nizkozdviznymi ru¢né vedenymi,
- ruc¢nimi paletovacimi voziky.

Zasady bezpeéné manipulace

- pfi manipulaci musi byt dodrZzena nosnost MV a hodnoty odedtené na zatéZovém diagramu nebo v tabulce
nosnosti MV,

- pro bezpe¢nou manipulaci musi byt obsluze MV znama celkova hmotnost bfemene,

- kusové predméty musi byt bezpecné lozené na vidlicich MV, aby se zamezilo jejich sesuti,

- je zakazan vstup na zvedaci zafizeni a loZzena bfemena z ddvodu jejich zajiSténi nebo pfidrzovani,

- manipulovana bfemena nebo jejich ¢asti nesmi zasahovat do prostoru fidice MV,

- pfi manipulaci s paletami musi vidlice MV podepirat paletu minimalné ve % jeji Sifky nebo délky,

- je zakazano odkladani bfemen a manipulanich jednotek na okraje ramp tak, aby pfesahovaly jejich oznadeni,

- dodrzovat stanovenou maximalini vysku stohu (dle CSN 26 9030).

Manipulace pfi skladovani a expedici zbozi

Za kvalitu manipulacnich a pfepravnich jednotek uréenych k expedici zbozi zodpovida ...... (konkretizovat napr.
sménovy mistr). Kontrolu manipulacnich jednotek béhem manipulace provadi obsluha MV. Skladovani se provadi
dle platnych bezpeénostnich zasad a predpisti k provozu skladu a ustanoveni tohoto DPR.
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10
Kvalifikace obsluh manipulaénich vozik

Postup pro ziskani kvalifikace obsluh manipulaénich voziki je uveden v SGR-15-06, odst. 6.3.3.

11
Doklady k provozu manipulaénich voziku

Prikaz fidice (obsluhy) MV
Obsluha manipula¢niho voziku je povinna pfi fizeni MV mit u sebe ,Prikaz fidi¢e (obsluhy) MV*. Souéasti ,Prakazu’
je potvrzeni o u€asti obsluhy MV na pravidelném opakovaném $koleni.

Evidence fidi€l (obsluhy) MV 5

Evidence fidicu (obsluhy) MV je v souladu se SGR-15-06, odst. 6.3.3.1 vedena a zaloZena centralné u personalisty
v Unipetrol RPA a v databazi Vzdélavani v Lotus Notes a v ,Evidenénich listech Fidic¢d MV* (viz pfiloha €. 6 SGR-
15-06).

11.1
Technicka dokumentace
- Technicky prukaz MV
- Protokol o provedeni technické kontroly MV
- Evidencni list MV
Uvedené doklady jsou zalozeny v utvaru Vnitropodnikova doprava (provozovatele).

11.2

Provozni dokumentace MV

Zakladni evidence o provozu MV:

- jizdni vykon v motohodinach, tankovani PHM, doplnéni a vymény provoznich kapalin,

- denni oSetfeni, zakladni udrzba, opravy,

- zdznam o vymeéné pneumatik, akumulator(l a ostatnich strojnich sou€asti vozika,

- zaznam o technickych kontrolach.

Za provadéni zaznamu o provozu jednotlivych MV odpovidaji pfislusné obsluhy MV, za vedeni provozni
dokumentace odpovida ................. (konkretizovat — jméno, funkce - viz povéreni dle SGR-15-06, pfilohy &. 8).

12
Osobni ochranné pracovni prostredky

Zasady pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkt stanovi SGR-23-06 ,Poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostfedku®.

13
Zavérecna ustanoveni

Za dodrzovani tohoto ,Dopravné provozniho Fadu pro manipulaéni voziky* (DPR) jsou odpovédni vSichni pracovnici
............ (konkretizovat — zavod, provoz, oddéleni, objekt), jejichz pracovni &innost souvisi s provozem MV.

Aktualizaci a zmény tohoto DPR provadi zpracovatel.

14
Rozdélovnik

vytisk €. 1 - vedouci pfisluSného utvaru (uzivatel MV)
vytisk €. 2 — utvar SCM (provozovatel MV - vedouci utvaru Vnitropodnikova doprava)

DalSi vytisky pro pfisluSna pracovisté stanovuje pfislusny vedouci Utvaru zpracovatele. Celkovy pocet vytiskd
s uvedenim jejich distribuce (kdo obdrzel dany vytisk) musi byt vZdy sou€asti daného DPR.

Priloha ¢. 1 — Schematicky plan komunikaci a objektu
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Priloha €.1 - Schematicky plan komunikaci a objekta (pfiklad)

SCHEMATICKY PLAN OBJEKTU A KOMUNIKACI - EXPEDICE PVC PRASKU
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