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1 UvoD

1.1 SPOLANA s.r.0. klade zasadni duraz:

e na bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci jak vlastnich zaméstnanc(, tak pracovniki externich subjektt /
firem pusobicich v arealu SPOLANA s.r.o.,

¢ na minimalizaci dopadt €innosti vykonavanych v arealu SPOLANA s.r.o. na zivotni prostredi.

1.2 Zakladni pravidla a povinnosti

Tato smérnice — spolu se smérnici S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)“ — stanovuje
externim subjektim a jejich pracovnikim plsobicim v aredlu SPOLANA s.r.o. zakladni pravidla a povinnosti
v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, havarijni prevence vc&etné rizik vyplyvajicich z umisténi
nebezpecnych chemickych latek, pozarni ochrany a ochrany zivotniho prostfedi, jimiz se tyto osoby musi
bezpodminecné Fidit.

Povinnost dodrzovat tuto smérnici a dalSi v ni citované legislativni podnikové dokumenty SPOLANA s.r.0. je
zakotvena v pfislusné smlouvé (ve formé smlouvy nebo objednavky) uzaviené mezi externim subjektem
a SPOLANA s.r.0.

PfisluSsné smluvné zavazné legislativni podnikové dokumenty a dale citované formulafe (Sablony) k ucelim
proSkoleni pro externi firmy jsou dostupné na internetovych strankach SPOLANA s.r.0. na adrese
http://www.spolana.cz/ v pohledu ,Sluzby a areal / Legislativa“ a v pohledu ,Sluzby a areal / Formulaie a
informace ke stazeni*.

Pfedmétem smiluvniho ujednani mdze byt i povinnost dodrzovani dalSich legislativnich podnikovych dokumentu.

Smluvni ujednani o dodrzovani legislativhich norem SPOLANA s.r.o0. nezbavuje externi subjekt povinnosti
dodrzovat obecné zavazné pravni predpisy, zejména z oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,
havarijni prevence, pozarni ochrany a ochrany zivotniho prostiedi.

Externi subjekty jsou povinny:

- dodrzovat ustanoveni S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)“ a této smérnice S-4.1.5
a smluvné zavazat k jejich plnéni své subdodavatele — pInéni pravidel stanovenych touto smérnici a S-4.1.7 je
pribézné namatkové kontrolovano.

- predat pfi vstupu do arealu SPOLANA s.r.o. seznam majetku (materialu, naradi, stroji a predmétl véetné jejich
vyrobnich/eviden&nich Cisel), ktery dovezou do aredlu SPOLANA s.r.o. jako své vlastnictvi. Postup kontroly viz
pfiloha €. 2 S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)“.

1.3 Tato smérnice se nevztahuje:

na jednorazové kratkodobé vstupy externich subjektd / osob doprovazenych zaméstnanci SPOLANA s.r.o.
(ktefi zodpovidaji za jejich bezpelnost v rozsahu podnikové legislativy SPOLANA s.r.0.), nebo byli seznameni
s ,Bezpelnostnimi pokyny“ pro kratkodoby (jednorazovy) vstup / vjezd, které obdrzi na vratnici SPOLANA s.r.0. —
viz S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad®).

2 ROZSAH PLATNOSTI A ROZDELOVNIK
Tato smérnice je zdvazna pro externi subjekty:

e pusobici v arealu SPOLANA s.r.0. v pronajatych a vilastnich objektech / prostorach,
e provadéjici prace v arealu SPOLANA s.r.o.

Tato smérnice je Sifena:
¢ v elektronické podobé v prostfedi Lotus Notes:
- podnikovym uUtvaridm SPOLANA s.r.0.
- externi firmé zajiStujici pro SPOLANA s.r.0. na smluvnim zakladé ostrahu podniku
e v elektronické podobé prostfednictvim internetu (e-mailem — zajiStuje utvar Integrované systémy fizeni):
- externi firmé& ORLEN Unipetrol Doprava s.r.o.
e ovéfenym vytiskem této smérnice — pfedani zajiStuje utvar Sprava arealu:
- externim subjektim na zakladé smluvniho vztahu (pronajmu nebytového prostoru)
e na internetovych strankach SPOLANA s.r.o. (http://www.spolana.cz/ v pohledu ,Sluzby a areél / Legislativa®)
- ostatnim externim subjektim plsobicim v arealu SPOLANA s.r.0.
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3 INFORMACE O RIZICiCH

Povinnost vzajemné informovanosti vice zaméstnavatelll na jednom pracovisti stanovuje § 101 zakona ¢. 262/2006
Shb. Zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Systém vzajemného informovani na pracovistich SPOLANA s.r.o. je nasleduijici:

3.1 Informace o rizicich a Bezpe¢nostni zpravé SPOLANA s.r.o.

V souladu se zakonikem prace (§101 odst. 3 a nasl.) informuje SPOLANA s.r.o. externi subjekty zdrzujici se
s védomim provozovatele v arealu SPOLANA s.r.o. a provadéjici zde ¢innost:

1) o rizicich, bezpecénostnich opatienich a o zaddoucim chovani osob v arealu SPOLANA s.r.o., o situa¢nim
schématu unikovych cest a o rozmisténi shromazdist evakuovanych osob — v pfiloze €. 2 této smérnice (s niz
jsou externi osoby prokazatelné seznamovany, viz odst. 4.1.1); informace o rizicich je dale doplfiovana Skolenim
(viz tato kapitola) a v pfipadé specifikovanych praci dale upfesnéna systémem povolovani praci dle S-3.11.5 —
viz odst. 4.1.3 a kap. 9 této smérnice.

2) o charakteru vybranych umisténych nebezpeénych latek (zejména klasifikovanych jako akutni toxicita kat. 1
a 2 dle nafizeni (ES) 1272/2008) — v priloze ¢. 3 této smérnice (informace o charakteru dalSich nebezpecnych
latek umisténych v arealu SPOLANA s.r.o. je uvedena v pfiloze ¢. 10 S-3.17.5 ,Havarijni planovani - prevence
zavaznych havarii“ — dostupna u pronajimatele / objednatele).

3) externi osoby jsou prokazatelné seznamovany (v potfebném rozsahu) s Bezpecnostni zpravou SPOLANA s.r.o.
v pfiloze €.10 této smérnice; vytah z Bezpe€nostni zpravy je dostupny i na webovych strankach SPOLANA s.r.o.

3.2 Informace o rizicich vnasenych externi firmou do arealu SPOLANA s.r.o.

Externi subjekt / firmaje povinen/a (pfed zapocetim praci) zaslat hodnoceni rizik a prijata opatifeni k omezeni
mozného ohrozZeni Zivota, zdravi a Zivotniho prostredi v souvislosti s ¢innostmi, které bude vykonavat v arealu
SPOLANA s.r.o. (vnadSenych do arealu), pronajimateli / provozovateli v elektronické (popf. pisemné) podobé.
Zaslana hodnoceni rizik externich firem jsou nasledné k dispozici v databazi EBA v Lotus Notes (pro najemce
zajistuje Utvar Sprava aredlu, pro ostatni utvar Bezpecnosti po pfedani dokumentd provozovatelem).

Vedouci osoba externiho subjektu / firmy zodpovida za bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci pracovnikd daného
subjektu / firmy, jejich Skoleni, pFislusné vybaveni osobnimi ochrannymi pracovnimi prostfedky a pouzivani téchto
prostfedkU pfi konkrétni pracovni ¢innosti. Dale musi zabezpedéit (smluvné) totéz u svych subdodavatelt.

4 SKOLENi PRACOVNIKU EXTERNICH FIREM / SUBJEKTU

4.1 Skoleni, ktera si samostatné zabezpeéuji externi subjekty

4.1.1 Za Skoleni _tykajici se konkrétni pracovni €innosti externich subjektt/ pracovnik(l externi firmy zodpovida
vedouci pracovnik dané externi firmy / externiho subjektu.

4.1.2 Uvodni proskoleni z této smérnice S-4.1.5, S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy

rad)“ a z dalSi leqgislativy
Toto Skoleni se tyka vSech pracovnikd externich subjektil / firem pusobicich v arealu SPOLANA s.r.o. na
smluvnim zakladé, ktefi budou vykonavat sjednanou &innost v aredlu SPOLANA s.r.o., a pracovnikll jejich
subdodavateld, ktefi budou vykonavat sjednanou ¢innost v aredlu SPOLANA s.r.0.
Dale jsou pro externi subjekty / firmy zavazné i dalsi legislativni dokumenty SPOLANA s.r.o. uvedené v uzaviené
smlouvé se SPOLANA s.r.0.

Uvedena proskoleni svych zaméstnancl a pracovnik(l svych subdodavatelll je povinen prokazatelné zabezpedit
vedouci pracovnik externi firmy/subjektu pred prvnim nastupem do arealu SPOLANA s.r.o. (viz odst. 1.2).
S-4.1.5 a S-4.1.7 jsou dostupné na internetovych strankach SPOLANA s.r.o. na adrese www.spolana.cz,
sekce Sluzby a areal, poloZka Legislativa.

4.1.3 Skoleni ze S-3.11.5 ,Povolovani prace na zarizeni a praci za mimofadnych podminek*

Povinnost proskolit zaméstnance externich firem / subjektd a pracovniky jejich subdodavatelll ze S-3.11.5 plati
v pfipadé, kdy dana externi firma / subjekt provadi pro SPOLANA s.r.o. &innosti vyzadujici vystaveni ,Povoleni
k praci (viz kap. 9 této smérnice). Toto Skoleni se tyka pouze téch pracovniku externich firem / subjektu, ktefi
jsou povéreni vedoucim dané externi firmy / subjektu pro tuto firmu / subjekt prebirat ,,Povoleni k praci; tyto
pracovniky oznaéi zaskrtnutim v ,Zadosti o vstupni $koleni a vystaveni identifikadni karty (IK)* (podrobnéji viz S-4.1.7).
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Proskoleni svych pracovnikl a svych subdodavatell je povinen zabezpedit vedouci pracovnik externi firmy / subjektu.
Seznam pracovnik(l externich firem / subjektd opravnénych pfevzit ,Povoleni k praci“ je k dispozici ve SPOLANA
s.r.o. v databazi EBA (zajistuje povéfeny zaméstnanec Ostrahy podniku prebirajici ,Zadosti o vstupni $koleni a
vystaveni identifikacni karty (IK)*

S-3.11.5 ,Povolovani prace na zafizeni a praci za mimoradnych podminek® je dostupna na internetovych strankéach
SPOLANA s.r.0. ha adrese www.spolana.cz, sekce Sluzby a areadl, polozka Legislativa.

4.1.4 Skoleni subdodavatelt externich firem

Povinnosti uvedené v odst. 4.1.1 az 4.1.3 plati i v pfipadech, kdy jeden subdodavatel ma dalSiho svého
subdodavatele na vykon nékterych Cinnosti v arealu SPOLANA s.r.o.

4.2 Skoleni osob z externich subjektt, ktera zabezpeéuje SPOLANA s.r.o.
UPOZORNENI: Vyjimkou, kdy neni potieba zadné vstupni $koleni, je zachrana lidského zivota (zachranné slozky).

4.2.1 Skoleni dodavatel( (stalych i realizujicich konkrétni projekty)
Pro dodavatele stalé i pro ty, ktefi realizuji konkrétni projekt, je vstupni Skoleni dvoufazové, nasleduje nastupni
Skoleni na pracovisti, event. cyklické Skoleni.

a) Prvni_faze vstupniho skoleni se tyka vSech pracovniklli dodavatele (véetné subdodavatell, ktefi budou
vykonavat ¢innosti v aredlu SPOLANA s.r.0.); je vykonana v den nastupu shlédnutim videoprezentace (zajisti
zaméstnanec Ostrahy podniku).

Pfed zahajenim sjednanych praci, nejpozdéji pfi nastupu pracovnik( na vstupni $koleni, pfeda opravnény
zastupce externiho subjektu / firmy jim schvalenou ,Zadost o vstupni §koleni a vystaveni identifikaéni karty (IK)",
resp. ,Zadost o povoleni viezdu vozidel a vystaveni IK* (dostupnost formulait viz odst. 1.2 této smérnice).

V ,Zadosti“ uvede kompletni seznam osob k progkoleni.

Podpisem ,Zadosti doklada opravnény zastupce externiho subjektu / firmy prokazatelné proskoleni svych
pracovnikd (uvedenych v ,Zadosti‘) ze smérnic SPOLANA s.r.0.:

-z této S-4.1.5 ,Povinnosti externich subjektd v arealu SPOLANA s.r.o.“ a

- ze S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy Fad)“.

Podpisem ,Z&dosti“ objednatel schvaluje pfidéleni osobnich identifikaénich karet (s platnosti od - do) pracovnikiim
dané externi firmy / subjektu — blize viz S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy rad®).

,Zadost o vstupni $koleni a vystaveni identifikaéni karty (IK)* plati 30 dnti od pfedani do SPOLANA s.r.o.

Pro osoby, které se v uvedené |hité na Skoleni nedostavi, musi byt vystavena nova ,Zadost".

Vstupni Skoleni nemusi absolvovat externi osoba, ktera opakované nastupuje k vykonani sjednanych praci
v obdobi krat§im neZ 2 roky od absolvovani posledniho vstupniho Skoleni. Tim neni ovlivnéna povinnost
nastupniho Skoleni na konkrétnim pracovisti SPOLANA s.r.0.

Pouceni o zpracovani osobnich udajii za ucelem Skoleni a vystaveni identifikacni karty viz S-4.1.7 ,Vstup a vjezd
do aredlu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)".

Po absolvovani prvni faze vstupniho Skoleni si pracovnici dodavatele (popf. jeho subdodavatelt) obdrzi brozuru
Bezpednostni pokyny, do niz zapiSi své jméno, firmu a datum Skoleni (viz obr. €.1); zaméstnanec Ostrahy podniku
poté doplni do brozury pfidélené Cislo vstupni identifikacni karty.

Zaznamy z absolvovani prvni faze vstupniho skoleni v&etné zaznamu o zapisu Skoleni do brozury Bezpenostni
pokyny uklada povéreny zaméstnanec Ostrahy podniku v Knize vstupniho Skoleni. Kopie zaznamu pfedava na
konci 3. tydne kazdého mésice povéfenému zaméstnanci utvaru Bezpecnosti.

Na zakladé prvni faze Skoleni zaméstnanec Ostrahy podniku vyda Skolené osobé identifikaéni kartu opraviujici
ke vstupu do arealu spol. SPOLANA s.r.0., viz S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad®).

Zaméstnanec / pracovnik dodavatele musi mit pfi ¢innostech v aredlu SPOLANA s.r.o. u sebe trvale brozuru
Bezpecénostni pokyny !

b) Druha faze vstupniho Skoleni se tyka pouze vedoucich osob(!), tj. vedoucich pracovnich skupin dodavatele,
ale i subdodavatele; je vykonana utvarem Bezpec€nosti prezenéni formou v den, kdy probé&hne prvni faze Skolent;
ojedinéle a ve vyjimec€nych pfipadech i v jiny termin za podminky, Ze je o tom v dostate&ném pfedstihu informovan
utvar Bezpecnosti.
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Skoleni_organizuje vedouci zavodu / provozu / utvaru, pro ktery bude dodavatel vykonavat &innost, a to
v dostateéném piedstihu(!) pfed vstupem dodavatele do aredlu a nastupem na vykon ¢innosti / objednanych
sluzeb; ten v€as domluvi se zaméstnancem Ostrahy podniku a Utvarem Bezpecnosti termin Skoleni a sladi ho
tak, aby navazoval na prvni fazi Skoleni pracovnikd dodavatele.

Obsah druhé faze vstupniho skoleni je uveden v osnové Skoleni, ktera je soucasti prezenéni listiny se zaznamy
o Skolenych osobach.

SKOLENI KONTRAKTORU VSTUPNI / ZAKLADNi SKOLENi

l Datum 3koleni Proskolil Podpis
“Jménoaprijmeni

PFidélené islo vstupni Karty

" Zaméstnavatel (firma)

*

Tato karta slouZi jako doklad o 3kolenf ve SPOLANA 5.£.0.,
NOSTE JI STALE U SEBE! ‘

Obr. ¢. 1

Po absolvovani Skoleni je proveden test na ovéfeni znalosti ziskanych béhem Skoleni. Pokud by vedouci osoba
neuspéla v testu, neni mozné, aby v arealu SPOLANA s.r.o. vykonavala ¢innosti vedouci osoby dodavatele.
Po uspésném ukonceni Skoleni vEetné testu zapiSe zameéstnanec utvaru Bezpecnosti toto Skoleni do prezenéni
listiny a do brozury Bezpec€nostni pokyny, viz obr. €. 1. a nasledné je uklada véetné testu.

V pfipadé, ze se béhem ¢&innosti dodavatele zméni vedouci osoba, je dodavatel povinen v dostate€ném predstihu
o této zméné informovat vedouciho zavodu / utvaru, pro ktery dodavatel vykonava ¢innost, ktery s utvarem
bezpec€nosti domluvi druhou fazi Skoleni.

Obsah druhé faze vstupniho Skoleni se tyka zakladnich pravidel a pokynl na zajisténi BOZP a havarijni prevence
v arealu SPOLANA s.r.o. a slouZi jako podpora 8koleni z mistnich provoznich podminek na pracovisti. Obsah
Skoleni je uveden v osnové Skoleni, ktera je soulasti prezenéni listiny se zaznamy o 8kolenych osobach.

Toto Skoleni je nevyhnutelné pro vedouci zaméstnance / pracovniky dodavatele a subdodavatele pred
vstupem na konkrétni pracovisté a nastupem na vykon objednanych €innosti (!)

Informace ziskané z tohoto Skoleni musi prokazatelnym zptsobem predat svym podfizenym pred vstupem
na konkrétni pracovisté a na pozadani predlozit prezenéni listinu ke kontrole utvaru Bezpeénosti (!).

c) Nastupni Skoleni vSech pracovnikt externich firem / subjekti na konkrétnim pracovisti SPOLANA s.r.o.

Povinnost absolvovat toto Skoleni se tyka pracovnik(i externich firem / externich subjektd (véetné subdodavatel(),
ktefi budou vykonavat €innosti v aredlu SPOLANA s.r.0.); tito se musi prokazatelné seznamit na konkrétnim
pracovisti SPOLANA s.r.o., kde budou vykonavat sjednanou &innost, s:

e podminkami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na pracovisti

e dilc¢im havarijnim planem pfisluSného utvaru — z hlediska prevence zavaznych havarii obsahuje seznameni s:
- riziky vyplyvajicimi z umisténi nebezpecnych latek na pracovisti a nakladanim s nimi
- vlastnostmi téchto nebezpelnych latek z hlediska ohrozeni zdravi, majetku a zivotniho prostfedi
- pozadavky na zplsob chovani v prostorech s umisténymi nebezpeénymi latkami
- zpUsoby ochrany (pouziti osobnich ochrannych pracovnich prostfedku, zasady evakuace)
- zpUsobem informovani, vyrozuméni a varovani pracovnikd
- rozmisténim a uzivanim spojovych prostfedk(l véetné dlilezitych telefonnich Cisel
e podminkami pro vjezd do prostor s nebezpedim vybuchu (povoleni viz pfiloha &. 8 této smérnice)
e dalSimi legislativnimi podnikovymi dokumenty SPOLANA s.r.o. nutnymi pro vykon danych €innosti.
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Vedouci daného zavodu / utvaru vede o proskoleni evidenci v ,Seznamu $kolenych pracovnikd“, na kterém uvede,
z jakych predpisu byli externi pracovnici proSkoleni, a Seznam autorizuje (datum, pracovni pozice, jméno, podpis).
Externi osoby svym podpisem potvrdi proskoleni na daném pracovisti v ,Seznamu $kolenych pracovnik({“ (kopii
seznamu obdrzi také vedouci dané externi firmy / subjektu).

Doba platnosti tohoto Skoleni za pfedpokladu nezménénych podminek je maximalné 1 rok.

Po absolvovaném Skoleni jsou externi pracovnici pfi vykonavani sjednanych praci v arealu SPOLANA s.r.o.
povinni dodrzovat predpisy SPOLANA s.r.o.,, s nimiz byli prokazatelné seznameni, i obecné& zavazné
bezpecnostni predpisy. Jestlize tito pracovnici porusenim pfedpist zpusobi podnikovému Gtvaru SPOLANA s.r.0.
Skody, je prislusny externi subjekt / externi firma povinna tyto Skody uhradit.

d) Cyklické skoleni pracovnikii externich firem / subjekt(i na konkrétnim pracovisti SPOLANA s.r.o.

U externich firem / subjektd vykonavajicich dlouhodobé ¢innosti pro SPOLANA s.r.o. na smluvnim zakladg, je
vedouci zavodu / Utvaru, ve kterém vykonavaji sjednanou ¢innost, povinen zajistit opakované (cyklické) skoleni
externich pracovnik( po uplynuti 1 roku od nastupniho $koleni; obsah Skoleni je shodny s bodem c).

4.2.2 Skoleni subjektl sidlicich v arealu SPOLANA s.r.o. ve vlastnich &i pronajatych objektech / prostorach

a) Osoby z uvedenych externich firem / subjektl jsou povinny absolvovat vstupni §koleni dle S-4.1.7 ,Vstup a vjezd
do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy rfad)“ se zapisem do navstévniho programu.

b) Pro osoby z uvedenych externich firem / subjektu, které vykonavaji ¢innosti pro SPOLANA s.r.o., plati pravidla
jako pro dodavatele.

5 VYDANI, POUZiIVANIi A VRACENI IDENTIFIKACNICH KARET

Ve SPOLANA s.r.0. je zaveden elektronicky systém umoznéni a evidence vstupu osob a vjezdu vozidel. Dokladem
opraviiujicim k prlichodu / priijezdu vratnicemi je identifikacni karta osoby / identifikaéni karta vozidla.

Zpusob vydavani a pouzivani identifikacnich karet véetné vratnych kauci stanovuje S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu
SPOLANA s.r.0. (Propustkovy fad)“.

6 POHYB V AREALU SPOLANA s.1.0.
6.1 Priachod / prijezd vratnicemi a pohyb v arealu SPOLANA s.r.o.

PFi prichodu / prijezdu vratnicemi SPOLANA s.r.0. a pfi pohybu v Komer¢ni zéné i v zoné CHEMOPARK jsou
externi osoby povinny dodrzovat pfislusna ustanoveni S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy
fad)“ (kde jsou zény vymezeny).

Vsichni chodci pohybujici se v arealu SPOLANA s.r.0. jsou povinni pouzivat k chlzi chodniky. Tam, kde chodniky
nejsou vyznaceny, pohybuji se po levé krajnici vozovky. Jsou povinni dodrzovat vSechna ustanoveni § 53 a
nasledujicich zakona €. 361/2000 Sb. o silni€nim provozu (ve znéni pozdéjSich pfedpisu).

Upozornéni: V arealu SPOLANA s.r.o. je provozovan kamerovy systém se zaznamem; kazda osoba vstupujici /
vjizdéjici do arealu SPOLANA s.r.0. je na monitorovani kamerovym systémem upozornéna informacnimi tabulemi
s piktogramem kamery u vratnic €. 3 a 4 a na recepci a vyvéskou na vstupnich dvefich administrativni budovy B5100.

Za uCelem umoznéni vstupu/vjezdu osob do arealu SPOLANA s.r.o. a vystaveni identifikacni karty vypIni vedouci
externiho subjektu / externi osoba ,Zadost o vstupni $koleni a vystaveni IK* pro pracovniky externich subjekt( / firem
a preda ji pfislusnému podnikovému utvaru / objednateli nebo na e-mail karetni.centrum@spolana.cz.

Dalsi informace o kamerovém systému jsou dostupné u specialisty ostrahy podniku.

Informace o zpracovani osobnich Udaju kamerovym systémem (termoviznim kamerovym systémem nejsou osobni
Udaje zpracovavany) — viz S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do aredlu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy Fad)“.

6.1.1 Postup v pfipadé epidemie / pandemie virovych onemocnéni

V néavaznosti na opatieni a/nebo doporugeni vyhlagena Vladou CR nebo pfislugnou krajskou hygienickou stanici

je SPOLANA s.r.o. opravnéna:

- stanovit do€asné zmény pravidel nastavenych v S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do aredlu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)"
- delegovat opatfeni schvalena krizovym stabem a vedenim SPOLANA s.r.o0. na Ostrahu podniku

- upravit provoz recepce a realizaci vstupnich Skoleni.
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Externi osoby jsou povinny respektovat a fidit se pravidly a pokyny stanovenymi SPOLANA s.r.0., respektovat
a dodrzovat do€asné zmény zavedenych pravidel.

Upozornéni: Ve vratnici ¢&. 3 a na odbavovacim pracovisti TIR SPOLANA s.r.o. jsou stabilné instalovany
termokamery pro snimani télesné teploty; teplota je osobam méfena namatkové, referen¢ni hranice je 37,5°C.
Télesnou teplotu osob indikuji termokamery na monitoru na pracovisti Ostraha podniku; pokud je osobé& naméfena
teplota vyssi nez 37,5 °C, je Ostraha podniku povinna a opravnéna tuto osobu zastavit, zamezit ji vstup do arealu
SPOLANA s.r.0. a vyzvat ji k provedeni opakovaného méfeni po 5 minutach.

Zaznamy z termokamer s negativnim vysledkem nejsou ukladany.

Pokud se v pfipadé epidemie / pandemie zucastni zastupci externich subjekti/firem jednani v arealu SPOLANA
s.r.o., vyzaduje SPOLANA s.r.o. vyplnéni prohlaseni o zdravotnim stavu Uc¢astnika (vzor Prohlaseni viz pfiloha ¢.9
této smeérnice).

6.2 Vstup do kontrolovanych pasem

Kontrolované pasmo je oblast vymezena pro praci s chemickymi karcinogeny dle zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané
vefejného zdravi a zakona €. 309/2006 Sb. o zajisténi dalSich podminek bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci (oba
ve znéni pozdéjSich predpist).

Do kontrolovanych pasem je zakazano vstupovat osobam, které v nich nevykonavaji praci, opravy, udrzbu,
zkou$ky, revize, kontrolu nebo dozor.

Po ukoncCeni praci na sanaci zafizeni a jeho protokolarnim predani k opravé / udrzbé se rusi kontrolované
pasmo sanovaného zafizeni do doby jeho opétovného protokolarniho pfedani do provozu.

Povoleni ke vstupu do kontrolovanych pasem externim subjektdm / uréenym pracovnikdm externich subjektd/firem
zajistuje vedouci daného subjektu/firmy po dohodé s pfisluSnym vedoucim pracovnikem zavodu / Utvaru, ve kterém
budou ¢€innost v kontrolovaném pasmu vykonavat.

V kontrolovanych pasmech je ze zakona ¢. 258/2000 Sb. mimo jiné povinnost:

- vstupovat do pasma pouze s osobnimi ochrannymi pracovnimi prostredky,

- dodrzovat zakaz jist, pit a kouifit,

- zakaz prace mladistvych osob, t&hotnych a kojicich Zen a matek do konce 9. mésice po porodu.

Pro evidenci pobytu v kontrolovanych pasmech jsou vyuzivany zaznamy o prlichodech do/z kontrolovaného pasma
vedené v ,Knize evidence vstupu do kontrolovaného pasma“ dostupné na daném pracovisti, v niz externi osoby jsou
povinny zaznamenat sviij prichod do/z kontrolovaného pasma.

Poruseni vySe uvedenych ustanoveni pracovniky externich firem / externiho subjektu je ddvodem k uplatnéni sankce
vUci pfislusné externi firmé / subjektu dle podminek smluvniho vztahu.

Prehled kontrolovanych pasem ve SPOLANA s.r.0. viz pfiloha €. 6 této smérnice.

O kontrolovanych pasmech a osobach, které vstupuji do kontrolovanych pasem nebo zde konaji prace, je
pfislusny zaméstnavatel (dana externi firma/subjekt) povinen vést evidenci dle zdkona €. 258/2000 Sb.
a ukladat ji po dobu 40 let od ukonCeni expozice.

6.3 Pravidla pro jizdu motorovych vozidel v aredlu SPOLANA s.r.0.

Podminky pro vjezd vozidel do Komeréni zény i zny CHEMOPARK stanovuje S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu
SPOLANA s.r.o0. (Propustkovy fad®).

Ve SPOLANA s.r.0. je nutné dodrzovat zakonna ustanoveni (zdkon &. 361/2000 Sb. o silni€énim provozu ve znéni
pozdé&jsich predpisti), dopravni znadeni (véetné pfenosného) a podnikova specifika (stanovena v SGR-15-06,
nasledné S-4.1.11 ,Dopravné provozni fad®):

¢ Nejvyssi dovolena rychlost vozidel v arealu SPOLANA s.r.o. je 30 km/hod.; u objektl, kolem kterych se pohybuje
vice osob, je stanovena rychlost max. 20 km/hod.

e Automobily externich firem vjizdéjici do arealu SPOLANA s.r.0. musi byt oznaéeny jménem firmy (na karosérii
nebo tabulkou za oknem).

¢ Automobily externich firem / subjekt(l vjizdéjici do arealu SPOLANA s.r.0. musi byt vybaveny vystraznou signalizaci
pfi couvani; pokud ji nemaji, musi bezpe€né couvani zajistit daldi osobou.
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e Smérovani vozidel k jednotlivym nakladacim a vykladacim mistm SPOLANA s.r.0. je vyznaceno na orientacnich
tabulich u vratnice €. 4 a smérovkami na meziblokovych komunikacich. S pfesnou trasou na cilové manipulaéni
misto seznami fidi¢e zaméstnanec odbavovaciho pracovisté pfed vratnici €. 4; Fidi€ musi pouzit nejkratsi cestu.

e Zakaz vjezdu do budov a objektt, pokud nejsou k tomuto Gcelu uréeny.

e Zakaz vjezdu do budov, objektl a ostatnich vyrobnich prostorti celého bloku D4 (¢ast provozd VCM-TZO /
PVC) a na vozovky S5-D (znac¢eno dopravni znackou ,,Zakaz vjezdu). Do téchto prostoru Ize vjizdét pouze
na zakladé pisemného ,Povoleni k viezdu do prostori s nebezpeéim vybuchu®, které v opodstatnénych a
zduvodnitelnych pfipadech vystavi povéfeny zaméstnanec provozu dle pfilohy &. 8 této smérnice.

e Zakaz vle¢eni nakladu (tyce, potrubi apod.) a jizdy pasovych vozidel po vlastni ose po vS§ech komunikacich.

e Zakaz zastaveni a stani vSech vozidel pfed objekty C5440 a C5480 Hasi¢ského zachranného sboru podniku
(HZSP). Respektovat vystrazna svételna znameni v prostoru pfed témito objekty pfi vyjezdu vozidel HZSP.

¢ Respektovat podnikové pienosné znacky vymezujici prostor uniklé Skodlivé latky.

e P¥i vyjezdu (vchodu) z objektu do koleji a obracené se presvédcCit, zda na koleji neni provadén posun
Zelezniénich vagonl, poté otevfit zavoru (vrata), vyjet (vyjit), zavoru (vrata) uzavfit (nema-li fidi¢ vozidla
dostatecny prehled pfi vyjezdu, pouzije k zabezpeceni jizdy dalSi Fadné poucenou osobu); pfi vjizdéni do koleji
k rampam, kdy vozidlo setrvava v prujezdném priifezu vlecky po dobu del$i nez je doba potfebna k pouhému
prejeti koleji, respektovat pokyny povéfeného zaméstnance manipulacniho mista.

e Docasné parkovani vozidel je umoznéno ve vyhrazeném parkovacim prostoru uréeném vedoucim utvaru,
s nimz externi firma / subjekt spolupracuje na smluvnim zakladé, nebo provozovatelem/ pronajimatelem.

e Parkovani vozidel je umoznéno na zakladé schvalené zadosti na vyhrazenych mistech v arealu SPOLANA s.r.0.
(zpravidla oznacenych dopravni znackou ,Parkovisté“ dle vyhlasky €. 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla
provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpis() pracovnikiim externich firem / subjektu, ktefi
maji platnou identifika¢ni kartu. Vyjimku tvoFi zastaveni a stani vozidel mimo vyhrazeny prostor pouze po dobu
nezbytné nutnou pro pInéni pracovnich povinnosti (pfivezeni nafadi k mistu vykonu prace), pficemz nesmi byt
porusena pravidla silni€niho provozu ani jiné bezpecnostni pfedpisy, poté prostor opustit a parkovat pouze na

vyhrazenych mistech.

e Zakaz parkovani vozidel na mistech nevhodnych z hlediska bezpecénosti prace, na mistech mozného zasahu
hasici techniky, v ochranném pasmu inzenyrskych siti, pod potrubnimi mosty a na mistech, kde neni dostate¢né
pevny povrch.

e Kazdou dopravni nehodu, ktera se stane v arealu SPOLANA s.r.o. neprodlené ohlasit (U€astnici, pfipadné
svédkové nehody) dispecerovi na Operacni stfedisko HZSP SPOLANA s.r.0. (ktery nasledné uvédomi pfislusné
nadfizené Ucastnikl nehody) — viz pfiloha €. 4 této smérnice (dllezita telefonni Cisla).

Dopravni nehoda je $etfena Policii CR v souladu s pfislusnymi zakony CR a zakonem o pozemnich komunikacich.

6.4 Pravidla pro uzivani jizdnich kol a kolobézek v arealu SPOLANA s.r.0.

Jizdnim kolem (z hlediska provozu na pozemnich komunikacich) se rozumi i kolobé&Zky, tfikolky, vicekolky
a vicesedadlova jizdni kola.

Jizdni kolo ¢&i kolob&Zku je mozné pouZivat jen v pfipadé, Ze bylo vydano ,Povoleni k jizdé na kole / kolobé&Zce
v arealu SPOLANA s.r.0.“. Podminky ,Povoleni“ stanovuje S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o.
(Propustkovy Fad)“ a B-3.16.12 ,Pouzivani jizdnich kol a kolobé&Zek v arealu SPOLANA s.r.0.“ (oba dokumenty jsou
dostupné na webovych strankach SPOLANA s.r.o. ,http://www.spolana.cz/* v pohledu ,SluZby a areal / Legislativa®).

Pozadavky na technické a bezpecnostni vybaveni kola / kolob&zky jsou uvedeny v pfiloze €. 1 B-3.16.12.
Vzor zadosti o vydani povoleni k jizdé na jizdnim kole / kolobéZce v arealu SPOLANA s.r.o. viz pfiloha ¢.2 B-3.16.12.

Vsichni cyklisté jsou povinni pfi pouzivani jizdniho kola / kolob&Zky v aredlu SPOLANA s.r.0. dodrzovat ustanoveni:

- zakona ¢&. 361/2000 Sb. o silni€nim provozu (ve znéni pozdéjSich pfedpist) — pravidla provozu na pozemnich
komunikacich; uzivatel jizdniho kola/kolobézky vybaveného pomocnym motorkem, ma povinnost pfi jizdé piné
dodrzovat i omezeni provozu (rychlost max. 30 km/hod., omezeni vjezdu do zén ,Ex“ s nebezpecim vybuchu,

- B-3.16.12 ,Pouzivani jizdnich kol a kolob&Zek v arealu SPOLANA s.r.0.“; za jizdy mit nasazenou a fadné
pfipevnénou ochrannou pfilbu schvéleného typu (i v Komeréni zé6né&) a dodrzovat dalS$i ustanoveni B-3.16.12.

PFi opakovaném poruseni bezpe&nostnich pravidel pro pouzivani jizdnich kol / kolobézek definovanych v B-3.16.12
v prubéhu roku bude cyklistovi odebrano jeho ,Povoleni® a ztrati moznost nadale pouzivat jizdni kolo / kolobézku
v arealu SPOLANA s.r.o.
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6.5 Pravidla pro uzivani manipulaénich vozik( v arealu SPOLANA s.r.0.
e P¥i provozovani manipulaénich vozikd nutno dodrzovat CSN 26 8805, CSN EN ISO 3691, CSN 26 9030.

e Plati prisny zakaz pouzivani manipulaénich vozikii ve vyrobnich / skladovacich prostorach oznacenych
vystraznou tabulkou "EX" (nebezpeci — vybusné prostredi) z ddvodu mozné iniciace vybuchu. Zakaz vjezdu do
budov, objektl a ostatnich vyrobnich prostor(i celého bloku D4 (€ast provozi VCM-TZO a PVC) a na vozovky
S5-D. Vyjimku z tohoto ustanoveni tvofi:

- voziky vyrobcem pFimo uréené a certifikované pro pouziti ve vybusném prostfedi dle s CSN EN 1755
(organizaci prace, pracovnich a technologickych postupl v prostfedi s nebezpe¢im vybuchu stanovuje
narizeni vliady ¢. 406/2004 Sb.)

- v mimoradnych a opodstatnénych pfipadech Ize do téchto prostor vjet i necertifikovanym motorovym vozikem,
na zakladé pisemného ,Povoleni k viezdu do prostori s nebezpeéim vybuchu®, které vystavuje povéfeny
zameéstnanec pfislusného provozu.

e Ridigi manipulagnich vozikil jsou povinni pfi obsluze t&chto vozikG mit na hlavé pfilbu, pokud vyrobce
manipulaénich vozikd neuvede v navodu jinak. Pokud vyrobce neuvede v navodu k manipulaénim vozikam tuto
povinnost, ma fidi€ povinnost mit pfilbu ulozenou ve voziku pro pfipad jeho opusténi v zoné CHEMOPARK.

7 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi PRI PRACI
7.1 Zodpovédnost za bezpe¢nost a ochranu zdravi pfi praci

Vedouci pracovnik externi firmy / externiho subjektu zodpovida za vlastni bezpeénost a ochranu zdravi pfi
praci pracovnikli externi firmy / subjektu, za jejich Skoleni, pfisluS§né vybaveni a pouzivani osobnich
ochrannych pracovnich prostredkt pri konkrétni pracovni ¢innosti.

7.2 Obsluha technickych zarizeni

Obsluhovat elektricka, plynova, tlakova, zdvihaci zafizeni ve SPOLANA s.r.0. smi pouze osoby k tomu odborné
a zdravotné zpUsobilé (dle pfisluSnych obecné zavaznych predpist — zejména provadécich nafizeni vlady k zakonu
€. 250/2021 Sb. o bezpec€nosti prace v souvislosti s provozem vyhrazenych technickych zafizeni a o zméné
souvisejicich zakonu), které jsou touto €innosti povéfeny a patficné proskoleny provozovatelem tohoto zafizeni.

V pfipadé pronajmu technickych zafizeni externim subjektu / firmé se najemce stava provozovatelem a vztahuji se
na néj pfislusné obecné zavazné i technické predpisy a normy.

7.3 Obsluha elektrickych zafizeni

Bezpelnostni zasady pro obsluhu a préaci na elektrickych zafizenich ve SPOLANA s.r.o. stanovuje smérnice S-3.16.1
.Prace na elektrickych zafizenich a jejich obsluha“; ta je zavazna pro externi firmy, které zajiSt'uji obsluhu
elektrickych zafizeni, praci na elektrickych zafizenich a prace v blizkosti zivych &asti v aredlu SPOLANA s.r.o.
na zakladé smluvniho vztahu.

Smérnice S-3.16.1 je dostupna na internetovych strankdch SPOLANA s.r.o. ,http://www.spolana.cz/“ v pohledu ,Sluzby
a areal / Legislativa“, nebo u vedouciho utvaru SPOLANA s.r.o0., v némz budou vykonavat sjednanou &innost, nebo
u pronajimatele.

Obsluhovat elektricka zafizeni mn, nn, vn a vvn SPOLANA s.r.o. sméji pouze pracovnici, ktefi jsou touto Cinnosti
povéfeni provozovatelem tohoto zafizeni. Mohou to byt zaméstnanci SPOLANA s.r.o. nebo zaméstnanci externi
firmy, které SPOLANA s.r.o. povéfila k Cinnostem na svém elektrickém zafizeni.

Obsluhovat elektricka zafizeni malého napéti, nizkého napéti, vysokého napéti a velmi vysokého napéti ve
SPOLANA s.r.o. smé&ji pouze pracovnici externi firmy / externiho subjektu, ktefi jsou touto Cinnosti povéfeni
provozovatelem tohoto zafizeni (vzor povéfeni viz pfiloha €. 5 smérnice S-3.16.1), na zakladé uzaviené smlouvy na
obsluhu elektrickych zafizeni SPOLANA s.r.o. Tyto osoby museji:

e Mit pfisluSnou kvalifikaci dle nafizeni vliady ¢. 194/2022 Sh. o pozadavcich na odbornou zpusobilost k vykonu
¢innosti na elektrickych zafizenich a na odbornou zpUsobilost v elektrotechnice (provadéci k zakonu €.250/2021 Sb.),
Mit povéfeni vystavené provozovatelem zafizeni (SPOLANA s.r.0.),

Byt nalezité seznameny s provozovanym elektrickym zafizenim, s jeho funkci a s praci na daném zafizeni,

Byt nalezité seznameny s provoznimi fady a bezpecnostnimi instrukcemi daného pracovisteé,

Pouzivat osobni ochranné pracovni prostfedky (OOPP) a pracovni pomcky, které jsou pro obsluhu elektrického
zafizeni pfedepsany, a pfed kazdym pouzitim téchto prostfedkld a pom(icek se pfesvédcit o jejich fadném stavu,
e DodrZzovat S-3.16.1 ,Prace na elektrickych zafizenich a jejich obsluha®“.

e Musi byt uréen vedouci prace (urci vedouci osoba dané externi firmy/subjektu) a stanovena bezpecnostni opatreni.
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7.4 Prechodna pracovisté s uzavienymi radioaktivnimi zafici
PFi zfizeni pfechodnych pracovist s radioaktivnimi zafi¢i (zdroji ionizujiciho zafeni uréenymi pro prace na pfedem
vymezenou kratkou dobu) v arealu SPOLANA s.r.0. jsou externi firmy / subjekty povinny (ve smyslu atomového
zakona €. 263/2016 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpist) oznamit tuto skuteénost dohlizejici osobé ve SPOLANA s.r.0.
(pan René Novak, ¢. mobilu 739 384 743) a soucasné predlozit:

- IdentifikaCni Udaje externi firmy / subjektu,

- Kopii osvédéeni pouZitého radioaktivniho zafice,

- Casové obdobi a diivod pro vymezeni prechodného pracovisté,

- Informaci o divodu pro vymezeni pfechodného pracovisté a predpokladané dobé jeho uzivani,

- Jedna-li se o prace s otevienym zaficem, i povoleni k nakladani se zdroji ionizujiciho zafeni vydané Statnim

Ufadem pro jadernou bezpec¢nost, a Privodni list otevieného zdroje ionizujiciho zareni.

7.5 Prace ve vyskach a nad volnou hloubkou, prace na leSeni, Zebfiku apod.

Zaméstnavatel pfrijima technicka a organizacni opatfeni k zabranéni padu zaméstnanct z vysky nebo do

hloubky, propadnuti nebo sklouznuti nebo k jejich bezpe€nému zachyceni (ochranu proti padu) a zajisti

jejich provadeéni. Provadéni téchto opatfeni musi byt zajisténo:

- na pracovistich a pfistupovych komunikacich nachazejicich se v libovolné vySce nad vodou nebo nad latkami
ohrozujicimi v pfipadé padu zivot nebo zdravi osob napfiklad popalenim, poleptanim, akutni otravou, zadusenim,

- na v8ech ostatnich pracovistich a pfistupovych komunikacich, pokud lezi ve vySce nad 1,5 m nad okolni urovni,
pfipadné pokud pod nimi volna hloubka pfesahuje 1,5 m.

Ochranu proti padu zajistuje zaméstnavatel:

a) Prednostné pomoci prostfedk( kolektivni ochrany, kterymi jsou zejména technické konstrukce, napfiklad
ochranna zabradli a ohrazeni, poklopy, zachytna leSeni, ohrazeni nebo sité a dofasné stavebni konstrukce,
napfiklad leSeni nebo pracovni ploSiny.

b) Prostfedky osobni ochrany, kterymi jsou osobni ochranné pracovni prostfedky proti padu — ty se pouziji v pfipadé,
kdy povaha prace vylu¢uje pouziti prostfedkl kolektivni ochrany, nebo neni-li pouziti prostfedk( kolektivni
ochrany s ohledem na povahu, pfedpokladany rozsah a dobu trvani prace a po¢et dotéenych osob ucelné nebo
s ohledem na bezpecnost osob dostatecné.

PFi praci ve vySkach a nad volnou hloubkou, praci na leSeni, Zebfiku aj. stanovuje pracovni postup véetné
osobnich ochrannych pracovnich prostiredkti (OOPP) pro své pracovniky odpovédny pracovnik externi firmy
/ subjektu; kromé toho jsou pracovnici externich firem / subjektl, ktefi vykonavaji na smluvnim zakladé €innosti na
zafizeni SPOLANA s.r.o., povinni dodrzovat bezpeénostni instrukce SPOLANA s.r.o. adekvatné vykonavané
praci (jsou dostupné na internetovych strankach SPOLANA s.r.o. ,http://www.spolana.cz/ v pohledu ,Sluzby a areal
/Legislativa“ nebo u vedouciho utvaru SPOLANA s.r.0., v némz budou vykonavat sjednanou cinnost):

- B-3.16.16 ,Prace ve vyskach*

- B-3.16.18 ,Prace ve vySkach — pouzivani do¢asnych stavebnich konstrukci (leSeni)*

- BI 00-16 (n&sledné B-3.16.19) ,Vykopové prace”

- BI 00-17 (nasledné B-3.16.20) ,Prace v nebezpeénych prostorach®.

7.6 Podminky bezpeénosti pro dodavatele uzivajici prostory a zarizeni SPOLANA s.r.0.
(pravidla ORLEN Group)

a) Trvala pracovisté externich firem mohou byt umisténa na pozemku SPOLANA s.r.0. na zakladé uzaviené smiouvy.

b) Docasna zafizeni a vybaveni pracovisté externich firem / subjektd
Lhuta, po kterou muze pracovisté plnit svou funkci, je platna po dobu specifikovanou v objednavce / smlouvé pro
realizaci probihajicich praci a nesmi byt del$i nez 6 mésicu (v oddvodnénych pfipadech mize byt prodlouzena).
Datum uvolnéni zafizeni externi firmou musi byt ur€en (podle data nebo podle udalosti / zaméru vystavby
zafizeni). Opatfeni se provadi z ddvodu zabranéni riziku pfechodu do€asného zafizeni do stalého.

Kazdy uzivatel zafizeni a vybaveni externi firmy / subjektu:

- musi mit povoleni pro doCasné umisténi zafizeni na misté vykonu praci schvalené osobou vykonavajici dohled
ze strany SPOLANA s.r.0.

- musi mit zpravu o odevzdani pracovisté a predlozit ji podle pozadavkl organu, ktery provadi kontrolni ¢innost
z hlediska bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany a ochrany zivotniho prostfedi,
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- je zodpovédny za prevzeti lokality pracovisté a pfilehlych oblasti az do doby dokonCeni prace, taktéz odpovida
za $kody zpusobené svym konanim ve vztahu k objektu, vybaveni a majetku spole¢nosti od momentu prevzeti
az po jeho pfedani po ukonc&eni praci,

- je povinen zabezpecit pracovisté, plnit obecné zavazné pozadavky tykajici se stavebnich konstrukci budov
a pracovnich prostord, plnit principy kontroly a dohledu nad dodrZzovanim podminek BOZP, pozarni ochrany
a ochrany Zivotniho prostiedi, pInit dodate¢né pozadavky pro vozidla, stroje a samohybna zafizeni.

- Podrobnéjsi bezpeénostni podminky pro do€asna zafizeni a vybaveni pracovisté externich firem viz
priloha €. 7 této smérnice (pravidla ORLEN Group).

c) Uzitkova zafizeni

- Externi firma / subjekt poskytuje svym pracovnikim a subdodavatelim socialni zazemi a odstrariuje je po
dokonc€eni €innosti.

- Doc¢asna uzitkova zafizeni nesméji byt lokalizovana mimo vyhrazeny prostor. Jakékoliv vyjimky musi byt
povoleny odpovédnym pracovnikem SPOLANA s.r.o.

- Externi firma je povinna zachovavat pozemni komunikace v neporuseném stavu.

- Externi firma hradi (na zakladé smlouvy) naklady spojené se spotfebovanymi energiemi (podle udajii méficich
zafizeni) a naklady spojené s likvidaci kapalného a tuhého odpadu, odpadnich vod, sb&rem vyprodukovaného
odpadu a vSech €innosti s tim spojenych.

- Pred zahajenim vykonu praci je externi firma povinna informovat svého partnera ve SPOLANA s.r.0. o poctu
planovanych kontejnert (kancelare, socialni zafizeni, sklad, dilny a sanitarni kontejnery).

Externi subjekty jsou povinny dbat na Cistotu a pofadek na pfidéleném pracovisti.
V prostorach pracovist plati zakaz koufeni (vyjimky viz odst. 11.2 této smérnice).

7.7 Skladovaci zafizeni sypkych hmot

Pokud externi subjekt / firma provozuje v arealu SPOLANA s.r.0. skladovaci zafizeni, je povinen plnit pozadavky na
bezpecny provoz a pouzivani stabilnich skladovacich zafizeni sypkych hmot ve smyslu nafizeni viady ¢. 378/2001
Sb., kterym se stanovi bliz§i pozadavky na bezpeény provoz a pouzivani strojl, technickych zafizeni, pfistrojl, naradi.
Podminky pro skladovaci zafizeni v arealu SPOLANA s.r.o. stanovuje B-3.16.11 ,ZajiSténi bezpecnosti prace a
provozu skladovacich zafizeni sypkych hmot® (k dispozici v utvaru Bezpecnosti SPOLANA s.r.0.).

8 OSOBNi OCHRANNE PRACOVNi PROSTREDKY (OOPP)
8.1 Povinnost vedoucich pracovnikt externich firem / subjekti

e Vedouci pracovnici externich firem / subjektl vstupujicich a pusobicich v arealu SPOLANA s.r.0. jsou povinni
pro vykon smluvni pracovni ¢innosti zajistit vybaveni svych pracovnikil a svych subdodavatelii osobnimi
ochrannymi pracovnimi prostredky (OOPP) a mycimi, €isticimi a dezinfekénimi prostredky pro vykon
konkrétni prace ve smyslu obecné zavaznych pfedpist pro oblast BOZP a kontrolovat pouzivani OOPP.

e Vzhledem ke specifickym rizikim pracovniho prostfedi ve SPOLANA s.r.o. je bezpodmine¢né nutné externi
osoby vybavit vhodnou ochranou dychadel na zakladé posouzeni miry rizika — napf. maska s kombinovanym
filtrem (napf. typu AVEC S-97), ktery chrani dychaci cesty proti nebezpeénym latkam, unikova maska pro pfipad
evakuace dle pfilohy €. 1 B-3.16.10 ,Pravidla pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd” (B-3.16.10
je dostupna u vedouciho utvaru, v némz budou vykonavat sjednanou ¢innost, nebo u pronajimatele).

8.2 Pouzivani OOPP pfi pohybu a praci v Komeréni zéné

Pro praci pracovniki externich firem / externich subjektii stanovi rozsah pouziti OOPP konkrétné pro
vykonavané ¢innosti odpovédny pracovnik dané firmy / subjektu (ve smyslu obecné zavaznych predpisu).
VS8echny osoby musi respektovat instalované vystrazné bezpecnostni znaceni (napf. Znacky zakazu, vystrahy,
pfikazu a informativni).

8.3 Pouzivani OOPP pii pohybu a praci v zéné CHEMOPARK

Hranice zony CHEMOPARK je vymezena bezpecnostnim znacenim véetné vymezeni tzv. Zelenych zén, kde neni
nutné pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostredki (viz odst. 8.4 a pfiloha ¢.1 této smérnice).

Na vjezdu do zény CHEMOPARK (vratnice €. 5 uvnitf arealu SPOLANA s.r.0.) je nainstalovano svislé znaceni
obsahujici zna€ky pfikazu k pouzivani ochranné pfilby, ochrannych bryli, pracovniho odévu, pracovni obuvi
a ochranné unikové masky pro pfipad evakuace.
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Pro pohyb a praci v zéné CHEMOPARK plati totéZ co v Komeréni zén& a navic (viz nasledujici tabulka):

PRACOVNICI EXTERNICH FIREM / EXTERNICH SUBJEKTU JSOU POVINNI TRVALE POUZIVAT:
«  OCHRANNOU PRILBU

«  OCHRANNE BRYLE (viz Poznamka 1)

«  OCHRANNY PRACOVNI ODEV nebo PREVLEK PRES VLASTNIi ODEV (viz Poznamka 2)

«  PRACOVNI OBUV nebo (navitévy apod.) PEVNOU VLASTNi OBUV

+  OCHRANOU UNIKOVOU MASKU PRO PRIPAD EVAKUACE
Tuto masku musi mit vSechny osoby u sebe po celou dobu pohybu v z6né CHEMOPARK - bez tohoto
vybaveni je vstup do zény CHEMOPARK zakazan (s vyjimkou viz Poznamka 3)
Pokud ma osoba specialni obliCejovou masku pro praci, nemusi mit ochranou masku pro pfipad evakuace.

Poznamka 1: Doporucené typy bryli pro ochranu zraku jsou uvedeny v pfiloze &.3 bezpecnostni instrukce B-3.16.10
,Pravidla pouzivani osobnich ochrannych prostfedkd” (dostupnost viz odst. 8.1).

Poznamka 2: Pracovni odév dle druhu vykonavané &innosti a prostfedi. Pfevlek pfes vlastni odév = pracovni kabat
min. % délky, pro zapUjéeni navstévé je k dispozici u vedouciho pfislusného zavodu/Utvaru SPOLANA s.r.0.)

Poznamka 3:

- Osoby vstupujici/vjizdéjici do arealu SPOLANA s.r.0. za u¢elem nakladky/vykladky ¢i jiné ¢innosti musi v zéné
CHEMOPARK po vystupu z vozidla pouzit ochrannou pfilbu, ochranné bryle, pracovni odév a pracovni obuv.

- Ochrannou unikovou masku pro pfipad evakuace nemusi mit u sebe fidi€i a zavoznici béhem jednorazové cesty
k manipulaénimu mistu a zpét — na kazdém manipulacnim misté je zfizeno ulozisté ochrannych masek, po pfijezdu
vozidla na dané manipulaéni misto upozorni obsluha manipulaéniho mista fidi¢e a zavozniky na ulozisté
ochrannych masek a moznost vzit si masku v pfipadé uUniku nebezpecné latky. Toto se netykd pracovniku
externich firem / subjektu, se kterymi ma SPOLANA s.r.o. uzavienou smlouvu na vykon ¢innosti — tyto osoby je
povinen vybavit ochrannymi maskami jejich zaméstnavatel / vedouci dané firmy/ subjektu.

- Profidi¢e a spolujezdce vozidel, ktera vjizdi do arealu SPOLANA s.r.0. za u€elem nakladky a vykladky dodavek
a vyrobku pro externi firmy / subjekty plsobici v aredlu SPOLANA s.r.0., je povinen zajistit vybaveni pfisluSnymi
OOPP vedouci/odpovédny pracovnik té externi firmy/ subjektu, pro kterou je manipulace (spedice) vybavovana.

8.4 Zelené zoény pro prichody v zoné CHEMOPARK

Pro prichody osob v zéné CHEMOPARK byly vytvofeny tzv. Zelené zény — jsou oznaCeny smérovymi tabulemi se
zelenymi Sipkami a zelenym obdélnikem (vyznaceny pfiloze &.1 této smérnice); v Zelenych z6nach je povoleno se
pohybovat bez osobnich ochrannych pracovnich prostfedki (OOPP) a v civilnim odévu po nezbytnou dobu, {j.
k pfemisténi do a ze Saten a do administrativnich ¢asti, které jsou se Zelenymi zénami propojené. Je zakazano
opoustét tyto zény bez osobnich ochrannych pracovnich prostfedka.

VySe uvedené plati pouze pro pohyb v téchto zénach, ktery pfimo souvisi s pInénim pracovnich ukold, jako jsou
ukony potfebné k vykonu prace, €innosti nutné pfed pocatkem prace nebo po jejim skonceni a ukony obvyklé v dobé
prestavky v praci na jidlo a oddech (pfi cesté do/z prace a na/z obéda).

Mimo znacky Zelenych zén uvedené vySe musi pracovnik pouzit vSechny predepsané OOPP.

Pravidlo plati pro zaméstnance SPOLANA s.r.0., externi osoby i pro navstévy, které na dané trase nevykonavaji
Zadnou €innost a jdou pfimo na misto ur€eni. Pokud navstéva neni v pracovnim odévu a opusti Zelené zony, je
nutné pouziti OOPP pro navstévy, tj. pfevleCniku a vhodné pevné obuvi (pevna Spicka, pata, klinek &i nizky podpatek).

Prevlek pfes vlastni odév a ochranna maska k zapUj¢eni navstévé je k dispozici u vedouciho pfislusného zavodu /
utvaru. Ochranné masky jsou k dispozici pro jednorazové navstévy / fidi€e na vSech manipulaénich mistech.
Podrobnosti o ochrannych prostfedcich viz bezpe&nostni instrukce nasledné S-3.16.10 ,Pravidla pouzivani osobnich
ochrannych pracovnich prostfedk(*“ (je dostupna u vedouciho utvaru, v némz budou vykonavat sjednanou ¢innost,
nebo u pronajimatele).

8.5 Specialni prostifedky ochrany

Pokud je pro nékteré definované operace stanoveno pouziti specialnich OOPP pro ochranu zraku, sluchu,
obli¢eje, téla, pokozky nebo dychacich cest (specialni bryle, obliCejové Stity, oblicejové masky, chranice sluchu,
specialni obuv apod.), musi byt vzdy pouzity prednostné (stanoveny napf. bezpecnostni instrukci = mistnim
provozné bezpecnostnim predpisem pro pracovisté, provoznim fadem, doporu€enim vyrobce, nebo definovany
v ,Povoleni k praci®); tato podminka muze platit i mimo zé6nu CHEMOPARK.
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8.6 Vyjimky z povinnosti pouzivat OOPP

Ochranna pfilba nemusi byt pouzita:

e P¥i praci v extrémnich polohach (vleze, vklece, apod.), pokud je zajisténa bezpecnost jinym zplsobem.

e Zameéstnanci Ostrahy podniku mohou pfi vykonu sluzby v prostoru zény CHEMOPARK pouzit jako alternativni

prostfedek ochrany hlavy ,Ochrannou €epici stylu baseball* (se skofepinou odolnou vUéi narazu dle EN812);
vyjimka neplati pro pohyb v prostoru instalovanych technologii.

Ochranna pfilba a bryle nemusi byt pouZity:

e Pfi pohybu v administrativhich budovach, kancelafich, Satnach, hygienickych zafizenich, jidelnach,

e P¥ifizeni vozidel a jinych stroju, pokud maiji kryté kabiny pro fidi¢e a spolujezdce,

e P¥ijizdé na kole / kolobéZce na komunikacich v arealu SPOLANA s.r.o. je povinnost pouzivat pouze cyklistickou

ochrannou pfilbu schvaleného typu dle B-3.16.12 ,Pouzivani jizdnich kol a kolobézek v arealu SPOLANA s.r.o0.”
(pfi vedeni kola / kolob&zky nemusi mit osoba pfilbu na hlavé, ale musi ji mit pfi sobé),

e V prostorech vSech velint vyrobnich zavodu / provoz(.

Ochranné bryle nemusi byt pouzity:

e Pfi obsluze zelezni¢ni vle¢ky, pokud je provadéna v prostoru vymezeném profilem kolejist€ nebo souvisi
S posunem vozu, a to pouze v pfipadé, Ze nejsou provadény ¢innosti, kdy prach nebo jina ¢ast mize zasahnout
oCi zaméstnance (Cisténi tlakovym vzduchem, zametani, oplachovani tlakovou vodou atd.).

9 SYSTEM POVOLOVANI PRACI dle S-3.11.5 ,,POVOLOVANi PRACE NA ZARIZENi
A PRACi ZA MIMORADNYCH PODMINEK*

9.1 Prace, na které je nutno vystavit ,,Povoleni k praci“

e VSechny opravy zafizeni a budov v€etné oprav provadénych v ramci udrzby a v&etné pfipravnych praci

e Provadéni disticich praci (napf. vysokotlakou vodou, piskovanim, apod.); prace, kde hrozi poSkozeni zdravi ve

spojitosti s rizikem ohrozZeni zdravi zaméstnanc

VSechny opravy technologickych a energetickych nadzemnich i podzemnich rozvod

Opravy veskerych technickych zafizeni (plynova, elektricka, tlakova, zdvihaci) v€etné pfipravnych praci

Zaslepovani a odslepovani nadob a potrubi v§eho druhu

VSechny leSenafské prace tj. montaz a demontaz lesefiovych konstrukci, v€etné praci provadénych na téchto

konstrukcich

Veskera udrzba méficiho zafizeni v prostorach velinl a v méficich mistnostech

e Veskeré prace v prostorech s vyskytem nebezpecnych chemickych latek v pracovnim prostfedi nebo
s nedostatkem / pfebytkem kysliku (obsah kysliku v rozmezi 19,5 - 23,5 %), cozZ jsou zejména prace:

- ve skladovacich nadrzich, zasobnicich, plynojemech, zasobnicich sypkych hmot (sila), destilacnich kolonach,
prackach, kotlech, Sachtach, potrubi velkych rozmér, Zelezni¢nich a automobilovych cisternach, pecich, apod.

- vjimkach, prohlubnich, nadrzich a kanalech (v€éetné energetickych) pod urovni terénu

- veskeré prace vykopové a zemni pod urovni terénu

e Prace se zdvihacim zafizenim

e Prace v prostorach s nebezpedim vybuchu — prace smi byt provadény pouze v souladu s dokumentaci o ochrané
pfed vybuchem, v ,Povoleni k praci“ musi byt oznaeno ,prostory s nebezpe&im vybuchu "V"

e Prace na zafizeni a v prostorach s nebezpecim vybuchu hoflavych prachd, plyna a para v pfipadech, kdy bude
pfi praci pouzit ohen nebo jiny zdroj zapaleni (pfi brouseni, vjezdu vozidel apod.), musi byt ,Povoleni k praci®
rozSifeno o povoleni k praci s ohném.

e Prace pfi divesti¢nich akcich — ,Povoleni k praci“ vypisuje zhotovitel pro vyhrazené pracovi$té s omezenym
pristupem (oplocené a vstup pouze pro osoby dané firmy, projektovy tym na strané SPOLANA s.r.o0. a zastupce
utvaru Bezpecnosti); zhotovitel zodpovida za vS8echny &innosti, které se na daném misté dé&ji, pfedavé ,Povoleni
k praci® svym zaméstnanciim a subdodavateliim.

9.2 ,Povoleni k praci“ nemusi byt vystaveno na nize uvedené ¢innosti:

e Vyména registracnich pasek a naplni v méficich pfistrojich v prostorach bez nebezpeci vybuchu
¢ Kontrolni pochlzky udrzbaru, elektromechanikt a elektrikard
o Cisténi komunikaci (odhrnovani snéhu, posyp aj.)
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e Prace, kde by hrozilo nebezpeci z prodleni — prace souvisejici s odvracenim ohroZeni Zivota a zdravi osob, prace
souvisejici s odvracenim skod na Zivotnim prostfedi a prace pfedchazejici Skodam na majetku; prace Ize provadét
pouze pii zajisténi podminek, které by byly stanoveny pfi vystaveni ,Povoleni k praci‘ (napf. povinnost pouziti osobnich
ochrannych pracovnich prostfedkd, izolaénich dychacich pfistrojd, analyza prostfedi, ochrana pfed vybuchem).

e Zasahy (v€etné cvicnych) jednotek integrovaného zachranného systému a prace Ostrahy podniku slouzici
k zajisténi uzavirek ohrozenych prostorli, v pfipadé feSeni nebo pfedchazeni mimofadnym udalostem dle
pozadavku velitele zasahu (Hasi¢sky zachranny sbor podniku) nebo dispecinku.

9.2 Podminky pro piebirani ,,Povoleni k praci“

Uréené osoby opravnéné k prebirani ,Povoleni k praci® a ,Povoleni k praci s ohném® pro externi firmu / subjekt
museji byt prokazatelné seznameny se S-3.11.5 jiz pfi uvodnim Skoleni (viz odst. 4.1.3 této smérnice). Jiné nez
tyto uréené osoby nesméji ,,Povoleni“ prevzit !

V pfipadé pozadavku na zménu osob opravnénych k pfebirani ,Povoleni“ pfedlozi vedouci externi firmy/subjektu
povéfenému zameéstnanci Ostrahy podniku zajiStujicimu vstupni Skoleni ve SPOLANA s.r.o0. aktualizovany seznam
osob opravnénych k prebirani ,Povoleni a ,Zadost* s prohlaSenim o pro$koleni novych opravnénych osob
z uvedenych predpisu (z této smérnice S-4.1.5, S-4.1.7 ,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)"
a S-3.11.5 ,Povolovani prace na zafizeni a praci za mimofadnych podminek®).

9.3 Podminky pro piebirani a vykon prace (s ,,Povolenim k praci‘)

Pracovnici externi firmy/ subjektu nesmi zahdjit ani vykonavat prace pro SPOLANA s.r.0. definované v odst. 9.1
této smérnice bez platného ,,Povoleni" vystaveného povéfenym zaméstnancem provozovatele (SPOLANA s.r.0.).

S-3.11.5 ,Povolovani prace na zafizeni a praci za mimoradnych podminek” stanovuje prostfednictvim vystaveného
.Povoleni k praci® rozsah a zplsob seznameni pracovnikd externi firmy / subjektu (pfed vykonem c¢innosti) se
zdsadami prace na zafizeni a specifiky praci za mimofadnych podminek, zejména praci v prostorach s nebezpecim
vybuchu prachu, hoflavych plynl nebo par.

V pfipadech, kdy bude pfi praci pouzit oher nebo jiny potencialni zdroj zapaleni (napf. vjezd vozidel apod.), musi byt
,Povoleni“ rozsifeno o povoleni k praci s ohném.

Vedouci pracovni skupiny nebo jiny povéreny zaméstnanec externi firmy / subjektu (zhotovitele) je povinen:

e Zaijistit prokazatelné seznameni pracovnikl externich firem/subjektll opravnéné k prebirani ,Povoleni k praci*
se smérnici SPOLANA s.r.o. S-3.11.5 ,Povolovani prace na zafizeni a praci za mimofadnych podminek®
(dostupnost této smérnice: ,http://www.spolana.cz/ - Sluzby a areal/Legislativa®) jiZ pfi Uvodnim 8koleni (viz odst.
4.1.3 této smérnice). Jiné nez tyto uréené osoby nesméji ,Povoleni“ prevzit ! Autorizovany jmenny seznam
pracovnik(l externich firem/subjektu, ktefi jsou povéfeni vedoucim externi firmy/subjektu pro tuto firmu/subjekt
prebirat ,Povoleni k praci“, je sougasti ,Zadosti o vstupni $koleni a vystaveni identifikadni karty*, ktera je i
dolozenim o proskoleni té&chto pracovniki z vySe uvedenych predpist (dostupnost ,Zadosti*:
Lhttp://www.spolana.cz/ - Sluzby a areal/Formulare a informace ke stazeni®); v pfipadé pozadavku na zménu osob
opravnénych k prfebirani ,Povoleni k praci“ predlozi vedouci externi firmy/subjektu povéfenému pracovnikovi
Ostrahy podniku zajistujicimu vstupni $koleni ve SPOLANA s.r.o. ,Zadost* s prohladenim o proskoleni
opravnénych pracovnikll z uvedenych pfedpist

e Zajistit prokazatelné seznameni vSech ¢lent pracovni skupiny (svych pracovniki a svych subdodavatel()
s pracovnim Ukolem a celym postupem prace v&etné vyhodnoceni rizik, bezpe&nostnich ustanoveni a pouZiti
osobnich ochrannych pracovnich prostredki

¢ Vyplnit u vystavovatele ,Povoleni“ formulaf LRMA (Posouzeni rizik na posledni chvili), kterym potvrdi seznameni
se s riziky na daném pracovisti (tento formulaf zlistava u vystavovatele s danym ,Povolenim k praci®)

e Osobné prevzit pracovisté od povéfeného pracovnika provozu/Utvaru

e Mit usebe ,,Povoleni“ na pracovisti po celou dobu vykonu praci; vSichni pracovnici podilejici se na plnéni
pracovniho ukolu musi seznameni potvrdit svym podpisem na ,,Povoleni*

e Ohlasit dokongeni prace zaméstnanci SPOLANA s.r.0., ktery vystavil ,Povoleni®, a to i v pfipadé ukonceni praci
daného dne, které budou prodluzovany v dalSich dnech

e Pfedat opravené zafizeni (véetné peclivého uklidu pracovisté) povéfenému zameéstnanci provozovatele

e Po predani prace vratit vystavovateli original ,Povoleni® a zaroveri nechat potvrdit ukonceni praci do svého vytisku
~Povoleni k praci“.

Zaméstnanec SPOLANA s.r.0., ktery vystavil ,Povoleni“, potvrzuje svym podpisem ukon&eni praci na vSech
vydanych vytiscich ,Povoleni®.
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10 OCHRA[\I,A 2IVOTN[H0 I?ROSTREDi (NEBEZPECNE pHIEvMIQKE LATI,(Y,,VODYV, (v)DvPADY, )
OVZDUSI), POVODNOVA PREVENCE, PREVENCE ZAVAZNYCH HAVARII, ZNECISTENI AREALU
SPOLANA s.r.o.

Veskeré ¢innosti externich firem / subjektl v arealu SPOLANA s.r.o. musi byt provadény tak, aby nedochazelo
k poskozovani zivotniho prostredi a k mimoradnym udalostem (Unik nebezpeéné chemické latky, pozar, vybuch —
viz kap.13 této smérnice).

Externi firmy, které chtéji v arealu SPOLANA s.r.o. provozovat technologie, musi pfedlozit dokumentaci, ktera byla
pouzita pfi projednani zaméru s vécné prisluSnymi organy statni spravy, véetné vyjadreni téchto organa.

Externi firmy, které chtgji v aredlu SPOLANA s.r.o. provozovat technologie spojené s emisemi do ovzdusi, jsou
povinny predat Utvaru Zivotni prostfedi SPOLANA s.r.o. seznam predpokladanych emitovanych latek a jejich
mnozstvi (ddvodem je mozné zhorSeni spektra emitovanych latek v arealu, pfip. mozné obtéZovani okoli zapachem).

Dale uvedené pozadavky nezbavuji externi firmy/subjekty povinnosti dodrzovat obecné zavazné predpisy, zejména
chemicky zakon ¢.350/2011 Sb. a zakon ¢.258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi (oba ve znéni pozdéjSich predpisu)
a obecné zavazné predpisy v oblasti ochrany ovzdusi, ochrany pldy, ochrany vod a v oblasti odpadu.

10.1 Nakladani s nebezpeénymi latkami a smésmi

Nakladani s chemickymi latkami a chemickymi smésmi je omezovano podle jejich nebezpecnosti — viz chemicky
zakon €. 350/2011 Sb. (zakon o chemickych latkach a chemickych smésich, ve znéni pozdéjsich predpistl), evropska
Narizeni EU 2006/1907 (REACH) a EU 2008/1272 (CLP) a dalsi souvisejici predpisy.

Nakladanim s nebezpe&nymi chemickymi latkami a chemickymi smésmi je dle zakona &. 258/2000 Sb. jejich vyroba,
dovoz, distribuce, prodej, pouzivani, skladovani, baleni, oznaovani a vnitropodnikova doprava.

Externi firmy/ subjekty, které chtéji v arealu SPOLANA s.r.o. provozovat technologie a nakladat s nebezpeénymi
latkami, musi pfedlozit do SPOLANA s.r.0. kopie dokumentace povinné vypracované na zakladé legislativy o ochrané
zivotniho prostredi, v€etné revizi.

PFi nakladani / pracich s nebezpeénymi chemickymi latkami a chemickymi smésmi je kazdy pracovnik externi firmy
/subjektu povinen chranit zdravi fyzickych osob a zivotni prostfedi a Fidit se vystraznymi symboly nebezpecnosti,
standardnimi vétami o nebezpec€nosti a pokyny pro bezpe&né zachazeni podle evropského Nafizeni 2008/1272.

Za bezpecnost svych pracovnikd pfi nakladani s chemickymi latkami / chemickymi smésmi zodpovida vedouci osoba
externi firmy / subjektu v souladu s chemickym zakonem a vySe uvedenymi evropskymi pfedpisy.

10.1.1_Charakteristika vybranych klasifikovanych latek ve SPOLANE s.r.0.

V priloze €. 3 této smérnice jsou uvedeny Karty klasifikovanych nebezpeénych latek, se kterymi naklada ve svém
arealu SPOLANA s.r.0.

Dalsi informace o klasifikovanych latkach jsou v podnikové databazi bezpecnostnich lista ,Sheet” a ve
spolanské smérnici S-3.22.8 ,Nakladani s chemickymi latkami (oboji je k dispozici u vedoucich utvarG SPOLANA
s.r.o., kde je nakladano s klasifikovanymi latkami).

V utvarech SPOLANA s.r.o., kde je nakladano s klasifikovanymi latkami, jsou k dispozici pokyny pro bezpec&nost,
ochranu zdravi, ochranu Zivotniho prostfedi, pokyny pro prvni pfedlékafskou pomoc a postup pfi nehodé
(bezpec€nostni instrukce, pracovni instrukce nebo provozni Fady pro pracovisté).

10.1.2 Seznam nebezpeénych latek / smési. Bezpecnostni listy

Externi firmy / subjekty nakladajici pfi svych €innostech v arealu SPOLANA s.r.0. s nebezpeénymi chemickymi
latkami a smésmi jsou povinny predat SPOLANA s.r.o0. aktualni seznam a mnozstvi nebezpeénych chemickych
latek umisténych v arealu SPOLANA s.r.0.

Seznam (v elektronické podobé) pfeda externi firma/subjekt pronajimateli (Utvar Sprava arealu) nebo provozovateli.
V seznamu (v elektronické podobé&) musi byt uvedeno:

- nazev externiho subjektu, kontaktni osoba v¢etné telefonniho Cisla,

- obchodni a chemicky nazev latky a jeji klasifikace,

- pfedpokladané maximalni mnozstvi,

- oznaceni objektu, v némz je latka umisténa,

- jména povéfenych pracovnikl skladl véetné telefonniho Cisla,

- jméno osoby odborné zpUsobilé v pfipadé, Zze zabezpeduji nakladani (tedy i skladovani) s vysoce toxickymi latkami.
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V pfipadé zmény jsou externi firmy / subjekty povinny seznam aktualizovat (nebo jednou ro&né ke konci unora zaslat
prohlaseni, ze v seznamu klasifikovanych latek nedoslo ke zménam).

K seznamu musi byt pfiloZzeny aktualni bezpecnostni listy (v ¢estiné) klasifikovanych latek a smési, s nimiz bude
externi firma / subjekt v aredlu SPOLANA s.r.0. nakladat.

10.1.3 Zabezpeceni skladovacich prostor nebezpeénych latek / smési

Externi firmy / subjekty jsou povinny skladovat nebezpecné chemické latky / chemické smési tak, aby byly zajistény
pfed odcizenim, unikem, zaménou a proti vzajemnému Skodlivému pusobeni s jinymi nebezpecnymi chemickymi
latkami. Zaroven s témito chemickymi latkami nelze skladovat vyrobky jiného charakteru (potraviny, napoje apod.).

Externi firmy / subjekty jsou povinny skladovat nebezpecné chemické latky / chemické smési na stanoveném misté
(v provoznich prostorach po dohodé s pfislusnym vedoucim zaméstnancem SPOLANA s.r.0., v originalnich obalech
nebo nahradnich obalech k tomu uréenych a oznacenych dle nafizeni (ES) ¢. 1272/2008.

Nebezpecné chemické latky musi skladovat v prostorach, které jsou uzamykatelné, zajistény proti vioupani a vstupu
nepovolanych osob. Pfi skladovani musi byt vylou¢ena jejich zaména a vzajemné Skodlivé pUsobeni a zabranéno
jejich pronikani do zivotniho prostfedi (zachytné vany, nepropustna podlaha, atd.) a ohrozeni zdravi fyzickych osob
(vétrani skladu, odtah emisi atd.). V laboratofich pak musi byt tyto chemické latky skladovany v samostatné a
uzamykatelné schrance urc¢ené vyhradné pro tyto chemické latky.

Skladované nebezpecné chemické latky musi byt balené a oznacené v souladu s chemickym zakonem a vyse
uvedenymi evropskymi pfedpisy.

Sklady chemickych latek musi byt vybaveny osobnimi ochrannymi pracovnimi prostfedky, prostfedky pro prvni
pomoc, ocistu osob a asanaci skladovacich prostor (dle charakteru skladovanych chemickych latek).

10.1.4 Oznaceni skladovacich prostor chemickych latek

Skladovaci prostory a zasobniky s nebezpeénymi chemickymi latkami v majetku externich firem / subjekt( ¢i jim
pronajaté jsou externi firmy / subjekty povinny oznacit nazvem latky a znackami vystrahy v souladu s nafizenim viady
¢. 375/2017 Sh.

Nadoby pro skladovani nebezpeénych chemickych latek a smési a potrubni vedeni, které tyto latky nebo smési
dopravuiji, jsou externi firmy / subjekty povinny oznacit (po celou dobu jejich skladovani nebo pfepravy) piktogramem
na viditelném misté s kontrastnim pozadim a podle potfeby i vzorcem nebo nazvem chemické latky nebo smési.

Mistnosti, uzaviené prostory nebo prostranstvi, kde je skladovano nebo dopravovano vice nebezpecénych
chemickych latek nebo smési, jsou externi firmy / subjekty povinny oznacit znackou vystrahy, pokud nepostacuji
znacky umisténé na jednotlivych obalech nebo nadobach. Sklady vétSiho poctu nebezpeénych chemickych latek
nebo smési musi byt podle dané situace oznaceny v blizkosti mista skladovani nebo na dvefich skladu.

10.2 Vodni hospodarstvi

VSechny externi firmy/subjekty pusobici v aredlu SPOLANA s.r.o. vyuzivaji odbér vod a zavadnou i nezavadnou
kanaliza¢ni sit SPOLANA s.r.o. k odvadéni odpadnich vod z vlastnich nebo pronajatych objektd. Podminky odbéru
a vypousténi vod externimi subjekty jsou dany smluvné&. Odbér &istych vod, kvalita a mnoZstvi odpadnich vod musi
odpovidat sjednanym podminkam. Podminky odbéru vod a jejich vypousténi v pronajatych prostorach SPOLANA
s.r.o. externimi subjekty jsou soucasti uzaviené smlouvy na dodavky energii (v€etné regulacnich opatfeni).

Pro externi firmy/subjekty sidlici v arealu SPOLANA s.r.o. plati pro nakladani s vodami vodni zakon €. 254/2001 Sb.
ve znéni pozdeéjSich predpisu, a smérnice S-3.22.3 ,,Vodni hospodaistvi“ (je dostupna na internetovych strankach
SPOLANA s.r.o0.: http://www.spolana.cz/ v pohledu ,Sluzby a areal / Legislativa / Dokumenty pro externi subjekty®).

DalSi podminky uzivani a vypousténi vod specifikuje smluvni vztah se SPOLANA s.r.0. — odbér Cistych vod, kvalita
a mnozstvi odpadnich vod musi odpovidat sjednanym podminkam. Externi firmy / subjekty jsou povinny zejména:
e Provozovat zafizeni a kanalizaci uvnitf objektd az po kanaliza¢ni pFipojku do hlavni stokové sité tak, aby bylo
zajisténo pInéni podminek vodohospodarskych povoleni, integrovanych povoleni, Kanalizaéniho fadu SPOLANA
s.r.o., v€etné dodrZeni povolenych spotfeb uvedenych v pfislusnych technicko-hospodafskych normach a
integrovanych povolenich. Zajistovat rozvedeni jednotlivych odpadnich vod dle druhu znecisténi do kanalizace
dle Kanalizagniho fadu a provozovat vnitini kanalizaci. Nerealizovat Zadna pfepojeni pouzivanych nebo odpadnich
vod bez projednani s Utvarem Zivotni prostfedi a s vedoucim provozu Cistirna odpadnich vod SPOLANA s.r.0.
e Sledovat kvalitu produkovanych odpadnich vod, dodrzovat rezim odbéru vzork( odpadnich vod. Neprodlené
oznamovat Gtvaru Zivotni prostfedi a Gtvaru Rizeni jakosti SPOLANA s.r.o. poruchy vzorkovaciho zafizeni.
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Zaijistovat opravy vzorkovaciho zafizeni a ve spolupraci s Utvarem Rizeni jakosti zajiStovat nahradni odbéry
vzorkd.

Sledovat hospodareni s vodou, pravidelné odecitat nebo umoznit odecet vodomérl. Sledovat mnozstvi uzivanych
vod a vypousténych odpadnich vod, v pfipadé nesouladu informovat vedouciho provozu Cistirna odpadnich vod,
vedouciho provozu Vodarna a Utvar Zivotni prostfedi SPOLANA s.r.o. UdrZovat trvale pfistup k ddleZitym
vodohospodarskym zafizenim (vodoméry, Sachty, atd.).

Pfedavat Protokoly o vysledcich zkouSek - vysledky analyz vypousténych odpadnich vod.

Informovat SPOLANA s.r.0. — dispedera Operaéniho stfediska HZSP, vedouciho provozu Cistirna odpadnich vod
a vedouciho provozu Vodarna:

- 0 mimofadnych odbérech vod, zménach mnozstvi vypousténych vod &i planovanych manipulacich s latkami,
pfi nichz hrozi zhor$eni kvality odpadnich vod nebo zvySené nebezpedi uniku zavadnych latek do vod a pudy —
vzdy s predstihem, a informovat rovnéz utvar Zivotni prostredi,

- 0 poruchach na dodavce a odvadéni vod — neprodlené po vzniku poruchy,

- 0 pouziti pozarni vody — pouziti je mozné jen v odGvodnénych pfipadech (pozar, havarie apod.).

Provozovat kontrolni €innost, trvale sledovat stav zafizeni, kterd mohou ovlivnit kvalitu vypousténych odpadnich
vod nebo zplsobit Unik zavadnych latek do kanalizace, podzemnich vod a pldy. Pravidelné kontrolovat zafizeni
k nakladani s vodami dle platnych provoznich fadu a instrukci a tésnost vnitfni kanalizace. Provozovat kontrolni
systém pro zjiStovani uniku zavadnych latek dle § 3 vyhlasky &. 450/2005 Sb. o nalezitostech nakladani se
zavadnymi latkami a nalezitostech havarijniho planu (ve znéni pozdéjsich predpist), jeho vysledky evidovat.
Kontrolni systém u nadzemnich zafizeni, u kterych je mozné provést senzoricky kontrolu celého vnéjsiho plasté,
mUze byt zaloZen na senzorickém pozorovani vyskolenou a povéfenou osobou daného externiho subjektu/firmy.
Zakladem kontroly je vizualni prohlidka skladt a skladek, posouzeni jejich technického stavu, kontrola vystupl
z technickych kontrolnich systém( a kontrola funkénosti systému pro pribézné méfeni vysky hladiny a pro
ochranu proti pfeplnéni. Soucasti kontrol je i vykresova provozni technologicka dokumentace staveb a zafizeni
uréenych pro zasobovani podniku vodami €i zpracovani odpadnich vod. O kontrolach pofizovat zaznam. Umoznit
provadéni kontrol Utvarem Zivotni prostfedi SPOLANA s.r.o. a pfi kontrolach spolupracovat.

Minimalné 1x za 5 let zajiStovat u potrubi, nadrzi uréenych pro skladovani, prostfedk( pro dopravu, havarijnich
jimek a jimek odpadnich vod uzivanych pfi manipulaci se zavadnymi latkami provedeni zkouSky tésnosti nebo
zkous$ky nahradnim zplGsobem prostfednictvim odborné zpusobilé osoby. Externi firmy / subjekty musi tyto
zkousky pfi kontrole prokazat a protokoly o zkouskach té&snosti zaslat do Gtvaru Zivotni prostiedi dle zakonnych
termin( anebo dfive.

U nadrzi na ropné latky a zkapalnéné uhlovodikové plyny provadét kontrolu dle platnych norem.

Minimalizovat riziko vzniku poruch a naslednych prianik( zavadnych latek do vod a pudy a do kanalizace.
Minimalizovat nasledky uniku zavadnych latek.

V pfipadé uniku zavadné latky do kanalizace, vod nebo pldy bezodkladné zamezit dalSimu uniku a odstranit
pficiny. Neprodlené informovat SPOLANA s.r.o. — dispeCera Operacniho stfediska HZSP a vedouciho provozu
Cistirna odpadnich vod.

V pfipadé poruchy zafizeni k nakladani se zavadnymi latkami zajistit pfednostné opravy tohoto zafizeni.
V pfipadé mimofadnych situaci provadét opatfeni k omezeni unikd (zachyceni do nadob, instalace provizornich
ucpavek, ...) a zajistit opatfeni, aby nedochazelo ke zhorSovani kvality odpadnich vod. Zajistit odbér vzorki
vypousténych odpadnich vod za u€elem rozboru jejich slozeni a na vyzadani umoznit odbér vzorki
zaméstnancdm SPOLANA s.r.0.

PFi planovanych asanacich a opravach vyrobniho zafizeni projednat postupy asanace a asana¢ni harmonogram
s vedouci Utvaru Zivotni prostfedi SPOLANA s.r.o0. a s dal$imi ji uréenymi osobami.

Pfi planovanych manipulacich s latkami, pfi nichz hrozi zhorSeni kvality odpadnich vod / zvySené nebezpedi uniku
zavadnych latek do vod a pldy, upozornit neprodlené na tyto skute¢nosti vedouciho provozu Cistirna odpadnich
vod, dispe&era Operaéniho stfediska HZSP, utvar Rizeni jakosti a Gtvar Zivotni prosttedi SPOLANA s.r.o.
Spolupracovat s utvary SPOLANA s.r.o. a poskytovat jim potfebné informace, umozZnit opravnénym
zaméstnancdm SPOLANA s.r.0. kontrolu dodrzovani legislativnich pozadavkd a smluvnich dohod o nakladani
s vodami, v€etné kontrol pfi mimofadnych situacich, ohrozeni ¢i podezfeni na ohrozeni kvality vod a podzemnich
vod v arealu SPOLANA s.r.o. a v blizkém okoli.

DodrzZovat regula¢ni opatfeni pro zpisob nakladani s vodami vyhlaSena v mimoradnych pfipadech.

Provozovat sanacni Cerpani na zafizenich, ktera sleduji vliv Cinnosti externiho subjektu/firmy na kvalitu
podzemnich vod, pokud jim byla tato &innost uloZena organy statni spravy, Gtvarem Zivotni prostfedi SPOLANA
s.r.o., nebo byla-li tato zafizeni pfevzata jako soucast stavby.
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 Informovat a spolupracovat s Utvarem Zivotni prostfedi pfi zmé&nach v nakladani s vodami, zménach technologie
a produkce znecisténi, v€etné skladovani zavadnych latek.

e Oznamovat Utvaru Zivotni prostfedi SPOLANA s.r.o. mnoZstvi a zmény pouzivanych chemickych latek, oleju,
maziv a ostatnich provoznich kapalin.

Externi firmy / subjekty (provozovatelé vyrobnich zafizeni a vodnich dél) musi provozovat zafizeni dle vlastni
technologické provozni dokumentace, kterou aktualizuji, zafizeni udrzovat v provozuschopném stavu, minimalizovat
riziko vzniku poruch a nasledky uniku zavadnych latek.

10.2.1 Plan opatieni pro pripady havarie v disledku Uniku zavadnych latek do vod a pudy

Externi firmy / subjekty, které nakladaji s latkami nebezpeénymi vodam, maji z vodniho zakona ¢. 254/2001 Sb.
(ve znéni pozdéjsich pfedpisll) povinnost vypracovat vilastni ,,Plan opatieni pro pripady havarii“.
Timto Planem opatfeni jsou pfesné stanoveny zodpovédnosti pfi feSeni mimofadné udalosti spojené s Unikem
zavadnych latek ze zafizeni a vy€et a popis stavebnich, technologickych a konstrukénich opatfeni.
Jako podklad pro zpracovani téchto planu slouzi smérnice S-3.22.4 ,Plan opatfeni pro pfipady havarie v disledku
Uniku zavadnych latek do vod a pady” (je na vyzadani k dispozici v Utvaru Hasi¢sky zachranny sbor SPOLANA s.r.0. —
HZSP), v niz jsou stanoveny:

- Seznam zavadnych latek napojenych na chemickou kanalizaci SPOLANA s.r.o.

- Chemicka kanalizace SPOLANA s.r.o. (schéma )

- Vycet a popis moznych cest havarijniho odtoku zavadnych latek, chemicka kanalizace SPOLANA s.r.0. — napojeni

- Adresy a telefonicka spojeni na spravni Ufady, subjekty ucastnici se zneSkodnovani havarie

- Postup vyrozuméni pfi Uniku zavadnych latek do vod a pldy. Rozsah hlaseni havarii

- Nalezitosti Dilciho planu opatfeni pro pfipady havarie. Pfiklad vypInéni titulniho listu Dil¢iho planu opatfeni

- Nezavadna kanalizace SPOLANA s.r.o. (schéma)

Schémata odtokovych tras odpadnich a srazkovych vod jsou uvedena v pfilohach smérnice S-3.22.4:
- pfiloha €. 2 — chemicka kanalizace SPOLANA s.r.o. pro cely areal SPOLANA s.r.o.
- pfiloha €. 3 — napojeni na chemickou kanalizaci pro jednotlivé zavody / provozy a nékteré externi firmy
- pfiloha €. 7 — nezavadna kanalizace SPOLANA s.r.o.

Plan opatfeni predkladaji externi firmy/subjekty ke schvaleni vedouci utvaru invotnl' prostfedi a vedoucimu utvaru
HZSP, po schvaleni Planu opatfeni musi byt vZzdy jeden vytisk pfedan utvaru Zivotni prostiedi.
Shodny postup plati i pro aktualizace (revize) Planu opatfeni.

10.3 Povinnosti externich firem/subjektl - pavodci odpadu pfi vzniku a shromazd'ovani odpadu

10.3.1 Povinnost dodrzovat obecné zasady pro nakladani s odpadem

¢ Shromazdovaci prostredky odpadti jsou zejména specialni nadoby, kontejnery, obaly, jimky a nadrze, ve
kterych je odpad chranén pfed znehodnocenim, zneuzitim, odcizenim nebo Unikem ohrozujicim Zivotni prostfedi.
Tyto prostfedky musi splfiovat pozadavky stanovené obecné zavaznymi predpisy.

¢ Sklady odpadil musi byt zabezpecéeny svym provedenim tak, Ze nedojde k ohroZeni zdravi ¢lovéka a Zadné ze
slozek Zivotniho prostfedi.

10.3.2 Povinnost externich firem / subjektt ve vlastnich €i pronajatych objektech / prostorach v arealu
SPOLANA s.r.0.

e Dodrzovat obecné zavazné predpisy pro oblast nakladani s odpady (zejména zakon ¢&. 541/2020 Sb.

0 odpadech, ve znéni pozdéjSich predpisu, a souvisejici vyhlasky).

Vést evidenci o druzich a mnozstvi vzniklych odpadd, jejich zneSkodnéni nebo vyuziti.

Dolozit na zadost Utvaru Zivotni prostfedi SPOLANA s.r.0. zptisob shromazdovani, skladovani a likvidace odpadi.

Spolupracovat s Utvarem Zivotni prostfedi pfi kontrolach nakladani s odpady.

Neukladat odpady vzniklé Einnosti externi firmy / subjektu do nadob SPOLANA s.r.o.

10.3.3 Povinnost externich firem / subjektt, které poskytuji SPOLANA s.r.o. sluzby
(napf. stavebni ¢innosti, udrzbu, opravy, demolice apod.), pfi nakladani s odpadem :

e Provadét tfidéni odpadu, ukladat odpady vzniklé z ¢innosti externi firmy / subjektu do oznacenych nadob dle
zakona €. 541/2020 Sb. o odpadech a provadéjicich vyhlasek, na uréené misto oznacené dle zakona.
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e Zajistit ochranu odpadu pfed povétrnostnimi vlivy. Zajistit odolnost proti poskozeni pfi manipulaci s nimi a odolnost
proti chemickym vlivim odpadd, pro néz jsou uréeny.

e Pokud prostfedky pouzivané pro nakladani s odpady slouzi jako prepravni obaly, musi splfiovat pozadavky
zvlastnich predpist upravujicich pfepravu nebezpeénych véci a zbozi (napf. Evropska dohoda o mezinarodni
silni¢ni pfepravé nebezpecénych véci ADR).

e Shromazdovaci prostfedky pro komunalni odpad musi odpovidat pfislusnym technickym normam (CSN EN 840-1).

¢ Neukladat odpady vzniklé Cinnosti externi firmy / subjektu do nddob SPOLANA s.r.o.

Plvodcem a vilastnikem odpadu je SPOLANA s.r.o. (pokud neni vyslovné smlouvou stanoveno
jinak). Odvoz veskerého kovového odpadu a demontovanych zafizeni v majetku SPOLANA s.r.0.
kovovy odpad | musi byt realizovan prostfednictvim podnikového $roti§té SPOLANA s.r.o0. (v ramci Utvaru Sprava
arealu) nebo prostfednictvim Utvaru Divestic (barevné a drahé kovy).

Pravidla pro pfedani kovového materialu na podnikové Srotisté

- Kontaktovat povéfeného zaméstnance podnikového Srotisté (pan Petr MatouSek, pevna telef.
linka 315665 899, mobhil 736 506 505), a postupovat v dohodé s nim.

- Zajistit asanaci pfedavaného materialu (odstranéni Skodlivin, vyzdivek, izolaci, usazenin,
ochrannych vrstev, demontaz armatur a propaleni otvoru v tlakovych nadobach a sudech).

- Zaijistit roztfidéni pfedavaného materialu dle druhu materialu, jeho zvazeni na podnikové vaze
(kovovy material nesmi byt smichan s ostatnim odpadem) a pfepravu na podnikové Srotisté.

- Vystavit a pfedat na podnikovém Srotisti vazni listek + doklad o pfedani druhotnych surovin
(2 vyhotoveni s Udaiji: prohlaSeni o asanaci, rozpis kust a vaha podle druhl, datum predani,
firma / subjekt, funkce, jméno a podpis).

Pokud je smlouvou uzavienou s externi firmou/subjektem stanoveno, Ze ona je pluvodcem a

vlastnikem kovového odpadu, fidi se rezim vyvozu pfisluSnymi ustanovenimi pfilohy €. 2 S-4.1.7

,Vstup a vjezd do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)“ (limitovani ¢asu vyvozu, potvrzeni

propustek ,kontaktnimi zaméstnanci®).

nekovovy Plvodcem a vliastnikem odpadu je externi firma/subjekt, pfi jehoz ¢innosti odpad vznika (neni-
odpad (vCetné | li vyslovné smlouvou stanoveno jinak). Tim firma prebira veskerou odpovédnost za to, Ze s odpady
nebezpecného | bude nakladano v souladu s obecné& zavaznymi predpisy pro oblast nakladani s odpady, zejména

odpadu) se zakonem &. 541/2020 Sb. o odpadech a pfisludnymi provadécimi vyhlagkami.
vsechny Umoznit utvarim SPOLANA s.r.o., pro které externi firma / subjekt vykonava sluzby, a uUtvaru
odpady Zivotni prostfedi, kontrolni ¢innosti v oblasti nakladani s odpady pribézné béhem akce.

10.4 Povodiova prevence

Externi firmy / subjekty provadéjici smluvni €innosti v arealu SPOLANA s.r.0. postupuji pfi vyhlaSeni povodfiove
aktivity dle pokyn(i vedouciho pracovisté, na kterém sjednané Cinnosti vykonavaji.

Cinnosti v pfipadé& povodriové pohotovosti viz odst. 13.4 této smérnice.

Externim firmam / subjektlim s trvalym sidlem v arealu SPOLANA s.r.0. (samostatné pravni subjekty) jsou povinnosti
dany vodnim zakonem €. 254/2001 Sb. (ve znéni pozdéjSich predpist). Tyto externi firmy / subjekty, na které se
vztahuje ze zdkona €. 254/2001 Sb. povinnost zpracovat povodrfiovy plan, se fidi vlastnim povodiiovym planem,
ktery musi byt zpracovan v souladu s pfislusnou platnou legislativou SPOLANA s.r.0. (S-3.17.4 ,,Povodiiovy plan
SPOLANA s.r.0.“—je k dispozici v utvaru Bezpe¢nosti SPOLANA s.r.0.).

Vlastni povodiiovy plan predkladaji externi firmy/subjekty ke schvaleni vedoucimu utvaru Hasi¢sky zachranny sbor
podniku (HZSP) a vedouci utvaru Zivotni prostfedi SPOLANA s.r.0.
Po odsouhlaseni a vydani planu musi byt vZdy pfislusny vytisk pfedan vedoucimu utvaru HZSP.

V pfipadé aktualizace S-3.17.4 (o skute€nosti dotykajici se i externich firem / subjektl) je vedouci externi firmy /
subjektu povinen navyzvani Utvaru HZSP ¢i utvaru Bezpec€nosti SPOLANA s.r.0. zajistit aktualizaci tohoto planu
shodnym vySe uvedenym postupem.

10.5 Prevence zavaznych havarii

Informace o rizicich mozného ohrozeni Zivota a zdravi osob, o rizicich zavazné havarie, o preventivnich
bezpec€nostnich opatifenich a o Zzadoucim chovani osob v pfipadé vzniku zavazné havarie v arealu SPOLANA s.r.0.

je uvedena v pfiloze €. 2 této smérnice vletné situatniho schéma unikovych cest a rozmisténi shromazdist
evakuovanych osob.
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Externi firmy/subjekty, na které se ze zakona €. 224/2015 Sb. o prevenci zavaznych havarii (ve znéni pozdéjsich
predpisll) vztahuje povinnost zpracovat vnitini havarijni plan, se fidi vlastnim vnitfnim havarijnim planem,
ktery musi byt zpracovan v souladu s pfisluSsnou platnou legislativou SPOLANA s.r.o. (Vnitfni havarijni plan
SPOLANA s.r.0., viz S-3.17.5 ,Havarijni planovani - prevence zavaznych havarii“ — je k dispozici Utvaru Hasi¢sky
zachranny sbor podniku (HZSP) SPOLANA s.r.0.).

Tento plan predkladaji externi firmy / subjekty ke schvaleni vedoucimu utvaru HZSP SPOLANA s.r.o.

Po odsouhlaseni a vydani planu musi byt vzdy pfislusny vytisk pfedan utvaru HZSP.

V pfipadé zmén ve vnitinim havarijnim planu SPOLANA s.r.o. tykajicich se i externich firem /subjektl je vedouci
externi firmy / subjektu povinen na vyzvani utvaru HZSP ¢&i utvaru Bezpec&nosti zajistit aktualizaci tohoto planu vyse
uvedenym postupem.

V Utvarech SPOLANA s.r.0. je externim osobam provadéjicim smluvni ¢innost umoznén pfistup k havarijni dokumentaci.
Za proskoleni pracovnik(l externich firem/subjektd z havarijni dokumentace pracovisté, kde provadéji sjednanou
¢innost pro SPOLANA s.r.0. (v potfebném rozsahu pfed zahajenim &innosti), odpovida vedouci daného utvaru.

Za proskoleni zaméstnancl externich firem / subjektd s trvalym sidlem v arealu SPOLANA s.r.0. z vlastnich internich
predpist a pokynu pro pfipad vzniku mimofadnych udalosti odpovidaji vedouci téchto firem / subjektu.

10.6 Znecisténi prostor v arealu SPOLANA s.r.o.

Externi firmy / subjekty jsou povinny na svém pracovisti dodrzovat Cistotu a porfadek a realizovat takova opatreni,
kterymi se zamezi znec¢istovani, popf. poSkozovani silni¢nich komunikaci, cest, travnikud, zelené apod.

Dopravni prostfedky, mobilni mechanismy a technologicka zafizeni externich firem plsobicich v arealu SPOLANA
s.r.0. musi splfiovat zakonné pozadavky kontrol technického stavu. Nesmi z nich unikat ropné latky a chemikalie.
Nadmérnymi exhalacemi nesmi znec€istovat Zivotni prostfedi. Kdyz se s nimi nepracuje, musi mit vypnuty motor.

Pri znecisténi komunikace je povinen ten, kdo znec€isténi zplsobil, bez priitaht je odstranit a uvést komunikaci na
vlastni naklady do plvodniho stavu. V pfipadé, Ze tak neucinil, mize vedouci utvaru SPOLANA s.r.0., do jehoz
uzivani komunikace dle rajonizacniho planu patfi, nechat provést nezbytné prace vedouci k napravé, a to
na naklady externi firmy / subjektu, ktery/a znecisténi zptisobil/a a neuvedl/a komunikaci do pGvodniho stavu.

Jakékoliv prace (vykopy, zavazky, skladky, manipulace apod.) na plochach SPOLANA s.r.0. nesmi byt provadény
bez pisemného souhlasu vys$e uvedeného vedouciho Utvaru SPOLANA s.r.o.

11 POVINNOSTI V OBLASTI POZARNi OCHRANY

11.1 Povinnosti vSech osob oblasti pozarni ochrany

a) Pocinat si tak, aby nezavdal pfi¢inu ke vzniku pozaru, neohrozil zivot a zdravi osob, zvifata a majetek.

b) Pocinat si tak, aby nedochazelo ke vzniku pozaru zejména pfi pouzivani tepelnych, elektrickych, plynovych a
jinych spotfebi¢u a komind, pfi skladovani a pouzivani hoflavych nebo pozarné nebezpecnych latek, manipulaci
s nimi nebo s otevienym ohném &i jinym zdrojem zapaleni.

¢) Znat a dodrzovat Pozarni poplachové smérnice, Pozarni evakuacni plan a Pozarni fad (je-li zpracovan pro dané
pracovisté), plnit pfikazy a dodrzovat zakazy tykajici se pozarni ochrany na oznacenych mistech.

d) Ugastnit se proskoleni z pozarni ochrany, znat zplsob vyhlageni poplachu a pfivolani pomoci v pfipadé pozaru,
vybuchu, havarie apod., znat umisténi a zpusob pouZiti pfenosnych hasicich pfistroji a hydrantd.

e) Udrzovat pofadek na pracovisti a na jinych mistech, ve kterych muize dojit ke vzniku pozaru a ke ztizeni zasahu
Jednotky HZSP, udrzovat volné unikové cesty, nastupni plochy a volny pfistup k nouzovym vychoddm, k rozvodnym
zafizenim elektrické energie, k uzavérim vody a plynu v objektech a k prostfedkiim pozarni ochrany.

f) Oznamit neprodlené svému nadfizenému zavady, které mohou mit za nasledek vznik pozaru a zavady vécnych
prostfedkd PO (zejména pfenosnych hasicich pfistrojli, vybavy hydrantd apod.) nebo jejich pouziti ¢i zneu?ziti.

g) Uhasit poZar, jestlize je to mozné, nebo provést nutna opatfeni k zamezeni jeho Sifeni (nevystavi-li tim vaznému
nebezpeci nebo ohroZeni sebe nebo osoby blizké, anebo nebrani-li mu v tom dilezitd okolnost). Poskytnout
osobni nebo vécnou pomoc Jednotce HZSP na vyzvu velitele zasahu.

h) PFi zdolavani pozard, zZivelnych pohrom a jinych mimofadnych udalosti poskytovat pfiméfenou osobni pomoc,
nevystavi-li tim vaznému nebezpeci nebo ohroZeni sebe nebo osoby blizké, anebo nebrani-li mu v tom ddlezita
okolnost, a potfebnou vécnou pomoc; provést nutna opatfeni pro zachranu ohrozenych osob.

i) Oznamit neodkladné operaénimu stfedisku HZSP (tel. linka 2222) kazdou mimofadnou udalost (pozar, havarie,
unik nebezpecnych latek apod.).
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11.2 Dalsi informace z oblasti pozarni ochrany

Jsou uvedeny ve smérnici S-3.17.8 ,Zajisténi pozarni ochrany” (je dostupna u vedouciho utvaru SPOLANA s.r.o.,
v némz budou externi firmy/subjekty vykonavat sjednanou &innost, v ttvaru HZSP nebo u pronajimatele):

- pfehled o provadéném Skoleni externich osob v pozarni ochranég, které zajistuje SPOLANA s.r.o.

- 0 Utvarech zaijistujicich pInéni Ukoll v oblasti pozarni ochrany v arealu SPOLANA s.r.o.

- 0 zajisténi pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé

- 0 pozarné technickych charakteristikach

o hasicich pfistrojich, vyhrazenych druzich prostfedk(l pozarni ochrany a pozarné bezpecnostnich zafizenich

- 0 odpovédnosti za zajisténi pozarni ochrany (PO) v jednotlivych objektech
- podminky k vystaveni ,Povoleni k viezdu do prostor(i s nebezpecim vybuchu*.

Znaceni, skladovani a umisténi nebezpeénych chemickych latek véetné zasobnikd horlavych kapalin a tlakovych

nadob viz odst. 10.1.3 této smérnice.

11.2 V arealu SPOLANA s.r.o. je ZAKAZANO

Zakaz Podrobnosti Vyjimky ze zakazu
Tyka se i prostor v - Vyjimka muze byt externi firmé / subjektu udélena na zakladé
Koureni objektech v majetku i pisemné zadosti pro pfesné definovany prostor pfedané
najmu externich subjektl / vedoucimu utvaru Sprava arealu SPOLANA s.r.0.
firem. - Povoleni,Koufeni povoleno“ udéluje vedouci utvaru HZSP na
Z6ny se zakazem koureni zakladé mistniho Setfeni (moznosti vétrani, likvidace nedopalkd,
jsou vymezeny prostorem dodrzeni zasad pozarni prevence, atd). Povoleni je limitovano
pfed vratnicemi &. 3, 4 a pfisluSnou pozarné technickou dokumentaci.
recepci. - V prostorech a objektech, kde je koufeni povoleno, musi byt na
Plati i pro elektronické viditelném misté umisténo podepsané ,Povoleni ke koufeni*
cigarety. - P¥i poruseni stanovenych pravidel muze kufarny s okamzitou
platnosti zrusit vedouci Utvaru HZSP.
Pouzivani V prostorach oznacenych
mobilnich tabulkou ,NEBEZPECI V takto oznaéenych prostorach je povoleno pouziti radiostanic
telefon, VYBUCHU* (z6na 0, 1, 2, a pfistroju pouze v provedeni do prostoru s nebezpec¢im vybuchu
radiostanic, 20, 21, 22) a tabulkou a se zfetelnym oznacenim ,EX".
diktafonu, .Zakaz koureni a vstupu
fotoaparata, s otevifenym ohném®.
kamer Pristroje musi byt vypnuty !

Vykon prace
S otevienym

Bez ,Povoleni ke svarovani
a praci s otevienym ohném®

Vystavené ,Povoleni ke svarovani a praci s otevienym ohném*:
- Prace v prostorach se zvySenym a vysokym pozarnim

jsou uréena

a bezpec&nostni tabulky.

ohném (dale jen ,Povoleni*). nebezpecim musi byt odsouhlaseny odborné zpusobilou osobou
Bez odborné zpUsobilosti v oblasti PO (specialista pozarni a havarijni prevence utvaru
k provadéni téchto praci HZSP), v pfipadé jeji nepfitomnosti velitelem smény Jednotky
(podrobnosti ,Povoleni® viz HZSP / jeho zastupcem — vzdy se zdznamem do ,Povoleni*
S-3.11.5 ,Povolovéni prace | - Neni-li mozné jednoznacné definovat rizika spojena s pouZitim
na zafizeni a praci za otevieného ohné, je pfisludny vedouci povinen ustavit komisi,
mimoradnych podminek® a s ucasti osoby odborné zpUsobilé v oblasti PO
jeji pfilohy €. 1,2,6a7) ) . L L . «
Trvalé povoleni ke svarovani a praci s otevienym ohném:
- Udéluje vedouci utvaru HZSP na zakladé pisemné zadosti a
prohlidky objektu odborné zpUsobilou osobou v oblasti PO.
- Externi firmy/subjekty zadaji o ,Trvalé povoleni“ pronajimatele
(atvar Sprava arealu), ktery Zadost postoupi utvaru HZSP.
Poskozovani Zafizeni PO jsou hasici
zarizeni PO a pFistroje, vécné prostfedky | Zadné.
jejich pouzi- PO, pozarné bezpecénostni
vani k jinému zarizeni, atd.
ucelu, nez Zakaz zahrnuje i vystrazné
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Vjezd motor. | Tyto prostory jsou oznaceny | V opodstatnénych a zdavodnitelnych pfipadech maze pfislusny
vozidel tabulkou vedouci vystavit ,Povoleni k vjezdu do prostort s nebezpecim
do prostor ,NEBEZPEC| VYBUCHU* vybuchu®. Tim nejsou dot&ena ustanoveni S-4.1.7 ,Vstup a vjezd
s nebezpecim| (zéna 0, 1, 2, 20, 21, 22). do arealu SPOLANA s.r.o. (Propustkovy fad)*.
vybuchu

12 OZNAMOVANI PRACOVNICH URAZU

V pfipadé zranéni pracovnika externi firmy/subjektu v arealu SPOLANA s.r.0. je postizena osoba, pokud je toho
schopna, nebo jina osoba, ktera je svédkem Urazu nebo se o ném dozvi, povinna ihned uvédomit:
e dispecera Operaéniho stiediska HZSP SPOLANA s.r.o. (telefonni isla 315 662 555 nebo 315 662 585),
e vedouciho utvaru SPOLANA s.r.o., pro ktery externi firma/subjekt vykonava ¢innosti na smluvnim zakladé,
e povéreného zastupce firmy/subjektu nebo nadfizeného postizené osoby.
I' Prioritni povinnosti je poskytnuti prvni pomoci a pripadné privolani IékaFfské pomoci:
-z pevné podnikové linky 155, 112 nebo 2233 (ozve se Operaclni stfedisko HZS SPOLANA s.r.0.),
-z mobilniho telefonu nebo telefonu mimo areal SPOLANA s.r.0. 155 (ozve se Zdravotnickad zachranna
sluzba StfedoCeského kraje), 112 (ozve se Operacni a informacni stfedisko HZS Stfedoleského kraje)
nebo 315 662 233 (ozve se Operacni stfedisko HZS SPOLANA s.r.0.).

Vedouci pracovnik dané externi firmy/subjektu €i pfimy nadfizeny postizeného je povinen:

¢ ihned oznamit dtilezité okolnosti vzniku Urazu telefonicky dispecerovi na Operacni stfedisko HZSP SPOLANA
s.r.0. (telefonni €isla: 315 662 555 nebo 315 662 585),

e zajistit splnéni povinnosti vyplyvajicich z obecné zavaznych predpisa (vySetfovani pracovniho Urazu,
sepsani zaznamu o Urazu, hlaseni, atd.), spolupracovat s vedoucim utvaru SPOLANA s.r.0., pro ktery dana
externi firma / subjekt vykonava &innosti na smluvnim zakladé, a s utvarem Bezpecnosti SPOLANA s.r.0.
(mimo jiné zajistit sepsani interniho zaznamu o Urazu dle smérnice S-3.17.2 ,HIaSeni, vySetfovani a evidence
mimoradnych udalosti a pracovnich uraz{l“, dostupné v utvaru Bezpecénosti).

Oznameni pracovnich Grazi Opera¢nimu stredisku HZSP SPOLANA s.r.0. je pro externi firmy / subjekty v arealu
SPOLANA s.r.0. zavazné.

V pfipadé pracovniho Urazu pracovnika externi firmy / subjektu v arealu SPOLANA s.r.o0., dispeer Operaéniho
stifediska HZSP SPOLANA s.r.o0.:

a) Ohlasi bez zbyte&ného odkladu pracovni traz telefonicky Policii CR Neratovice, nasvédéuji-li zjisténé skuteénosti
tomu, ze v souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny ¢in (na pokyn pfislusného vedouciho pracoviste,
kde k urazu doslo), nebo v pfipadé smrtelného Urazu, a Oblastnimu inspektoratu prace.

b) V pfipadé urazu (v€etné smrtelného) externi osoby / pracovnika externi firmy / subjektu (zaméstnance jiného
zaméstnavatele) — povolava vedouciho uUtvaru, pro ktery tato osoba vykonava smluvné sjednané c&innosti.
PFivolany vedouci zajisti informovani zaméstnavatele postizeného a u€astni se Setfeni pficin urazu.

c) V pfipadé pracovniho Urazu externi osoby v arealu SPOLANA s.r.0., kterého pfevazi zachranna sluzba do
nemocnice k osetfeni, informuje neprodlené telefonicky, popf. formou SMS:

- povéfeného zastupce firmy nebo vedouciho zaméstnance, jehoZ utvar ma smluvni vztah s touto firmou, a ktery
kontaktuje povéfeného zastupce firmy (nema-Ili dispecer kontakt na zastupce dané firmy),
- vedouciho zaméstnance, v jehoz Utvaru k urazu doS$lo, a dal3i uréené osoby SPOLANA s.r.o.

d) V pfipadé pracovniho urazu v prostorach smluvné pronajatych externi firmé / subjektu i fadné predanych jako
stavenisté — informuje pouze Policii CR Neratovice a Oblastni inspektorat prace.

e) Stejnym zplsobem dispecer postupuje i v pfipadé Umrti na pracovisti, které neni v souvislosti s pracovnim urazem.
V pfipadé pfirozeného umrti osoby, které nesouvisi s pracovnim Urazem, informuije (telefonicky) Policii CR pouze
tehdy, jsou-li zfejmé znaky ciziho zavinéni.

13 MIMORADNE UDALOSTI

13.1 VSeobecné zasady

Mimofadnou udalosti je Casové a prostorové ohrani€ena neZadouci udalost majici za nasledek ohroZeni nebo
poskozeni zdravi nebo Zivota osob, majetku, Zivotniho prostiedi, pracovniho prostfedi, reputace; za mimofadnou
udalost se povaZuje i Uraz, dopravni nehoda, rizikovy stav a skoronehoda.
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Za vycvik, pfipravenost a proskoleni pracovniku externich firem / subjekt z vlastnich internich predpist a pokyn(
pro pfipad vzniku mimofadnych udalosti a za organizaci jejich ¢innosti zodpovidaji vedouci pracovnici externich
firem / subjekta.

Veskeré ¢innosti musi byt provadény tak, aby nedochazelo k mimofadnym udalostem (Unik nebezpecné chemicke latky,
pozar, vybuch). V pfipadé jejich vzniku musi ¢innosti sméfovat k likvidaci mimoradnych udalosti a minimalizaci nasledku.

Bezodkladné oznameni mimofadnych udalosti (i kdyz byly zlikvidovany bez u¢asti HZSP) Operaénimu stfedisku
HZSP SPOLANA s.r.0. je pro externi firmy / subjekty v aredlu SPOLANA s.r.0. zavazné :

-z pevné podnikové linky 150, 112, 2222 (ozve se Operacni stfedisko HZS SPOLANA s.r.o.),

-z mobilniho telefonu nebo telefonu mimo areal SPOLANA s.r.o. 150, 112 (ozve se Krajské operaéni a
informacni stredisko HZS Stfedoceského kraje) nebo 315 662 222 (ozve se Operacni stredisko HZSP
SPOLANA s.r.0.),

- dalSi telefonni kontakty viz pfiloha €. 4 této smérnice.

PFi oznameni postupovat v souladu s havarijnim planem nebo pozarni poplachovou smérnici.

O vyhlaSeni mimoradné udalosti v aredlu SPOLANA s.r.o. jsou externi subjekty / firmy informovany
prostfednictvim Operaéniho stfediska HZS SPOLANA s.r.o. (zasilanim SMS zprav). V pfipadé zmén jmen a Cisel
mobilnich telefon(l jsou externi firmy / subjekty povinny nahlasit zménu do Utvaru Sprava arealu SPOLANA s.r.0.

Pracovnici vybranych externich firem se sidlem v arealu SPOLANA s.r.o., kterym SPOLANA s.r.0. rozesila smérnici
S-3.17.5 ,Havarijni planovani - prevence zavaznych havarii“ (véetné Vnitfniho havarijniho planu SPOLANA s.r.0.),
postupuji dle S-3.17.5.

Pracovnici ostatnich externich firem / subjekt( plisobicich v arealu SPOLANA s.r.o. postupuiji pfi vzniku havarie
dle nasledujicich odstavcl této smérnice a podle vlastnich internich pfedpist a pokyna.

Pristup pracovnikd externich firem/subjektd a ostatnim osobam provadeéjicim smluvni ¢innosti v Gtvaru k havarijni
dokumentaci a jejich prokazatelné seznameni s ni v potfebném rozsahu pfed zahajenim ¢&innosti viz odst. 10.5
a kap. 4 této smérnice.

13.2 Postup pri zjisténi aniku latek do vod / ptady / ovzdusi
(nestandardni stavy spojené se zvySenymi emisemi nebo s moznym epidemiologickym dopadem)

Unik nebezpeéné latky do Zivotniho prostiedi je znegisténi ovzdusi, povrchovych vod véetné kanalizace, podzemnich
vod nebo horninového prostfedi (pudy) v prostorach a na pracovistich spole¢nosti nebo mimo né unikem
nebezpecnych latek (plynl, kapalin, prachl nebo pevnych latek) v dusledku chybné manipulace, provozni nehody,
poruchy technického zafizeni, poZaru, vybuchu, havarie dopravniho prostfedku, Zivelni pohromy apod.

Pri zjisténi hrozby havarie ¢i uniku zavadné latky do vod nebo pldy ¢i ovzdusi (véetné smyslové registrace
zvySenych imisi) jsou vSichni pracovnici externich firem / subjektt povinni bez prodleni:
e oznamit tuto skute¢nost dispe€erovi Operacniho stfediska HZSP SPOLANA s.r.o0. (telefonni €isla viz pfiloha ¢&. 4
této smérnice), a to sami nebo prostfednictvim svého pfimého nadfizeného. Pfi ohlaSeni uvedou:
- jméno a Cislo telefonu oznamovatele
- objekt (zavod / provoz, misto, pfip. zdroj uniku) a Cislo objektu (je uvedeno na telefonnim pfistroji)
- co se stalo (struéné), specifikaci mista udalosti a druh zavadné latky (je-li mozno).
e podle svych moznosti ucinit nezbytna opatfeni k odvraceni hrozby, k zamezeni dalSiho uUniku, nebo ke zmirnéni
nasledkd udalosti.

Pracovnici externich firem / subjektl postupuji pfi vzniku zjiSténi uniku latek podle dalSich odstavcu této smérnice
a podle vlastnich internich pfedpisd a pokynl (vlastniho ,Planu opatfeni pro pfipady havarie v disledku dniku
zavadnych latek do vod a pudy*, viz odst. 10.2.1), pfi vyhlaSeni chemického poplachu postupuji také podle Dil¢iho
havarijniho planu pfislusného zavodu. Nasledné pak dle moznosti varuji ohrozené osoby a opusti zamoreny prostor.

13.3 Postup pii vyhlaseni chemického poplachu
Chemicky poplach je vyhlasovan pfi uniku nebezpecné plynné latky do ovzdusi.
O vyhlaseni chemického poplachu 2. a 3. stupné informuje SPOLANA s.r.o. externi subjekty / firmy (tzn. najemce

a firmy plsobici v arealu SPOLANA s.r.0.) prostfednictvim Operaéniho stfediska HZSP SPOLANA s.r.0. zasilanim
SMS zprav.
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Pracovnici externich firem / subjektd musi znat druhy varovnych signalt pouzivanych ve SPOLANA s.r.o.
k vyhlaseni chemického poplachu (viz pfiloha &. 5 této smérnice).

Povinnosti v8ech osob pfi vyhlaSeni chemického poplachu:

1) Nahlasit unik nebezpecné latky Operaénimu stfedisku (OS) HZSP SPOLANA s.r.0.

2) Jednat klidné a s rozvahou.

3) Prerusit telefonické hovory, pokud nejsou nezbytné nutné pro zajisténi chodu technologie, zasaht do provozu
zafizeni i odstavovani vyrobnich jednotek nebo jejich ¢asti, nebo pro varovani osob a organizovani nutnych
¢innosti souvisejicich s vyhlaSenou mimofadnou situaci. Hovory je nutno omezit na co nejkratsi dobu.

4) S okamzitou platnosti respektovat zakaz koufeni i na jinak povolenych mistech. Vypnout elektrické spotfebice
a uhasit otevieny ohen, pferusit prace s otevienym ohném.

5) Varovat ostatni osoby (zaméstnance, navstévy, apod.), pokud je to mozné.

6) Nepfiblizovat se k mistu havarie.

7) PFi zaznéni podnikové sirény ihned zajistit odposlech podnikového rozhlasu (v mistnostech jimi vybavenych).

8) Pfripravit si osobni ochranné pracovni prostfedky, pfedevS§im unikovou masku.

9) Ridit se pokyny pfislusného vedouciho SPOLANA s.r.0., dbat pokyn(i pracovnik( represivnich Utvard a organd,
tj. Jednotky Hasi¢ského zachranného sboru podniku, Ostrahy podniku, Zdravotnické zachranné sluzby, Policie CR.

10) V pfipadé ukryti a evakuace postupovat podle nasledujicich instrukci:

Zasady evakuace:

1) Jednat klidné a s rozvahou.

2) Nepfiblizovat se k mistu havarie.

3) Po vyhlaseni evakuace vypnout PC, elektrické a plynové spotfebite (mimo ledni¢ek a mraznicek).

4) Uhasit otevieny ohen, pferuSit prace s otevienym ohném.

5) Zavfit okna, zamknout kancelafe a ostatni mistnosti.

6) Opustit pracovisté a vzit si s sebou osobni zavazadla (tasky, kabelky, cennosti, penize).

7) Ridit se pokyny vyhla§ovanymi varovnym systémem a pokyny pracovnikl represivnich Utvard a organ(
(Operaéni stredisko HZSP, HZS, Ostraha podniku, Policie CR, Zdravotnick& zachranna sluzba).

8) Dbat zvySené opatrnosti, aby nedoslo ke zbyte€nému Urazu.

9) P¥i evakuaci pouzit osobni ochranné pracovni prostfedky, pfedevsim si nasadit ochranu dychacich cest.

10) Nepouzivat vytahy, které nejsou oznaceny jako evakuacni.

11) Zaregistrovat se na misté uréeném ke shromézdéni evakuovanych osob.

Unikové cesty z pozarné slozitych pracovist jsou popsany, popf. graficky znazornény v Pozarnich evakuacnich
planech pfisluSnych pracovist. Rizeni evakuace je zabezpefeno sménovymi mistry jednotlivych zavodu/provozi.
Situacni schéma unikovych cest a rozmisténi shromazdist evakuovanych osob viz konec pfilohy &.2 této smérnice.

PFfi uUniku nebezpeéné plynné latky do ovzdusi otevira (v pfipadé potfeby) Ostraha podniku zavory zoény
CHEMOPARK v ulicich S1 — S4 k umoznéni evakuace osob, odjezdu aut a mobilni techniky.

13.4 Povodnova pohotovost

Externim firmam / subjektim s trvalym sidlem v arealu SPOLANA s.r.o. (samostatné pravni subjekty) jsou
povinnosti dany zakonem €. 254/2001 Sb. vodni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Stupné povodfiové aktivity se vyhlasuji s pfihlédnutim k aktualnimu vodnimu stavu a pratokdm v povodnovych
profilech na vlastnim vodoctu, dle povodfiové situace, progndézy a vyhlasenému stupni povodriové aktivity
nadfizenym povodfiovym organem (Méstsky ufad Neratovice; presahne-li rozsah povodni Uzemi stanovenych
uzemnich celk, pfebira Fizeni povodnovych &innosti Povodnova komise StfedoCeského kraje, poté pfejima fizeni
Ustfedni povodriova komise).

Vzhledem ke specifikdm problematiky povodriovych aktivit ve SPOLANA s.r.0. miize Operacni stfedisko Hasi¢ského
zachranného sboru podniku (OS HZSP) po rozhodnuti Povodriové komise SPOLANA s.r.o0. stupné aktivity vyhlasit
v pfedstihu pfed vyhlaSenim ze strany povodriovych organd.

SPOLANA s.r.0. zajiStuje informovani externich firem / subjektd v arealu SPOLANA s.r.o. formou zasilani SMS zprav.
V pfipadé zmén jmen a Cisel mobilnich telefonu jsou externi firmy / subjekty povinny nahlasit zménu do utvaru Sprava
arealu SPOLANA s.r.0.
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V pripadé vyhlaseni povodiiové pohotovosti v arealu SPOLANA s.r.0.:

e pracovnici externich firem/subjektu, které maji vlastni povodnovy plan, se fidi vlastnim povodinovym planem
(viz odst. 10.4).

e pracovnici externich firem/subjektt provadéjicich smluvni €innosti v arealu SPOLANA s.r.o. jsou povinni
fidit se pokyny vedouciho pracovisté SPOLANA s.r.0., na kterém vykonavaji sjednané €innosti.

V dobé povodnovych aktivit zajiStuje informovani externich subjektl / firem v arealu dispecer Operacniho
stfediska HZSP (OS HZSP) SPOLANA s.r.0. zasilanim SMS zprav; podnikovym rozhlasem pribézné informuje
o situaci, prfedpovédich, o provadénych Cinnostech.

- 1. stuperi povodnové aktivity (stav bdélosti) — provéfeni moznosti vzniku a zavaznosti povodnové situace

- 2. stuperi povodnové aktivity (stav pohotovosti) — pfevzeti fizeni povodhovych aktivit povodfiovymi komisemi

- 3. stupen povodriové aktivity (stav ohrozZeni).

PFi 2. stupni povodriové aktivity budou vyrozuméni zastupci externich firem (prostfednictvim OS HZSP).

V pfipadé vyhlaseni stavu ohrozeni v disledku rozruseni vodniho dila Slapy - Orlik zajisti odpovédné osoby externich
firem / subjektd mj. evakuaci zaméstnancl firmy, uzavreni hlavnich uzavérd zemniho plynu, vypnuti elektrického
proudu a predaji seznam stavll zasob nebezpecnych latek a jejich umisténi na OS HZSP.

Zasady evakuace osob viz odst. 13.6.2 a13.6.3 této smérnice.

13.5 Postup v pripadé pozaru v arealu SPOLANA s.r.o.

Pozar je kazdé nezadouci hofeni, pfi kterém doslo k usmrceni nebo zranéni osob nebo zvifat, ke Skodam na
materialnich hodnotach nebo Zivotnim prostfedi a nezadouci hofeni, pfi kterém byly osoby, zvifata, materialni
hodnoty nebo zivotni prostfedi bezprostfedné ohrozeny. HlaSeni pozaru viz odst. 13.7 této smérnice.

Za pozar se nepovazuje napf. hofeni vinuti elektrickych tocivych stroja elektrickou iniciaci, pokud nedojde k rozsifeni
hofeni mimo prostor vinuti nebo zhnuti elektrické instalace.

Povinnosti v pfipadé pozaru €i jiné mimoradné udalosti (havarie, unik nebezpecnych latek, apod.):

a) Oznamit neodkladné operacnimu stfedisku HZSP (telefonni Cisla 315 662 222 nebo 315 662 223) kazdou
mimoradnou udalost (pozar, havarie, Unik nebezpecnych latek apod.).

b) Provést nutna opatfeni pro zachranu ohrozenych osob.

¢) PFi zdolavani pozar, zZivelnych pohrom a jinych mimofadnych udalosti poskytovat pfiméfenou osobni pomoc,
nevystavi-li tim vaznému nebezpeci nebo ohrozeni sebe nebo osoby blizké, anebo nebrani-li mu v tom ddlezita
okolnost, a potfebnou vécnou pomoc Jednotce HZSP na vyzvu velitele zasahu.

d) Uhasit pozar, jestlize je to mozné, nebo provést nutna opatfeni k zamezeni jeho Sifeni.

e) Dodrzovat Pozarni evakuacni plan daného objektu, Fidit se pozarni poplachovou smérnici a pokyny clentd
Hasi¢ského zachranného sboru podniku, pfipadné Ostrahy podniku.

f) PFi evakuaci nepouzivat vytahy !

13.6 Opatieni pri ohrozeni arealu SPOLANA s.r.0. hrozbou bombového utoku

13.6.1 Informace o hrozbé

Prijme-li externi firma / subjekt informaci o ohrozZeni vlastnich / pronajatych objekti / prostor v arealu
SPOLANA s.r.0., je nutno okamzité informovat dispecera Operaéniho stfediska HZSP SPOLANA s.r.o.
(telefonni Cisla 315 662 555 nebo 315 662 585) a dale postupovat dle odst. 13.6.2 a 13.6.3 této smérnice.

Po pfijeti vyhrizky nebo informace o hrozbé bombovym uUtokem v aredlu SPOLANA s.r.0. zajiStuje Operacni
stfedisko HZSP informovani externich subjektt v arealu SPOLANA s.r.o0. zasilanim SMS zprav; vSechny osoby
v arealu SPOLANA s.r.0. jsou o hrozbé informovany varovnym systémem VISO.

13.6.2 Po prijeti informace o hrozbé

Po prijeti informace o hrozbé od SPOLANA s.r.o. musi vedouci nebo povéreni pracovnici externich firem /

subjektli okamzité zajistit :

¢ Informovat v8echny osoby (v€etné svych subdodavatell) na pracovistich v arealu SPOLANA s.r.0. 0 hrozbé.

e Informovat vSechny osoby, Ze jsou opravnény odmitnout vykon prace, o némz maji divodné za to, ze
bezprostfedné a zavaznym zplsobem ohroZzuje jejich zivot nebo zdravi (Zakonik prace, § 106 odst. 2)).

e Aktivovat vSechny prostfedky osobni ochrany (mit ochranu dychadel v pohotovosti).
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e Evakuovat vSechny osoby, které nejsou bezprostfedné& nutné k zajisténi bezpe&ného provozu a k provedeni
kontrol, mimo areal SPOLANA s.r.o. do prostor jizniho parkovisté u vratnice €. 3 (objekty A 6010, A 6020); zasady
evakuace osob viz odst. 13.6.3 této smérnice.

¢ Ukoncit a bezpecCné zajistit vSechna plnéni a staceni nebezpecnych latek, nakladku a vykladku.

e Prferusit opravy zafizeni a vSechny prace s ,otevienym ohném®, s vyjimkou téch oprav, bez nichz by doslo
k ohrozeni bezpecnosti provozu, ke zhorSeni ekologie provozovani vyroby nebo by doslo k vaznému ohrozeni
provozuschopnosti vyrobnich jednotek nebo zasobovani SPOLANA s.r.0. energiemi a vodami.

e Provést vizualni kontrolu pracovist, hlavné skladli nebezpeénych latek, velind a mist s vét§i koncentraci obsluh,
zda se v prostorach nenachazeji nepatficné predméty (bali¢ky, tasky, krabice apod.). V pripadé jejich nalezu
s témito predméty nemanipulovat, opustit prostor, nahlasit dispecerovi Operaéniho strediska HZSP
SPOLANA s.r.o. (telefonni Cisla 315 662 555 nebo 315 662 585).

e Spolupracovat s krizovymi organy SPOLANA s.r.o. (krizovy §tab, Operacni stfedisko HZSP SPOLANA s.r.0.).

13.6.3 Zasady evakuace v pFipadé ohrozeni aredlu SPOLANA s.r.0o. hrozbou bombového utoku

e Provést kontrolu svych pracovist, zda se v nich nenachazi podezrely pfedmét; podeziely pfedmét hlasit okamzité
na OS HZSP (telefonni Cisla 2555, 2585, 2222), nemanipulovat s nim.

e Zaviit okna, vypnout pocita€ a dalSi elektrospotrebice.

e Ukoncit prace s ,otevienym ohném®.

Uzamknout zkontrolované mistnosti, dvefe prelepit samolepkou s napisem ,Mistnost €. ... zkontrolovana“ s datem

a podpisem).

Opustit pracovisté a vzit s sebou osobni ochranné pracovni prostfedky a osobni zavazadla (taSky, cennosti, penize).

Za evakuaci navstévy zodpovida navstivena osoba.

P¥i evakuaci nepouzivat vytahy !

Odebrat se do objektt A 6010, A 6020 (jizni parkovisté u vratnice €. 3).

Dbat zvySené opatrnosti, aby nedoslo ke zbyteCnému urazu.

Ridit se pokyny vyhlagovanymi varovnym systémem a pokyny pracovnikd GtvarG SPOLANA s.r.o. a organ(

(Jednotky HZSP, Operaéniho stfediska HZSP, Ostrahy podniku, krizového $tabu, Policie CR).

e Po ukonceni mimoradné udalosti navrat na pracovisté — na pokyn Krizového Stabu.

13.7 Spoluprace pfi feSeni a vySetrovani mimoradné udalosti

HlaSeni mimofadnych udalosti — kazda osoba je povinna oznamit Opera&nimu stfedisku Hasi¢ského zachranného

sboru podniku (OS HZSP), a to sama nebo prostfednictvim svého nadfizeného:

e havarii vzniklou na jejim pracovisti — ihned (z pevné podnikové linky 150, 112, 2222, z mobilniho telefonu nebo
telefonu mimo SPOLANA s.r.0. 150, 112),

e kazdy pozar nebo vybuch v arealu SPOLANA s.r.0., i kdyZ byl zlikvidovan bez u€asti HZSP,

e registraci zvySenych emisi.

Byla-li zaznamenana stiznost na zvySené emise ze zafizeni externi firmy/subjektu, zajisti odpovédny pracovnik
této firmy/subjektu na vyzvu dispeCera Operaéniho stfediska HZSP v nejkrat§im mozném c&ase (10-15 min.)
provedeni kontroly technologického rezimu firmy/subjektu v tom ¢asovém useku, kdy byla stiznost zaznamenana;
vysledek kontroly oznami dispecerovi telefonicky.

PFi FeSeni mimoradné udalosti jsou pracovnici externich firem / subjektd povinni spolupracovat s utvary
SPOLANA s.r.o. (Utvar HZSP v&etné Operacéniho stfediska HZSP, utvar Zivotni prostfedi aj.) a s externi firmou
zajistujici pro SPOLANA s.r.o. ostrahu podniku a fidit se jejich pokyny, nasledné& spolupracovat s pfisluSsnou
vySetfovaci komisi a poskytnout pozadované podklady.

Po vzniku mimoradné udalosti v pronajatych prostorach je vedouci pracovnik dané externi firmy/subjektu povinen:
o zajistit vySetfeni mimoradné udalosti; v pfipadé vzniku zvySenych emisi, kdy byl zdroj emisi identifikovan,
zpracovat zpravu o pri¢inach uniku s udaji o misté, mnozstvi (vypoctem nebo odbornym odhadem) a ¢asovém
priubéhu emise, se stanovenim konkrétnich opatfeni k napravé a s podpisem pfislusného vedouciho pracovnika
e predat jednu kopii vySetrovaci zpravy vedoucimu Utvaru HZSP a Operaénimu stredisku HZSP.
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14 BEZPECNOST V OBLASTI INFORMACNICH TECHNOLOGI (IT).
OCHRANA OSOBNICH UDAJU

14.1 Povinnost pfi opravnéni pouzivat IT aktiva skupiny ORLEN Unipetrol
Externi firmy / subjekty, které jsou opravnény pouzivat IT aktiva skupiny ORLEN Unipetrol (a v jejim ramci IT aktiva
SPOLANA s.r.0.) jako koncovi uzivatelé, jsou povinny dodrzovat smérnice skupiny ORLEN Unipetrol:

e smérnici 075 ,,Pravidla ICT bezpeénosti pro koncové uzivatele“

e smérnici 071 ,,Strategie havarijniho planovani v oblasti IT“

Externi subjekt / firma, ktera neakceptuje uvedené smérnice skupiny ORLEN Unipetrol, neni opravnéna
pouzivat IT aktiva Skupiny, tedy ani IT aktiva SPOLANA s.r.0o. Smérnice se bez vyjimky vztahuji na vSechny
koncové uzivatele, tj. zaméstnance i externi pracovniky s pristupem k IT aktiviim Skupiny.

Tyto smérnice jsou k dispozici v utvaru SPOLANA s.r.o., kde budou externi firmy/subjekty vykonavat sjednanou &innost.

14.2 Povinnost ve vztahu k osobnim udajim. Kamerovy systém

Externi subjekty / firmy jsou povinny ve vztahu k osobnim udajim dodrzovat nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji
a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,GDPR”).

SPOLANA s.r.0. provozuje kamerovy systém v nepretrzitém zaznamovém rezimu na zakladé pravniho davodu
definovaného v ¢l. 6 odst. 1 pism. f) nafizeni GDPR, kdy je zpracovani nezbytné pro ucely opravnénych zajmu
prislusného spravce &i tfeti strany (za u¢elem zejména nezbytné ochrany bezpecnosti a majetku spole¢nosti).
Subjekty udajl jsou o pouziti kamerového systému informovany prostirednictvim informaéni tabulky obsahujici
piktogram kamery s textem ,Prostor je monitorovan kamerovym systémem se zaznamem?®, vyvéskou na vstupnich
dvefich administrativni budovy B5100 a rovnéz v odst. 6.1 této smérnice.

15 POJISTENiIi ODPOVEDNOSTI. NAHRADA SKODY PRI NEPLNENi POVINNOSTI

Externi firmy/subjekty musi mit uzavieno pojisténi odpovédnosti na ¢innosti, které jsou predmétem jejich
podnikani.

Jestlize pracovnici pfislusné externi firmy/subjektu porusenim pfedpisti v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi
praci, pozarni ochrany, jinych obecné zavaznych pfedpist i pfedpisi SPOLANA s.r.o., s nimiz byli prokazatelné
seznameni, zpUsobi spole¢nosti SPOLANA s.r.0. Skody, jsou tyto externi firmy / subjekty povinny tyto Skody
uhradit v€etné naslednych Skod zpusobenych vypadkem vyroby v souvislosti se zpusobenou Skodou.

Nahrady za Skody, popf. nemajetkové ujmy, které zplsobi spolecnosti SPOLANA s.r.o. externi firma/subjekt, resp.
externi pracovnik, jsou vici tomuto subjektu, resp. pracovnikovi, uplatfiovany v rozsahu stanoveném smlouvou s ni
uzavienou. Neni-li tato problematika soucasti smlouvy, jsou uplathovany v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi
pravnich pfedpisu.

16 SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Vzhledem k charakteru této smérnice a tomu, Ze je souhrnem povinnosti a pravidel definovanych v celé legislativni
soustavé SPOLANA s.r.0., neni vyCet souvisejici dokumentace uveden.

17 ZAZNAMY

Vzhledem k charakteru této smérnice nejsou uvedeny.

18 VYKLAD POJMU A ZKRATEK

areal SPOLANA s.r.o. - pro ucely této smérnice se jedna o pozemek SPOLANA s.r.o. ohrani¢eny plotem
a z vychodni strany fekou Labe

externi subjekt / firma - pravnicka nebo fyzicka osoba puUsobici v aredlu SPOLANA s.r.o. na smluvnim zakladé
(vykonavajici ¢innosti, které jsou pfedmétem jejich podnikani, pro SPOLANA s.r.0. a/nebo jiny
pravni subjekt pusobici v arealu SPOLANA s.r.o. v pronajmu &i ve vlastnich objektech/prostorech)
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externi osoba / pracovnik - kazda fyzicka osoba plsobici v arealu SPOLANA s.r.o., ktera neni v zaméstnancem
SPOLANA s.r.0.

objednatel - vedouci pracovnik SPOLANA s.r.o. nebo jim povéfeny zaméstnanec, anebo odpovédny
pracovnik externiho subjektu, ktery zajiStuje objednani jiného externiho subjektu / firmy pro
vykon prace v arealu SPOLANA s.r.o., nebo zajiStuje pronajem objektu v arealu SPOLANA
s.r.0. externimu subjektu / firmé& (pronajimatel)

Ostraha podniku - externi firma ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. zajistujici na smluvnim zakladé ostrahu SPOLANA
s.r.0., vstupni Skoleni a spravu identifikaénich karet a pfijima souvisejici hotovostni platby

podnik - definice dle zapisu v obchodnim rejstfiku: Obchodni jméno: SPOLANA s.r.o0., IQ 4514 77 87
Sidlo: ul. Prace 657, Neratovice, PSC 277 11

.Povoleni k praci“ - povoleni pro praci na zafizeni a praci za mimofadnych podminek dle S-3.11.5 ,Povolovani
prace na zafizeni a praci za mimofadnych podminek*

pronajimatel - pro ucely této smérnice zpravidla utvar Sprava arealu (ve vztahu k najemci je pronajimatelem
SPOLANA s.r.0.)
provozovatel - pro ucely této smérnice podnikovy utvar SPOLANA s.r.0., pro ktery externi subjekt / firma

vykonava na smluvnim zakladé ¢innosti na zafizeni nebo prace za mimofadnych podminek

subdodavatel - pro ucCely této smérnice externi firma, ktera na zakladé smluvniho vztahu se zhotovitelem
zajiStuje pro SPOLANA s.r.o. dané &innosti

vedouci pracovnik externiho subjektu / firmy - pro UCely této smérnice zaméstnanec externiho subjekt / firmy
povéfeny fizenim jejich pracovnik( (musi byt uvedeno ve smlouvé), ktery zastupuje externi
subjekt/ firmu po dobu plUsobeni pro SPOLANA s.r.o.

zhotovitel - pro Ucely této smérnice externi firma, ktera na smluvnim zakladé (napf. dle uzaviené smlouvy
o dilo) provadi, pfipadné zajistuje €innosti pro SPOLANA s.r.0. (provozovatele)

OOPP - osobni ochranné pracovni prostfedky (blize viz § 104 zakoniku prace)

OS HZSP - Operacni stfedisko a ohlaSovna pozarll Hasi¢ského zachranného sboru SPOLANA s.r.o.

GDPR - Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.dubna 2016 o ochrané

fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto udajl
a o zrusSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju)

19 SEZNAM PRILOH

Pfiloha €. 1 - Zakladni rozdéleni arealu SPOLANA s.r.o. (planek) s vyznacenim:
- vratnic, hlavnich komunikaci (znageny dopravnimi znac¢kami) a parkovist
- zony CHEMOPARK s unikovymi prachody/ prdjezdy (+ znacky vymezujici hranice zony CHEMOPARK)
- Zelenych z6n v z6né CHEMOPARK?® (kde neni nutné pouzivani osobnich ochrannych pracovnich
prostiedk(l)

Pfiloha €. 2 - Informace o rizicich, bezpe€nostnich opatfenich a o Zadoucim chovani osob v arealu SPOLANA s.r.0.
Situani schéma unikovych cest a rozmisténi shromazdist evakuovanych osob

Pfiloha €. 3 - Karty nebezpecnych latek

Priloha €. 4 - Dulezita telefonni Cisla (slouzi k feSeni krizovych situaci)

Pfiloha €. 5 - Druhy varovnych signald. Vyhlasovani varovnych signali

Pfiloha €. 6 - Vymezeni rozsahu kontrolovanych pasem ve SPOLANA s.r.0. Neratovice

Priloha €. 7 - Bezpec¢nostni podminky pro do€asna zafizeni a vybaveni pracovisté dodavatell (pravidla ORLEN Group)
Pfiloha €. 8 - Povoleni k vjezdu do prostor s nebezpedim vybuchu (vzor)

Pfiloha €. 9 - Prohlaseni externiho subjektu

Pfiloha €.10 - Seznameni s Bezpec¢nostni zpravou SPOLANA s.r.0.
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