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1 ÚČEL 
 
Tato směrnice stanovuje organizační zabezpečení požární ochrany (dále též PO) nezbytné, pro plnění povinností 
vyplývajících z předpisů o požární ochraně, ve smyslu zákona č. 133/1985 Sb. ve znění pozdějších předpisů. 
 
Účelem je vytvořit podmínky pro: 

- účinnou ochranu života, zdraví osob, zvířat a majetku SPOLANA s.r.o. před požáry 
- poskytování pomoci při požárech, živelních pohromách a jiných mimořádných událostech 
- vytváření podmínek pro hašení požárů a pro záchranné práce. 

 
 
2  ROZSAH PLATNOSTI A ROZDĚLOVNÍK 
 
Tato směrnice je závazná pro všechny útvary SPOLANA s.r.o.; určená ustanovení jsou závazná i pro pracovníky 
externích firem působících v areálu SPOLANA s.r.o. Tato ustanovení jsou zahrnuta do S-4.1.5 a do S-3.11.5 
„Povolování prací, včetně „Povolení k vjezdu do prostorů s nebezpečím výbuchu“ (viz příloha č.13 této směrnice). 
 
Tato směrnice je šířena: 

• podnikovým útvarům – v elektronické podobě v prostředí Lotus Notes a v Dok-systemu, 

• externím firmám ORLEN Service S.A. a ORLEN Ochrona Sp.z o.o,. zajišťuje útvar ISŘ prostřednictvím útvaru 
Facility management a bezpečnost, 

• externí firmě UNIPETROL DOPRAVA, s.r.o., zajišťuje útvar ISŘ prostřednictvím útvaru Facility management a 
bezpečnost,  

• Hasičskému záchrannému sboru Středočeského kraje, územní odbor Mělník – v elektronické podobě (datovou 
schránkou) zajišťuje útvar HZSP prostřednictvím útvaru Organizace,  

• externím firmám působícím v areálu SPOLANA s.r.o.– na internetových stránkách SPOLANA s.r.o. (na adrese 
“http://www.spolana.cz/” v pohledu „Služby a areál / Legislativa“). 

 
 
3  POVINNOSTI A ZÁKAZY V OBLASTI POŽÁRNÍ OCHRANY 
 
Za plnění povinností v oblasti požární ochrany ve SPOLANA s.r.o. odpovídá dle zákona o požární ochraně č.133/1985 
Sb. § 2 odst. 2 statutární orgán, kterým je dle Zakladatelské listiny jednatel. 
 
3.1 Základní povinnosti všech osob oblasti požární ochrany  

a) Počínat si tak, aby nezavdal příčinu ke vzniku požáru, neohrozil život a zdraví osob, zvířata a majetek. 

b) Počínat si tak, aby nedocházelo ke vzniku požáru zejména při používání tepelných, elektrických, plynových a 
jiných spotřebičů a komínů, při skladování a používání hořlavých nebo požárně nebezpečných látek, manipulaci 
s nimi nebo s otevřeným ohněm či jiným zdrojem zapálení. 

c) Znát a dodržovat Požární poplachové směrnice, Požární evakuační plán a Požární řád (je-li zpracován pro dané 
pracoviště), plnit příkazy a dodržovat zákazy týkající se požární ochrany na označených místech. 

d) Účastnit se školení a odborné přípravy požární ochrany, znát způsob vyhlášení poplachu a přivolání pomoci v 
případě požáru, výbuchu, havárie apod., znát umístění a způsob použití přenosných hasicích přístrojů a hydrantů. 

e) Udržovat pořádek na pracovišti a na jiných místech, ve kterých může dojít ke vzniku požáru a ke ztížení zásahu 
Jednotky HZS podniku (HZSP), udržovat volné únikové cesty, nástupní plochy a volný přístup k nouzovým 
východům, k rozvodným zařízením elektrické energie, k uzávěrům vody a plynu v objektech a k prostředkům PO. 

f) Oznámit neprodleně svému nadřízenému závady, které mohou mít za následek vznik požáru a závady věcných 
prostředků PO (zejména přenosných hasicích přístrojů, výbavy hydrantů apod.) nebo jejich použití či zneužití. 

g) Při zdolávání požárů, živelních pohrom a jiných mimořádných událostí poskytovat přiměřenou osobní pomoc, 
nevystaví-li tím vážnému nebezpečí nebo ohrožení sebe nebo osoby blízké, anebo nebrání-li mu v tom důležitá 
okolnost, a potřebnou věcnou pomoc. 

h) Další povinnosti preventivních požárních hlídek jsou uvedeny v příloze č. 9 této směrnice. 

i) Další povinnosti preventistů PO jsou uvedeny v příloze č. 9 této směrnice. 

j) Další povinnosti vedoucích osob v oblasti požární ochrany jsou uvedeny v příloze č. 9 této směrnice. 
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3.2 Povinnosti v případě požáru či jiné mimořádné události (havárie, únik nebezpečných látek apod.)  

a) Oznámit neodkladně operačnímu středisku HZSP (dle S-3.17.2 „Hlášení, vyšetřování a evidence mimořádných 
událostí a pracovních úrazů“ každou mimořádnou událost (požár, havárie, únik nebezpečných látek apod.). 

b) Provést nutná opatření pro záchranu ohrožených osob (se zohledněním bodu 3.1 g) ). 

c) Uhasit požár, jestliže je to možné, nebo provést nutná opatření k zamezení jeho šíření (se zohledněním b. 3.1 g) 

d) Poskytnout osobní nebo věcnou pomoc Jednotce HZSP na výzvu velitele zásahu. 
 

3.3 V areálu SPOLANA s.r.o. je ZAKÁZÁNO 

Zákaz Podrobnosti Výjimky ze zákazu 

 
Kouření 

- Týká se i prostor v 
objektech v majetku či 
nájmu externích 
subjektů / firem. 

- Zóny se zákazem 
kouření jsou 
vymezeny prostorem 
před vrátnicemi č. 3, 4 
a recepcí. 

- Platí i pro elektronické 
cigarety. 

 

- Výjimka může být udělena na základě písemné žádosti pro 
přesně definovaný prostor: 

- pro externí firmy – vedoucí útvaru Facility management a 
bezpečnost SPOLANA s.r.o. 

- pro SPOLANA s.r.o. – velitel Hasičského záchranného sboru. 

- Povolení „Kouření povoleno“ uděluje velitel Hasičského 
záchranného sboru (připravuje specialista požární a havarijní 
prevence), na základě místního šetření (možnosti větrání, 
likvidace nedopalků, dodržení zásad požární prevence, atd). 
Povolení je limitováno příslušnou požárně technickou 
dokumentací. 

- V prostorech a objektech, kde je kouření povoleno, musí být na 
viditelném místě umístěno „Povolení ke kouření“ vyplněné a 
podepsané dle přílohy č. 12 této směrnice. 

- Poučení a seznam kuřáren jsou uvedeny v Lotus Notes 
v databázi „Požární ochrana“ - Kuřárny. Kopie Povolení ke 
kouření je uložena na útvaru HZSP. 

- Při porušení stanovených pravidel může kuřárny s okamžitou 
platností zrušit velitel HZSP na žádost specialisty požární a 
havarijní prevence. 

Používání 
mobilních telefonů, 

radiostanic, 
diktafonů, 

fotoaparátů, kamer 

- V prostorách 
označených tabulkou 
„NEBEZPEČÍ 
VÝBUCHU“ (zóna 0, 1, 
2, 20, 21, 22) a 
tabulkou „Zákaz 
kouření a vstupu 
s otevřeným ohněm“. 

- Přístroje musí být 
vypnuty ! 

 
V takto označených prostorách je povoleno použití radiostanic 
a přístrojů pouze v provedení do prostoru s nebezpečím výbuchu 
a se zřetelným označením „EX“. 

Výkon práce 
s otevřeným ohněm 

- Bez „Povolení ke 
svařování a práci 
s otevřeným ohněm“ 
(dále jen „Povolení“).  

- Bez odborné 
způsobilosti 
k provádění těchto 
prací  

- (podrobnosti „Povolení“ 
viz S-3.11.5 
„Povolování prací“ a její 
přílohy č. 1, 2, 6 a 7) 

 Vystavené „Povolení ke svařování a práci s otevřeným ohněm“:  
- Práce v prostorách se ZPN (viz příloha č.1 této směrnice) musí 

být odsouhlaseny odborně způsobilou osobou v oblasti PO 
(specialista požární a havarijní prevence útvaru HZSP), 
preventistou PO, v případě jejich nepřítomnosti velitelem směny 
Jednotky HZSP / jeho zástupcem – vždy se záznamem do 
„Povolení“  

- Není-li možné jednoznačně definovat rizika spojená s použitím 
otevřeného ohně, je příslušný vedoucí povinen ustavit komisi, 
s účastí osoby odborně způsobilé v oblasti PO  

 Trvalé povolení ke svařování a práci s otevřeným ohněm:  
- Uděluje velitel HZSP na základě písemné žádosti a prohlídky 

objektu  odborně způsobilou osobou v oblasti PO.  
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- Externí firmy/subjekty žádají o „Trvalé povolení“ pronajímatele 
(útvar  Facility management a bezpečnost), který žádost 
postoupí útvaru HZSP. Ten zároveň vede evidenci vydaných 
„Trvalých povolení“. 

Poškozování 
zařízení PO a 

používání k jinému 
účelu, než jsou 

určena 

- Zařízení PO jsou hasicí 
přístroje, věcné 
prostředky PO, 
požárně bezpečnostní 
zařízení atd.  

- Zákaz zahrnuje i 
výstražné 
a bezpečnostní tabulky. 

 
Žádné. 

Vjezd motor. 
vozidel do prostor 

s nebezpečím 
výbuchu 

Tyto prostory jsou 
označeny tabulkou 
„NEBEZPEČÍ 
VÝBUCHU“  (zóna 0, 1, 
2, 20, 21, 22).  
 

V opodstatněných a zdůvodnitelných případech může příslušný 
vedoucí vystavit „Povolení k vjezdu do prostorů s nebezpečím 
výbuchu“ (podmínky a vzor viz příloha č. 13 této směrnice, 
šablona formuláře W:\OI_FORMS\ 1POVOLENI_Výbuch.dot).  
Tím nejsou dotčena ustanovení S-4.1.7 „Vstup a vjezd do areálu 
SPOLANA s.r.o.“.     

 
 
4 ODPOVĚDNOST ZA ZAJIŠTĚNÍ POŽÁRNÍ OCHRANY 
 
Požární ochranu ve SPOLANA s.r.o. řídí výrobní ředitel. 
 
Odpovědnost za zajištění PO v jednotlivých objektech 
 

Objekt / prostor Zodpovídá Upřesnění 

Výrobní objekty a prostory 
Příslušný vedoucí závodu 
/ útvaru/ provozu  
(uživatel objektu) 

Odpovědnost nelze přenést na podřízeného 
zaměstnance ani na zaměstnance provádějící kontrolní 
činnost v oblasti PO. 

Nevýrobní objekty a prostory 
s podnikovými uživateli 
i v objektech bez uživatele 

Vedoucí útvaru „správce“ 
(který má tento majetek 
v účetní evidenci) 

Lze řešit dohodou „správce“ s jednotlivými uživateli.  

Objekty a prostory 
s externími uživateli 

Vedoucí útvaru „správce“ 
(který má tento majetek 
v účetní evidenci) 

Lze řešit smluvně – přenesení odpovědnosti za plnění 
povinností v oblasti PO ve smyslu § 2 odst. 2 zákona o PO 
na externího uživatele (ve smlouvě musí být určena 
osoba odpovědná za plnění povinností v oblasti PO). 

 
 
5 ÚTVARY ZAJIŠŤUJÍCÍ PLNĚNÍ ÚKOLŮ V OBLASTI POŽÁRNÍ OCHRANY V AREÁLU SPOLANA s.r.o. 
 
Útvar Hasičský záchranný sbor podniku (HZSP)  

• Jednotka Hasičského záchranného sboru podniku (HZSP) 

• Operační středisko HZSP (včetně ohlašovny požáru) 

• Požární a havarijní prevence. 
 
Povinnosti útvarů zajišťujících plnění úkolů v oblasti PO jsou uvedeny v příloze č. 5 této směrnice. 
 
 
6 ZAJIŠTĚNÍ POŽÁRNÍ OCHRANY V DOBĚ SNÍŽENÉHO PROVOZU A V MIMOPRACOVNÍ DOBĚ 
 
V době mimo všední dny - ranní směnu je požární ochrana v areálu SPOLANA s.r.o. zajištěna: 

• jednotkou HZSP 

• prostřednictvím systému elektrické požární signalizace (EPS) 
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• prostřednictvím systému plynové detekce (PD) 

• prostřednictvím vedoucích zaměstnanců 

• prostřednictvím požárních preventivních hlídek 

• prostřednictvím preventistů PO 

• nepravidelnou pochůzkovou činností zaměstnance útvaru HZSP 

• další vnější kontrolu objektů zajišťuje pravidelnou pochůzkovou činností ORLEN Ochrona podle vlastního plánu. 
 
V případě zvýšených bezpečnostních opatření jsou přijímána další konkrétní opatření, a to samostatným 
rozhodnutím Krizového štábu (viz R-3.17.1). 
 
 
7 DRUHY DOKUMENTACE POŽÁRNÍ OCHRANY 
 
Dokumentací požární ochrany se stanovují podmínky požární bezpečnosti provozovaných činností a prokazuje se 
plnění některých povinností stanovených předpisy o požární ochraně. 
 
 
Dokumentace PO musí být uložena takovým způsobem, aby byla dostupná zaměstnancům a osobám, jichž se týká, 
a orgánům vykonávajícím státní požární dozor. 
 
 
Druhy dokumentace PO viz následující tabulka, podrobnější informace jsou uvedeny v příloze č. 7 této směrnice.  
 

Dokument Zpracovatel Schvaluje Ukládá (písemný dokument) 

Dokumentace o začlenění do 
kategorie činností se ZPN a 

BPN 
OZO v PO 

Vedoucí 
závodu/útvaru  

Specialista požární a havar. 
prevence útvaru HZSP 

(v elektronické formě útvar 
HZSP v Lotus Notes) 

Stanovení organizace 
zabezpečení PO 

OZO v PO 
Velitel Hasičského 
záchranného sboru 

Specialista požární a havar. 
prevence útvaru HZSP 

Požární řády 
OZO ve spolupráci 

s vedoucím závodu / 
útvaru (vzor viz příl. č. 6) 

Vedoucí 
závodu/útvaru 

Vyvěšeno na provozech 
(v elektronické formě útvar 

HZSP v Lotus Notes) 

Požární poplachové směrnice 
OZO v PO 

(vzor viz příloha č. 6) 
Velitel Hasičského 
záchranného sboru 

Vyvěšeno na provozech 
(v elektronické formě útvar 

HZSP v Lotus Notes) 

Požární evakuační plány 
OZO v PO ve spolupráci 

s vedoucím závodu / 
útvaru (vzor viz příl. č. 6) 

Vedoucí 
závodu/útvaru, Velitel 

Hasičského 
záchranného sboru 

Vyvěšeno na provozech 
Specialista požární a havar. 

prevence útvaru HZSP 
(v elektronické formě útvar 

HZSP v Lotus Notes) 

Dokumentace zdolávání 
požárů 

Velitel Hasičského 
záchranného sboru, 

OZO v PO ve spolupráci 
s příslušným vedoucím 
závodu / útvaru a HZSP 

Velitel Hasičského 
záchranného sboru, 

Orgán státního 
požárního dozoru 

Velitel Hasičského 
záchranného sboru. 

OS HZSP 
Jednotka HZS Středoč. kraje 

Řád operačního střediska 
Vedoucí OS HZSP a 

SIS 
Velitel Hasičského 
záchranného sboru 

Vedoucí OS HZSP a SIS 

Tematický plán a časový rozvrh 
školení o PO zaměstnanců a 

dalších osob a odborné přípravy 
PPH a preventistů PO 

(viz příloha č. 11 této směrnice) 

OZO v PO 
Velitel Hasičského 
záchranného sboru 

Vstupní školení – Personální 
úsek ORLEN Unipetrol 

RPA a nadřízený 
školeného 

Ostatní - útvar HZSP 
(viz S-3.8.9 „Školení“) 
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Požární kniha 
Specialista požár. a havar. 

prevence útvaru HZSP 

Specialista požární 
a havar. prevence 
útvaru HZSP 

Specialista požární a havar. 
prevence útvaru HZSP 

Dokumentace o činnosti a 
akceschopnosti Jednotky HZSP 

Velitelé směn HZSP 
Velitel Hasičského 
záchranného sboru 

Velitel Hasičského 
záchranného sboru, 

elektronicky-systém RCS 
HZS Kladno 

Pracovní předpis pro systém 
plynové detekce  

Velitel Hasičského 
záchranného sboru, 

OZO v PO ve spolupráci 
s příslušným vedoucím 
závodu / útvaru a HZSP 

Velitel Hasičského 
záchranného sboru 

Velitel Hasičského 
záchranného sboru, 

OZO v PO ve spolupráci 
s příslušným vedoucím 
závodu / útvaru a HZSP 

 
 
8 POŽÁRNĚ TECHNICKÉ CHARAKTERISTIKY (PTCH) 
 
Požárně technické charakteristiky (PTCH, definice viz kap. 15 této směrnice) musí být k dispozici pro látky, které se 
vyskytují při činnostech v kategorii ZPN a musí být pro daný objekt uvedeny v Požárním řádu. 
  
PTCH chemických látek a chemických směsí, v rozsahu požadovaném zákonem č. 133/1985 Sb. a § 39 vyhlášky 
č. 246/2001 Sb., jsou uvedeny v databázi Sheet - „Aktuální bezpečnostní listy“ (seřazeno dle firem) v prostředí Lotus 
Notes. Aktualizaci Bezpečnostních listů v databázi zajišťuje útvar Životní prostředí. 
 
Pro určení, zda u vyráběných, používaných, zpracovávaných nebo skladovaných látek jsou potřebné ke stanovení 
preventivních opatření jejich PTCH, je dle § 39 vyhlášky č. 246/2001 Sb. rozhodující: 
 

množství způsob uložení a manipulace fyzikální stav a jeho případné změny 

tepelný režim reaktivita způsob balení, objemy obalů a podobně 

 
PTCH musí být k dispozici pro nebezpečné látky a přípravky klasifikované dle chemického zákona 350/2011 Sb. jako: 
 

oxidující extrémně hořlavé vysoce hořlavé a hořlavé 

 
 
9 HASICÍ PŘÍSTROJE. VYHRAZENÉ DRUHY VĚCNÝCH PROSTŘEDKŮ POŽÁRNÍ OCHRANY  
 
Vyhrazené druhy věcných prostředků PO jsou věcné prostředky požární ochrany, na jejichž projektování, instalaci, 
kontrolu, údržbu a opravy jsou kladeny zvláštní požadavky.  
Úsek/útvar/správa zajistí určeného pracovníka (viz příloha č. 9, kap. 3 této směrnice). 
 
9.1 Hasicí přístroje (HP)  

Slouží především k operativnímu zdolávání požárů v počáteční fázi rozvoje. Použití hasicího přístroje viz příloha č. 2 
této směrnice. 
Typy HP: přenosné, pojízdné a přívěsné. 

HP podle druhu hasicí látky:  pěnové, vodní, práškové, sněhové, halotronové.  

Počty a rozmístění HP: stanoveny na základě projektové dokumentace, PBŘ nebo PPN: 

- HP se umísťují tak, aby byly snadno viditelné a volně přístupné  

- v nepřehledných, příp. ve skrytých prostorech se k označení umístění HP použije 
i příslušná požární značka umístěná na viditelném místě 

- HP se umísťují v místech, kde je nejvyšší pravděpodobnost vzniku požáru 

- přenosné HP se umísťují na stěnu tak, aby rukojeť HP byla nejvýše 1,5 m nad zemí 

- HP umístěné na podlaze musí být zajištěny proti pádu – např. řetízkem. 
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Provozuschopnost = kontrolu a periodické zkoušky HP zajišťuje na základě uzavřené smlouvy pracovník externí 
firmy (revizní technik) s patřičným oprávněním, který vyřadí vadné HP a dodá nový či repasovaný HP. Příslušnou 
dokumentaci a celkový přehled vede specialista požární a havarijní prevence HZSP.  
 
Tato externí firma vykonává servis podle stanoveného ročního harmonogramu kontrol: 

- Provozuschopnost HP se prokazuje dokladem o jeho kontrole (1x ročně), kontrolním štítkem a plombou 
spouštěcí armatury 

- Periodická zkouška HP se provádí: u vodních a pěnových HP 1x za 3 roky, u ostatních HP 1x za 5 let. 
 
Vyřazení HP se může provést v následujících případech: 

- Vadný HP, který nelze předepsaným způsobem opravit, 

- HP, u něhož nelze bezpečně zjistit výrobní číslo a rok výroby, 

- HP starší 20 let; s výjimkou hasicího přístroje CO2, který se vyřazuje z používání, je-li starší 40 let. 
 
O vyřazení hasicího přístroje z používání vystaví revizní technik externí firmy písemný doklad s uvedením důvodu 
vyřazení a předá jej uživateli nebo „správci“ příslušného objektu. 

 
Evidenci HP vede uživatel nebo „správce“ objektu (viz kap. 4 této směrnice), který odpovídá za funkčnost a počet 

rozmístěných HP. Zároveň řeší nákup nových HP formou požadavku přes nakupující útvar (ORLEN Unipetrol RPA 
s.r.o.); případné změny umístění HP musí dohodnout se specialistou požární a havarijní prevence HZSP.  

 
9.2  Vyhrazené druhy věcných prostředků Jednotky HZSP 

Věcné prostředky HZSP jsou uvedeny v „Dokumentaci zdolávání požárů“ a u příslušných náčelníků Jednotky HZSP. 
U nich jsou uloženy i doklady o kontrole provozuschopnosti včetně servisu těchto věcných prostředků. 
 
 
10  VYHRAZENÉ DRUHY POŽÁRNĚ BEZPEČNOSTNÍCH ZAŘÍZENÍ  
 

10.1 Zařízení pro požární signalizaci (včetně zařízení dálkového přenosu) 

10.1.1 Elektrická požární signalizace (EPS)  

Jde o soubor hlásičů požáru, ústředen EPS, přenosových a doplňujících zařízení vytvářejících systém, který opticky 
nebo akusticky signalizuje ohnisko nebo již vzniklý požár.  
Kontroly provozuschopnosti a zkoušky činnosti EPS při provozu jsou zajišťovány dle uzavřené smlouvy u odborné 
externí firmy s příslušným oprávněním prostřednictvím určeného zaměstnance HZSP, který zároveň vede příslušnou 
dokumentaci.  
Provozuschopnost EPS zajišťuje útvar HZSP. Podrobnosti viz příloha č. 3 této směrnice. 
 
Povinnosti vedoucích útvarů  v oblasti EPS viz příloha č. 3 této směrnice. 
 
10.1.2 Zařízení pro detekci hořlavých plynů a par včetně dálkového přenosu (Plynová detekce, PD)  

Detekuje a signalizuje nebezpečnou koncentraci hořlavých plynů a par v ovzduší; při dosažení nastavených 
koncentračních limitů nebezpečné látky včas informuje obsluhu daného pracoviště a OS HZSP o výskytu 
nebezpečných koncentrací škodlivých látek.  
Kalibraci a kontroly provozuschopnosti PD zajišťuje 1x ročně dle uzavřené smlouvy odborná externí firma prostřednictvím 
útvaru HZSP, který vede i příslušnou dokumentaci.   
 
Podrobnosti viz příloha č. 4 této směrnice. 
Povinnosti vedoucích útvarů v oblasti PD viz příloha č. 4 této směrnice. 
 
10.2  Další vyhrazené druhy požárně bezpečnostních zařízení  

Jsou uvedeny v příloze č. 14 této směrnice.  
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11  ZNAČENÍ, SKLADOVÁNÍ, UMÍSTĚNÍ NEBEZPEČNÝCH LÁTEK  
 
11.1 Skladovací zásobníky hořlavých kapalin včetně zkapalněných plynů 

Zásobníky musí být označeny: 
Dle Nařízení evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1272/2008 (CLP) o klasifikaci, označování a balení látek a směsí 
se látky nebo směsi klasifikují a zařazují podle (ne)splnění příslušných kritérií pro dané třídy a kategorie 
nebezpečnosti. Z této klasifikace pak vycházejí pokyny pro bezpečné zacházení. 
 

• Tabulkou „Nebezpečné látky“ - obsahující v horní polovině „Kemlerův kód“ (identifikační číslo nebezpečnosti) 
a v dolní polovině „UN“ kód (identifikační číslo látky) shodně s označením přepravy na komunikacích (oranžový 
podklad 40x30 cm), podrobněji viz Bezpečnostní listy těchto látek (v oddílu 14 BL) v databázi „Sheet“ v Lotus Notes 
a bezpečnostní instrukce B-3.16.40 „Značení nádob (zásobníků, nádrží), skladů a prostranství s NCHLS“.  

• Tabulkami dle nařízení (ES) č.1272/2008 o klasifikaci, označování a balení látek a směsí (nařízení CLP) – 
podrobněji viz Bezpečnostní listy těchto látek (v databázi „Sheet“ v Lotus Notes) a B-3.16.40 „Značení nádob 
(zásobníků, nádrží), skladů a prostranství s NCHLS“.  

 
Za označení zásobníků odpovídá „správce“ (viz kap. 4 této směrnice) nebo uživatel daného objektu / prostoru. 
 
11.2 Tlakové nádoby (lahve) 

Pro umístění tlakových lahví platí níže uvedené požadavky: 
(přesné podmínky skladování tlakových nádob jsou stanoveny v normě ČSN 07 8304) 

• Umístění tlakových nádob na plyny v místnostech musí být označeno na vstupních dveřích:  
- tabulkou se symbolem tlakové lahve a s uvedením druhu skladovaného plynu a počtu uložených lahví  
- bezpečnostní značkou zákazu kouření a vstupu s otevřeným ohněm 

• Samostatně svisle stojící nádoby musí být vhodně zajištěny proti pádu (např. řetízkem). 

• Lahve musí být opatřeny snímatelným ochranným obloučkem. 

• Při skladování na volné ploše musí být vyčleněna samostatná plocha pro umístění lahví s dostatečnou ochranou 
proti klimatickým vlivům. Pokud se jedná o železnou klec, musí být patřičně uzemněna. 

• Odděleně se ukládají plné a prázdné lahve, místa pro uložení jsou označena tabulkami „Plné nádoby“, „Prázdné 
nádoby“. 

• Pro umístění lahví na pracovišti / ve skladu musí být zachován prostor pro snadný a rychlý únik (lahve nesmí ztížit 
či znemožnit přístup k hlavním uzávěrům, k prostředkům požární ochrany). 

Za označení, umístění a skladování tlakových nádob odpovídá „správce“ (viz kap. 4 této směrnice) nebo uživatel 
daného objektu / prostoru. 
 
 
12  VNITŘNÍ KONTROLNÍ ČINNOST V OBLASTI POŽÁRNÍ OCHRANY  
 
Součástí pravidelných kontrol dodržování předpisů o požární ochraně jsou: 

• preventivní požární prohlídky 

• cvičné požární poplachy 

• neplánované prohlídky 

• opakované prohlídky 
 

12.1 Preventivní požární prohlídky (PPP) 
 

Předmět 
PPP 

- zjišťování stavu zabezpečení PO a dodržování podmínek požární bezpečnosti v areálu 
SPOLANA s.r.o. 

- prověřování dokladů o plnění povinností stanovených předpisy o PO 

Cíl PPP 
- odstranění zjištěných závad a odchylek od žádoucího stavu 
- lhůty k odstranění zjištěných požárních závad navrhuje osoba odborně způsobilá (OZO) 

provádějící PPP, po provedené konzultaci s vedoucím daného pracoviště 
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Provádění 
PPP 

- osoba odborně způsobilá (OZO) na všech pracovištích / objektech SPOLANA s.r.o. dle 
harmonogramu PPP, který zpracovává specialista požární a havarijní prevence na následující rok 
a schvaluje velitel hasičského záchranného sboru  

- v periodách  uvedených v § 12 způsob provádění pravidelných kontrol dle vyhl. 246/2001 Sb. 

Záznam 
o PPP 

Provedení PPP dokládá záznam do Požární knihy. Záznam musí být sepsán OZO provádějící PPP  
po jejím provedení (včetně zjištěných závad). Záznam o PPP obsahuje: 
- označení objektu a pracoviště, datum provedení 
- zjištěné skutečnosti 
- navržená opatření, stanovení způsobu a termínů jejich splnění 
- jméno a podpis osoby odborně způsobilé, která záznam provedla 
- jméno a podpis vedoucího zaměstnance kontrolovaného pracoviště, v případě navržení opatření, 

stanovení způsobu a termínů jejich splnění 
- záznam o splnění navržených opatření 

Odstranění 
závady 

Nedojde-li včas a v určeném termínu k odstranění závady zaznamenané v Požární knize a 
v databázi „Závady BOZP“ v Lotus Notes, oznámí velitel Hasičského záchranného sboru nebo 
specialista požární a havarijní prevence tuto skutečnost neprodleně písemně výrobnímu řediteli, 
který rozhodne o dalším řešení. 

 
12.2 Cvičné požární poplachy 

 

Předmět 
poplachu 

Prověření účinnosti opatření uvedených v požárních poplachových směrnicích  

v areálu SPOLANA s.r.o. 

Vyhlášení 
poplachu 

Příslušný vedoucí 1x ročně na jednotlivých pracovištích / objektech v areálu SPOLANA s.r.o., kde: 
- jsou složité podmínky pro zásah 
- se provozují činnosti se ZPN 
- jsou zpracovány požární evakuační plány 
- to stanoví dokumentace o PO 

pro všechny zaměstnance a další osoby, které se zdržují na pracovišti. 

Ohlášení 
poplachu 
Záznam 

o poplachu 

- Příslušný vedoucí předem ohlásí vyhlášení poplachu na OS HZSP, které dá pokyn Jednotce 
HZSP k výjezdu na místo události 

- OS HZSP tuto skutečnost ohlásí v nejbližším možném termínu OS HZS Kladno a specialistovi 
požární a havarijní prevence. 

Odstranění 
zjištěných 
nedostatků 

V zápisu z cvičného požárního poplachu jsou uvedeny zjištěné nedostatky; příslušný vedoucí 
zajistí odstranění zjištěných nedostatků (v rámci možností). 

 
12.3 Neplánované  prohlídky 

Předmět 
NP 

- zjišťování stavu zabezpečení PO a dodržování podmínek požární bezpečnosti v areálu 
SPOLANA s.r.o., které nejsou zahrnuty do pravidelných požárních prohlídek 

- prověřování dokladů o plnění povinností stanovených předpisy o PO 

Cíl NP 
- kontroly v oblasti požární bezpečnosti, které nejsou zahrnuty v ročním harmonogramu 

plánovaných kontrol 
- zejména v případě podezření na nesrovnalosti/porušení/neopatrnost v oblasti požární oblasti 

Provádění 
NP 

- osoba odborně způsobilá (OZO) 

Záznam 
z NP 

- vyhotovený zápis, který se doloží příslušnému vedoucímu závodu/útvaru a veliteli Hasičského 
záchranného sboru, záznam do Požární knihy se z neplánovaných prohlídek neprovádí, není 
uvedeno v § 12 způsob provádění pravidelných kontrol dle vyhl. 246/2001 Sb.  

Odstranění 
závady 

- příslušný vedoucí závodu/útvaru zajistí odstranění zjištěných nedostatků (v rámci možností). 
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12.4 Opakované prohlídky 

Předmět  
a cíl OP 

- prověření, ke zjištění odstranění zjištěné závady během neplánované (mimořádné) prohlídky 
- kontroly  nejsou zahrnuty v ročním harmonogramu plánovaných kontrol 

Provádění 
OP 

- osoba odborně způsobilá (OZO) 

Záznam 
z OP 

- vyhotovený zápis, který se doloží příslušnému vedoucímu závodu/útvaru a veliteli Hasičského 
záchranného sboru, záznam do Požární knihy se z neplánovaných prohlídek neprovádí, není 
uvedeno v § 12 způsob provádění pravidelných kontrol dle vyhl. 246/2001 Sb. 

 

• U neplánovaných a opakovaných prohlídek se zápisy do Požární knihy neprovádějí, vyhláška č. 246/2001 Sb., 
o požární prevenci nevyžaduje.  

• Zápisy z neplánovaných a opakovaných prohlídek vede zaměstnanec HZSP – specialista požární ochrany. 
 

 
13  SOUVISEJÍCÍ DOKUMENTY 
 
- Zákon č. 133/1985 Sb. o požární ochraně, ve znění pozdějších předpisů 
- Zákon č. 239/2000 Sb. o Integrovaném záchranném systému, ve znění pozdějších předpisů 
- Zákon č. 240/2000 Sb. o krizovém řízení, ve znění pozdějších předpisů 
- Zákon č. 224/2015 Sb. o prevenci závažných havárií způsobených vybranými nebezpečnými chemickými látkami 

nebo chemickými směsmi a o změně zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích 
(zákon o prevenci závažných havárií), ve znění pozdějších předpisů 

- Zákon č.283/2021 Sb. o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon), ve znění pozdějších  předpisů 
- Zákon č.  22/1997 Sb. o technických požadavcích na výrobky, ve znění pozdějších předpisů 
- Zákon č. 350/2011 Sb. o chemických látkách a chemických směsích a o změně některých zákonů (chemický zákon), 

ve znění pozdějších předpisů 
- Zákon č. 360/1992 Sb. o výkonu povolání autorizovaných architektů a o výkonu povolání autorizovaných inženýrů  

                                        a techniků činných ve výstavbě, ve znění pozdějších předpisů 
- Vyhláška č. 23/2008 Sb. o technických podmínkách požární ochrany staveb, ve znění pozdějších předpisů 
- Vyhláška č. 246/2001 Sb. o stanovení podmínek požární bezpečnosti a výkonu státního požárního dozoru (vyhláška 

o požární prevenci), ve znění pozdějších předpisů  
- Vyhláška č. 247/2001 Sb. o organizaci a činnosti jednotek požární ochrany, ve znění pozdějších předpisů 
- Vyhláška č. 87/2000 Sb., kterou se stanoví podmínky požární bezpečnosti při svařování a nahřívání živic v tavných 

nádobách 
- Vyhláška č. 34/2016 Sb. o čištění, kontrole a revizi spalinové cesty 
- Nařízení vlády č. 375/2017 Sb. o vzhledu, umístění a provedení bezpečnostních značek a značení a zavedení signálů     
- Nařízení vlády č. 406/2004 Sb. o bližších požadavcích na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci v prostředí 

s nebezpečím výbuchu  
- Nařízení vlády č. 34/1986 Sb. o jednorázovém mimořádném odškodňování osob za poškození na zdraví při plnění 

úkolů PO, ve znění pozdějších předpisů 
-Vyhláška č. 202/1999 Sb., kterou se stanoví technické podmínky požárních dveří, kouřotěsných dveří 

a kouřotěsných požárních dveří 
- Nařízení evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1272/2008 o klasifikaci, označování a balení látek a směsí 
 
S-3.8.9  „Školení“ 
S-3.10.1 „Metrologický řád“ 
S-3.11.5 „Povolování prací  
S-3.12.1 „Záznamy“ 
S-3.16.6 „Práce s chemickými látkami, karcinogeny, mutageny a biologickými činiteli“ 
S-3.17.2 „Hlášení, vyšetřování a evidence mimořádných událostí a pracovních úrazů“ 
S-3.17.5 „Havarijní plánování - prevence závažných havárií“ 
S-3.19.11 „Řízení změn v technologii výrob a výrobním zařízení“ 
S-4.1.5     „Povinnosti externích subjektů v areálu SPOLANA s.r.o.“ 
S-4.2.2  „Organizační řád“ 
R-3.17.1  „Krizové řízení" 
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Proces P-1.5  „Plánování údržby“ 
Proces P-3.11  „Řízení údržby, oprav, servisu, revizí“ 
Proces P-3.18  „Schvalování nových výrobků a obalů, rušení výrobků“ 
B-3.16.40 „Značení nádob (zásobníků, nádrží), skladů a prostranství s NCHLS“ 
Směrnice S501 „Nákup“ 
„Řád operačního střediska a ohlašovny požárů“ 
 
 
14  ZÁZNAMY  

 

• Písemná žádost o povolení kouření - udělení výjimky - kap. 3 odst. 3.3; příloha č. 12 
 

• Povolení ke svařování a práci s otevřeným ohněm - kap. 3 odst. 3.3; S-3.11.5 přílohy č. 1, 2, 6 a 7  
 

• Zápis z jednání komise o stanovení podmínek pro povolení práce s otevřeným ohněm - kap. 3 odst. 3.3;  
S-3.11.5 příloha č. 7 

 

• Oznámení mimořádné události OS HZS (ohlašovně požárů) - kap. 3 odst. 3.2 
 

• Informace o požárně nebezpečných činnostech provozovaných v objektech a požárně nebezpečných látkách 
a materiálech nacházejících se v objektech - příloha. č. 9, odst. 3.1 

 

• Požárně technické charakteristiky vyráběných, používaných, zpracovávaných nebo skladovaných látek a  materiálů, 
Požárně technické charakteristiky výrobků - kap. 8 

 

• Jmenný seznam zaměstnanců zařazených do preventivních požárních hlídek (součást Požárního řádu) – příl. č. 6,  str.4 
 

• Dokumentace zdolávání požárů (operativní plán) - kap. 7; příloha č. 7 kap.7  
 

• Dokumentace o vstupním školení zaměstnanců v PO -  příloha č. 7 kap. 10; příloha č.11  
 

• Dokumentace o školení zaměstnanců o PO - příloha č. 7 kap.10; příloha č. 11  
 

• Dokumentace o školení vedoucích osob o PO - příloha č. 7 kap.10; příloha č. 11 
 

• Školící prezenční listiny - příloha č. 11 
 

• Dokumentace o odborné přípravě zaměstnanců zařazených do PPH a preventistů PO – příl. č.7 kap.10; příl. č.11 
 

• Dokumentace o činnosti útvaru HZSP - kap. 7; příloha č. 7 kap.12 
 

• Bezpečnostní listy -  kap. 8; kap. 11; uloženo v elektronické podobě v databázi Sheet (v Lotus Notes) 
 

• Doklad o kontrole hasicího přístroje - kap. 9 odst. 9.1 
 

• Doklad o vyřazení hasicího přístroje - kap. 9 odst. 9.1 
 

• Dokumentace požárně bezpečnostních zařízení -  příloha č. 14;  
 

• Požární kniha - kap. 7, kap. 12 odst.12.1, 12.2; příloha č. 7 kap.11 
 

• Dokumentace k zařízení pro zásobování požární vodou (požární hydranty aj.) - příloha č. 14 kap. II.4  
 

• Dokumentace k požárním klapkám - příloha č. 14 kap. I  
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• Harmonogram preventivních požárních prohlídek na rok…. - kap. 12 odst. 12.1 
 

• Zápis z neplánovaných/opakovaných preventivních požárních prohlídkách - kap. 12 odst. 12.3, 12.4 
 

• Předávací protokol systému EPS - příloha č. 3 odst. 3.4 
 

• Záznamy v evidenci o revizích a zkouškách EPS - příloha č. 3 kap. 4  
 

• Dokumentace k systému PD (např. evidence detektorů, kalibrační listy) - příloha č. 4 odst. 3.2, 4.3 
 

• Povolení k vjezdu do prostorů s nebezpečím výbuchu -  kap. 3 odst. 3.3; příloha č. 13, šablona formuláře 
W:\OI_forms\1POVOLENI_Výbuch.dot 

 
Dokumenty se záznamy ukládá pověřený zaměstnanec příslušného útvaru (kde záznamy vznikají nebo jsou pro 
daný útvar určeny v souladu s ustanoveními této směrnice) na určeném pracovišti po dobu jejich platnosti, určené 
dokumenty i v elektronické podobě ve stanovených databázích. 
Poté zajišťuje nakládání s těmito dokumenty podle obecně platných předpisů a S-3.12.1, ukládání záznamů 
v elektronické podobě viz proces č. 3.9.1. 
 
 
15  VÝKLAD POJMŮ A ZKRATEK 
 
Výklad běžných (často používaných) pojmů a zkratek, které jsou použity v této směrnici a nejsou níže uvedeny, 
je součástí databáze „Podniková legislativa“ v Lotus Notes. 
 
Další pojmy PO uváděné v této směrnici jsou vymezené vyhláškou o požární prevenci: 

- požární bezpečnost  - ohlašovna požárů  - požár, požární nebezpečí   

- normativní požadavek  - hořlavá látka   - průvodní dokumentace   

- požární technika  - požárně bezpečnostní zařízení - požárně technická charakteristika 

- věcné prostředky PO - veřejnost     - technicko-bezpečnostní parametr 

- vyhrazené druhy požární techniky, věcných prostředků PO a požárně bezpečnostních zařízení 
 
odborně způsobilá osoba (OZO)  -  osoba způsobilá k činnosti v oblasti požární prevence podle §§ 6 a 11 Zákona o PO 
 
Ostraha podniku - externí firma ORLEN Ochrona Sp.z o.o. zajišťující na smluvním základě ostrahu SPOLANA s.r.o. 
 
Personální úsek –  personální úsek ORLEN Unipetrol RPA s.r.o., který zajišťuje na smluvním základu určené 

personální / mzdové činnosti pro SPOLANA s.r.o. 
 
„Povolení“           - povolení k práci na zařízení, ke svařování a prací s otevřeným ohněm, viz příloha č.1 S-3.11.5 

„Povolování prací“ 
 
požární kniha    -  dokument, který slouží k záznamům o všech důležitých skutečnostech týkajících se PO na 

jednotlivých pracovištích / objektech SPOLANA s.r.o.  
 
preventista PO - zaměstnanec, který absolvoval kurz odborné přípravy z PO jako vedoucí zaměstnanec 

a preventisty PO.  Mezi hlavní povinnosti patří dohled nad dodržováním požárně bezpečnostních 
předpisů a určených podmínek požární ochrany.  

 
požárně technická charakteristika (PTCH) - vlastnost látky vyjádřená měřitelnou hodnotou nebo stanovená na 

základě měřitelných hodnot více dílčích vlastností anebo jev vystihující chování látky při procesu 
hoření nebo s ním související, dle Nařízení evropského parlamentu a Rady (ES) č. 1272/2008 
(CLP) o klasifikaci, označování a balení látek a směsí se látky nebo směsi klasifikují a zařazují 
podle (ne)splnění příslušných kritérií pro dané třídy a kategorie nebezpečnosti. Z této klasifikace 
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pak vycházejí pokyny pro bezpečné zacházení. 
- Standardní věty o nebezpečnosti (H-věty): věta přiřazená dané třídě a kategorii nebezpečnosti, 

která popisuje povahu nebezpečnosti dané nebezpečné látky nebo směsi, případně i včetně 
stupně nebezpečnosti. 

- Pokyny pro bezpečné zacházení (P-věty): věta popisující jedno nebo více doporučených 

opatření pro minimalizaci nebo prevenci nepříznivých účinků způsobených expozicí dané 

nebezpečné látce nebo směsi v důsledku jejího používání nebo odstraňování. 
 
požární obvod   - souhrn objektů v působnosti určené odborně způsobilé osoby (OZO)  
 
požární ochrana (PO) - vytvoření podmínek pro účinnou ochranu života a zdraví osob a majetku před požáry a pro 

poskytování pomoci při živelních pohromách a jiných mimořádných událostech 
 
pracoviště         -  pro účely této směrnice se jedná o stavební objekty, provozy, výrobny, laboratoře, sklady a dílny, 

ale též jednotlivé budovy, místnosti a objekty provizorní 
 
prevence          -  pro účely této směrnice se jedná o vlastní kontrolní činnost odborně způsobilé osoby v oblasti 

požární prevence v rámci SPOLANA s.r.o. (ve smyslu § 5 odst.1 e) a § 6 zákona o PO) 
 
preventivní požární prohlídka  -  pravidelné vlastní ověření dodržování předpisů o PO v souladu s plánem 
 
preventivní požární úsek - seznam pracovišť / objektů s rozpisem četnosti intervalů provádění preventivních 

požárních prohlídek 
 
represe             -  soubor teoretických poznatků a praktických činností, které vedou k likvidaci požáru, případně jiné 

mimořádné události 
 
revizní technik   -  pro účely této směrnice externí pracovník s patřičným oprávněním (OOZP) 
 
vedoucí OS HZSP a SIS - vedoucí spojové a informační služby, zaměstnanec útvaru HZSP  
 
správce - úsek/útvar, který má dlouhodobý hmotný majetek v účetní evidenci (je uveden v objektové soustavě 

SPOLANA s.r.o.), nebo vedoucí tohoto úseku/útvaru  
 
uživatel - podnikový útvar, který užívá dlouhodobý hmotný majetek, nebo externí firma, na kterou byla smluvně 

(nájemní smlouvou) přenesena odpovědnost za plnění povinností v oblasti PO (ve smyslu § 2 zákona 
o PO), nebo vedoucí tohoto útvaru / externí firmy/subjektu 

 
vedoucí osoba   - osoba, která je na jednotlivém stupni řízení zaměstnavatele oprávněna stanovit a ukládat 

podřízeným zaměstnancům pracovní úkoly, organizovat, řídit a kontrolovat jejich práci a dávat 
jim k tomu účelu závazné pokyny; tyto osoby mohou být zaměstnanci SPOLANA s.r.o. 
s uzavřenou smlouvou o pracovním poměru anebo smlouvou o výkonu funkce 

 
vnitřní kontrola PO - slouží k ověření plnění povinností vyplývajících z vnitřních předpisů o PO v rámci SPOLANA s.r.o. 

a současně poskytuje vedoucím vybraných pracovišť / objektů informace o aktuálním stavu PO 
 
BPN - kategorie provozovaných činností bez požárního nebezpečí 
DZP - dokumentace zdolávání požárů 
EPS - elektrická požární signalizace 
HZSP - Hasičský záchranný sbor podniku SPOLANA s.r.o. 
NL - nebezpečné látky 
OS HZSP - Operační středisko a ohlašovna požárů útvaru HZSP 

OZO, OZO v PO - pro účely této směrnice odborně způsobilá osoba k činnosti v oblasti požární prevence podle §§ 6 
a 11 Zákona o PO  

PBŘ                     - požárně bezpečnostní řešení 
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PBZ                     - požárně bezpečnostní zařízení 

PCO - pult centrální ochrany (pracoviště Ostrahy podniku) 

PD - plynová detekce 

PO - požární ochrana 

PPH - preventivní požární hlídka 

PPP - preventivní požární prohlídka 

PTCH - požárně technická charakteristika (látek, materiálů, surovin, výrobků atd.) 

KOPIS HZS ČR  - Krajské operační a informační středisko Hasičského záchranného sboru Středočeského kraje 
se sídlem v Kladně 

VPN - kategorie provozovaných činností - vysoké požární nebezpečí 

ZPN - kategorie provozovaných činností - zvýšené požární nebezpečí 
 
 
16  ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 
16.1 Seznámení s touto směrnicí 

• S touto revizí musí být neprodleně prokazatelně seznámeni všichni zaměstnanci a vedoucí osoby SPOLANA s.r.o.   

• Vedoucí pracovníci externích firem/subjektů, které působí v areálu SPOLANA s.r.o. (tzn. s trvalým sídlem, 
v pronájmu nebo na základě uzavřené smlouvy o poskytnutí služby) jsou povinni proškolit z přílohy č. 8 této 
směrnice své podřízené pracovníky. Tato povinnost je definována v S-4.1.5. 

 
16.2 Platnost stávajících dokumentů PO 

Stávající dokumenty PO – Požární řády s přílohou, Požární poplachová směrnice, Požární evakuační plány, Pokyny 
pro činnost požárních preventivních hlídek – zůstávají nadále v platnosti do pokynu k aktualizaci dokumentace PO 
(např. změna zařazení objektů do členění provozovaných činností podle požárního nebezpečí, návrh  státního 
požárního dozoru). 
 
16.3 Povinnost útvaru Integrované systémy řízení 

V případě změn v Příloze č. 8 „Povinnosti externích subjektů v oblasti požární ochrany v areálu SPOLANA s.r.o.“  je 
povinen útvar ISŘ aktualizovaný text zapracovat do směrnice S-4.1.5 „Povinnost externích subjektů v areálu 
SPOLANA s.r.o.“. 
 
 
17  SEZNAM PŘÍLOH 
 
Příloha č. 1 - Zařazení objektů do kategorií ZPN 
Příloha č. 2   - Použití hasicích přístrojů 
Příloha č. 3   - Elektrická požární signalizace 
Příloha č. 4   - Zařízení pro detekci hořlavých plynů a par včetně dálkového přenosu (Plynová detekce) 
Příloha č. 5   - Povinnosti útvarů zajišťujících plnění úkolů v oblasti požární ochrany v areálu SPOLANA s.r.o. 
Příloha č. 6   - Požární evakuační plán (vzor). Požární poplachová směrnice (vzor). Požární řád (vzor) 
Příloha č. 7   - Dokumentace požární ochrany 
Příloha č. 8 - Povinnosti externích firem/subjektů v oblasti požární ochrany ve SPOLANA s.r.o. 
Příloha č. 9   -  Další povinnosti preventivních požárních hlídek, preventistů PO a vedoucích osob v oblasti PO 
Příloha č. 10 - Záznam o předání místa asistence 
Příloha č. 11 - Přehled o prováděném školení o požární ochraně 
Příloha č. 12 - Povolení kouření 
Příloha č. 13 - Podmínky k vystavení „Povolení k vjezdu do prostorů s nebezpečím výbuchu“, vzor formuláře 
Příloha č. 14 - Vyhrazené druhy požárně bezpečnostních zařízení   
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ZVÝŠENÉ POŽÁRNÍ NEBEZPEČÍ (ZPN) 
                    

vysvětlivky: a, b, c, e, g, j - začlenění podle § 4, odst. 2  zákona o Požární ochraně 
periody dané v § 12 způsob provádění pravidelných kontrol, dle vyhl. 246/2001 Sb.  

 

objekt název objektu 
provozované 

činnosti 

A1080 sklad hořlavých kap. čistých chemikálií 4/2a 

A1060 trafostanice 4/2j 

A1250 podnikový archiv 4/2e 

A1460 rozvodna  + transformátor 4/2j 

A1490 rozvodna 4/2j 

A3070 rozvodna 4/2j 

A3080 rozvodna 4/2j 

A4080 rozvodna 4/2j 

A5080 rozvodna 4/2j 

B3100 rozvodna 4/2j 

B310A rozvodna 4/2j 

B316A rozvodna 4/2j 

B3190 rozvodna  + transformátor 4/2j 

B4110 2x transformátor 4/2j 

B5100 admin.  budova + elektrorozvodna 4/2j 

B5110 trafostanice + rozvodna páry 4/2j 

B5210 rozvodna R90, VN (TIU) 4/2j 

C1540 rozvodna vodárny R80 4/2j 

C2390 transformátor 110kV T108 4/2j,e 

C239A transformátor 110kV T109 4/2j,e 

C2440 trafostanice a rozvodna R01 4/2j,e 

C247A rozvodna R02 4/2j 

C343A zásobník tekuté síry 4/2a 

C343B jímka tekuté síry 4/2a 

C5440 strojní a kyslíková dílna 4/2b,j 

C6000 rozvodna 110 kV- původní 4/2j,e 

C600A rozvodna 110 kV- přístavba, kompenzace 4/2j 

C601B regulační stanice zem.plynu 4/2j 

D161B elektrorozvodna R32 4/2j 

D164A zásobník síry 4/2a 

D2630 trafostanice 4/2j 

D2640 sklad dílů a olejů 4/2a,e 

D3600 rozvodna  + transformátor 4/2j 

D368A elektrorozvodna R61 4/2j 

D3700 rozvodna 4/2j 

D464B trafostanice, rozvodna 4/2j 

D468D trafostanice VCM 4/2j 

D4740 budova trafostanice a rozvodny 4/2j 

D562A rozvodna  + transformátor 4/2j 

E1900 rozvodna, trafo, dílny 4/2j,e 

E2770 elektrorozvodna R60 4/2j 

E4820 uložiště olejů 4/2e 

E4830 trafostanice 4/2j 

F2040 transformační stanice 4/2j 

F2050 rozvodna NN 4/2j 

F3010 trafostanice R83 4/2j 

P1040 kontrolní objekt 4/2a,c,e,j 
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POUŽITÍ HASICÍCH PŘÍSTROJŮ 
 

(jakým hasicím přístrojem co hasit)  
 

pěnový hasicí přístroj 

vhodný nevhodný nesmí se použít 

• pevné hořlavé látky 

• benzín, nafta, minerální 
oleje a tuky 

• hořlavé kapaliny mísící 
se s vodou 

• hořlavé plyny 

• elektrická zařízení pod proudem 

• lehké a hořlavé alkalické kovy 
(draslík, sodík, lithium. 

vodní hasicí přístroj 

vhodný nevhodný nesmí se použít 

• papír, dřevo a další 
pevné hořlavé látky 

• alkoholy 

• benzín, nafta, líh, 
ředidlo 

• hořlavé plyny 

• cenné materiály 
(archivy) 

• elektrická zařízení pod proudem 

• lehké a hořlavé alkalické kovy 

• látky prudce reagující s vodou 
(např. kyseliny) 

• rostlinné a živočišné tuky a oleje 

práškový hasicí přístroj 

vhodný nevhodný nesmí se použít 

• elektrická zařízení pod 
proudem 

• hořlavé plyny 

• benzín, nafta, oleje 

• pevné materiály 

• PC, televizory a další 
elektronika 

• dřevo, uhlí, textil • lehké a hořlavé alkalické kovy 

sněhový hasicí přístroj (CO2) 

vhodný nevhodný nesmí se použít 

• elektrická zařízení pod 
proudem 

• hořlavé plyny 

• hořlavé kapaliny 

• jemná mechanika a 
elektronické zařízení 

• pevné hořlavé látky 
typu dřeva, textil, uhlí 

• lehké a hořlavé alkalické kovy 

• hořlavý prach 

• sypké látky 

!!! POZOR !!!   při potřísnění pokožky Co2 hrozí nebezpečí vzniku omrzlin!!! 

halotronový hasicí přístroj 

k hašení všech materiálů s výjimkou pevných žhnoucích látek 

vhodný nevhodný nesmí se použít 

• automobily 

• jemná mechanika a 
elektronika počítačů 

• elektrické zařízení pod 
proudem 

• archivy a cenné 
materiály 

 • pevné žhnoucí látky 

!!! POZOR !!!   Nepoužívejte v uzavřených prostorech bez větrání – hrozí poškození zdraví 
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ELEKTRICKÁ  POŽÁRNÍ  SIGNALIZACE 
 

Ve smyslu vyhlášky č. 246/2001 Sb. o požární ochraně je nutno stanovit způsob zabezpečení podniku elektrickou 
požární signalizací (EPS) a určit postup činností a úkolů, které musí přitom plnit zúčastněné subjekty.  
 
Postup činností a úkolů v oblasti plynové detekce (PD) řeší příloha č. 4 této směrnice. 
 

1  Obecná ustanovení 

Kontroly provozuschopnosti a zkoušky činnosti EPS při provozu jsou zajišťovány dle uzavřené smlouvy u externí 
odborné firmy s příslušným oprávněním prostřednictvím určeného zaměstnance HZSP, který zároveň vede 
příslušnou dokumentaci. 
 
Pro zamezení planých poplachů a výjezdů Jednotky HZSP při provádění čistících, asanačních a svářečských prací, 
při nichž může dojít k aktivaci EPS, zajistí odpovědný zaměstnanec určený v „Povolení k práci“ dle S-3.11.5 
„Povolování prací“, aby informace o přesném místě prací (objekt, útvar, patro, místnost, druh činnosti), čase zahájení 
a ukončení prací, byla prokazatelně oznámena na OS HZSP –  736 506 511, 736 506 488. 
 
Po dobu trvání těchto prací zajistí výše uvedený zaměstnanec ve vymezeném prostoru konání prací kontrolu 
dodržování ustanovení S-3.11.5 a zajistí dostupnost spojení s OS HZSP. 
 
Při vyhlašování cvičných poplachů iniciací čidel musí být přítomna osoba znalá EPS, aby nedošlo k poškození čidla. 
 
 
2  Popis systému elektrické požární signalizace (EPS) 

Elektrická požární signalizace je vyhrazený druh požárně bezpečnostního zařízení a slouží k detekování zplodin 
hoření, kouře, plamene, teploty a plynů s následnou signalizací vzniklé situace, k ovládání doplňujících zařízení EPS 
a vyhlášení poplachu Jednotce HZSP. 
Systém EPS je komplexní soubor zařízení od čidel přes ústředny až po systém MM 8000 (Memory Master), který 
centrálně vyhodnocuje signalizaci EPS na operačním středisku HZSP.  
 
Základní prvky elektrické požární signalizace: 
 
HLÁSIČ POŽÁRU  
- přístroj, který vytváří výstupní elektrický signál 

a) samočinně při dosažení hodnoty reakce - automatický hlásič, 
b) uvedením do činnosti osobou - tlačítkový hlásič. 

 
ÚSTŘEDNA EPS 
- přijímá a vyhodnocuje data od hlásičů, řídí a ovládá doplňující zařízení a vyhodnocená data přenáší do MM 8000, 
- je vybavena bezzánikovým zdrojem napětí. 
 
PŘENOS DAT 
- je zajišťován optickým kabelem sběrnicí LOOP (smyčka pro kruhový sériový přenos dat elektrické požární 

signalizace), k této sběrnici jsou přes převodníky napojovány podřízené ústředny. 
 
VYHODNOCOVACÍ SYSTÉM MM 8000 
- zpracovává data od ústředen, zajišťuje jejich dálkové ovládání, s textovým a grafickým stromem tvoří podklady pro 

řídicí systém počítačového pracoviště OS HZSP, 
- je vybaven bezzánikovým zdrojem napětí. 
 
SYSTEM LMS 
- zpracovává a soustředí vybraná data od vybraných ústředen pro informování velínů závodů. 
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3  Navrhování a realizace elektrické požární signalizace 

3.1 
Elektrická požární signalizace je navrhována a realizována na základě schválených opatření vyplývajících 
z posouzení požárního nebezpečí, u nových staveb nebo rekonstruovaných technologií na základě projektové 
dokumentace. Součástí stavební dokumentace je projekt EPS, který je zpracován autorizovaným technikem na 
základě oprávnění dle zákona č. 360/1992 Sb., § 5, 3j). 
 
3.2 
Projekt EPS je zpracováván a konzultován ve spolupráci s útvarem HZSP, zastoupeným zaměstnancem 
zodpovědným za provoz EPS, a s pověřeným zaměstnancem útvaru, kde bude elektrická požární signalizace 
realizována. 
 
3.3 
Projektovaná EPS musí být kompatibilní se stávajícím systémem MM 8000 a v souladu s uzavřenou smlouvou. 
 
3.4 
Uvedení nového systému EPS do provozu je realizováno dle příslušných předpisů za přítomnosti: 

- zástupců dodavatele EPS,  
- Investičního úseku (odběratele EPS),  
- správce EPS (závod / útvar, v jímž spravovaném objektu je EPS instalována a provozována), 
- útvaru HZSP (provozovatel EPS)  

formou samostatného předávacího protokolu. 
 

4  Hlavní úkoly a povinnosti podnikových útvarů při aktivaci EPS   

Závody 
Obsluhy jednotlivých velínů a provozů, kde jsou umístěny ústředny EPS, se při jejich aktivaci řídí: 

- předpisy pro obsluhu zařízení EPS (manuály od dodavatele zařízení), 

- technologickým reglementem, 

- požárním řádem pracoviště, 

- požární poplachovou směrnicí, 
Vzniklou závadu ohlašují zaměstnanci zodpovědnému za provoz EPS nebo na OS HZSP. 
 
Vedoucí závodů / útvarů 

- zabraňují neoprávněným zásahům do systému EPS a jeho poškozování, 

- v souladu se S-3.11.5 „Povolování prací“ povolují přístup k základním prvkům EPS zaměstnancům útvaru HZSP a 
servisním pracovníkům. 

 
Hasičský záchranný sbor podniku: 

- zajišťuje provoz EPS prostřednictvím zaměstnance zodpovědného za provoz EPS, a to v souladu s příslušnými 
předpisy  

- zajišťuje výjezd a činnost Jednotky HZSP dle vyhlášky Ministerstva vnitra č. 247/2001 Sb., 

- zaměstnanec odpovědný za provoz EPS vede evidenci o revizích a zkouškách.  
 
 
5  Servisní organizace EPS (externí firma) 

- smluvně zajišťuje pravidelné kontroly provozuschopnosti a zkoušky činnosti EPS při provozu, a to: 
a) jednou za měsíc u ústředen a doplňujících zařízení 
b) jednou za půl roku u samočinných hlásičů požáru a zařízení, které EPS ovládá 

- smluvně zajišťuje předpisy a normami vymezené opravy a údržbu  

- má přístup k zařízení EPS v areálu SPOLANA s.r.o. pouze za přítomnosti zaměstnance odpovědného za provoz 
EPS nebo techniků útvaru HZSP. 
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6  Schéma postupu při aktivaci elektrické požární signalizace 

 
OS HZSP 
 

1. Aktivace hlásiče EPS. 
 
 
2. Vyhodnocení ústřednou EPS. 
 
 
3. Vyhodnocení MM 8000, převzetí hlášení obsluhou operačního 

střediska HZSP. 
 
A – je v tomto místě hlášena práce, která má za následek aktivaci 

hlásiče EPS-6. 
 
B – není v tomto místě hlášena práce, která má za následek 

aktivaci hlásiče EPS-5. 
 
4. Obsluha OS HZSP vyhlašuje poplach Jednotce HZSP. 
 
5. Obsluha OS HZSP provede ověření na příslušném panelu. 
 
6. Obsluha OS HZSP provede zpětné nastavení.  

 
 
 
Obsluha ústředny EPS 

1. Aktivace hlásiče EPS. 
 
 
2. Vyhodnocení ústřednou EPS. 
 
 
3. Obsluha ústředny (EPS) zjistí veškeré informace vyhodnocené 

ústřednou EPS. 
 

A – je v tomto místě hlášena práce, která má za následek aktivaci 
hlásiče EPS-6. 

 
B – není v tomto místě hlášena práce, která má za následek 

aktivaci hlásiče EPS-5. 
 
 
4. Obsluha ústředny (EPS) provádí činnosti dle příslušných předpisů 

a nařízení – spolupracuje s obsluhou OS HZSP. 
            
 
5. Obsluha ústředny (EPS) prověří místo prací a podá informaci na 

OS HZSP. 
 
  

 
 

 

1. 

2. 

3. 

5.  4. 

 6. 

A 

B 

 

1. 

 2. 

  3. 

 4. 5. 

 A 

B 
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7  Rozmístění čidel elektrické požární signalizace ve SPOLANA s.r.o.    

Sklad chemikálií – objekt A1080  

Název Typ Počet 

Hlásič DO 1101A EX 9 

Hlásič plamenný DF 1101 Ex 1 

Tlačítka DM  1103 4 

 
Podniková spisovna – objekt A 1250 

Název Typ Počet 

Hlásič F 906 27 

Hlásič R 716 1 

Tlačítka                           D 900 1 

Tlačítka AT 50 Mi 4 

 
NeraAgro / Sklad hořlavin – objekt A 1230 

Název Typ Počet 

Hlásič F 910 2 

Hlásič plamenný S 2406 5 

Tlačítka ATAN 50  2 

 
Útvar Řízení jakosti 

Název Typ Počet 

Hlásiče FDO 241 73 

Hlásiče FDT 241 6 

Vstupní člen FDCI 222 3 

Tlačítka FDM 223 11 

 
Výpočetní středisko 

Název Typ Počet 

Tablo B3Q 661 1 

Hlásiče FDO 241 27 

Tlačítka FDM 223 5 

 
Stlačené plyny – dusíková stanice  

Název Typ Počet 

Hlásiče FDO 241 22 

Hlásiče FDT 241 1 

Tlačítka FDM 223 4 

 
Energovelín trafostanice 

Název Typ Počet 

Hlásič FDO 241 145 

Tlačítka FDT 241 3 

Tlačítka FDM 223 20 

 
 

 
 
 



Revize 2               Příloha č. 4  k S-3.17.8                         strana 1 z 4 

 

 

ZAŘÍZENÍ PRO DETEKCI HOŘLAVÝCH PLYNŮ A PAR VČETNĚ DÁLKOVÉHO PŘENOSU  
(PLYNOVÁ DETEKCE) 

 
Tento postup stanovuje hlavní zásady pro zajištění správné funkce systému plynové detekce (dále též PD) v areálu 
SPOLANA s.r.o. a dále určuje postup činností zúčastněných subjektů.  
  
1  Obecná ustanovení 

Pro zamezení zbytečného výjezdu Jednotky HZSP při odběru vzorků ze zařízení a provádění servisních, čistících 
a asanačních prací, kdy je předpoklad zvýšení emisí nebezpečných látek (NL), které by systém PD mohl 
zaznamenat, zajistí směnový mistr / případně operátor, manipulant, aby informace o čase a délce prováděných 
činností byla před jejich zahájením sdělena na OS HZSP.  

Tato informace musí obsahovat jméno nahlašujícího, číslo objektu a číslo detektoru. Pro informování OS HZSP se 
v těchto případech používá telefonní linka 736 506 511, 736 506 488. 

Na vyžádání směnového mistra / operátora, manipulanta poskytuje Jednotka HZSP technickou pomoc při zjišťování 
zdroje a přítomnosti nebezpečné látky měřením. Při požadavku na poskytnutí technické pomoci se používá telefonní 
linka 736 506 511, 736 506 488. 
 

2  Popis PD 

Systém plynové detekce je zařízení pro kontinuální měření přítomnosti NL v ovzduší, které při dosažení nastavených 
koncentračních limitů NL spouští varovnou signalizaci. 
 
Základní prvky PD: 

- snímače, detektor, senzory 

- vyhodnocovací jednotky, ústředny  

- přenosový systém, LOOP 

- vyhodnocovací systém, MM 8000 
 

• Snímač, detektor - je polovodičový, peristorový nebo elektrochemický senzor reagující na přítomnost plynu 
v ovzduší a elektronický blok pro úpravu signálu. Je proveden v nevýbušném provedení a zařazen mezi pracovní 
měřidla dle S-3.10.1 „Metrologický řád“. 

 

• Vyhodnocovací jednotka, ústředna PD - je určena k vyhodnocování elektrického signálu ze snímače PD 
v závislosti k nastaveným mezním koncentracím sledovaného plynu a signalizuje dosažení těchto koncentrací 
v prostoru sledovaném snímači. Je umístěna mimo sledovaný prostor v normálním prostředí. Porucha funkce je 
hlášena akustickou a optickou signalizací. 

 

• Přenosový systém - je zařízení pro přenos signálů z vyhodnocovací jednotky nebo ústředny PD na OS HZSP, 
kde jsou informace zpracovány na MM 8000 počítači a archivovány. Na centrálních panelech příslušných provozů 
je signalizace úniku nebezpečné látky a tiskárnou automaticky evidována. 

 

• Vyhodnocovací systém: vyhodnocovací PC a MM 8000 - je zařízení pro kompletní sběr dat z jednotlivých 
vyhodnocovacích jednotek. Slouží pro jejich zpracování, vyhodnocování, evidenci a poskytnutí potřebných 
informací Jednotce HZSP k zásahu. 

 
Kalibraci a kontroly provozuschopnosti PD provádí 1x ročně odborná externí firma s příslušným oprávněním na 
základě uzavřené smlouvy.  
 

3  Odpovědnost a spolupráce podnikových útvarů  

3.1 Závody / útvary, na nichž je PD instalována, zodpovídají: 

- za periferie připojené k těmto jednotkám, 

- za ohlášení vzniklé závady zaměstnanci zodpovědnému za provoz PD nebo na OS HZSP. 
 
Při vyhlašování cvičných poplachů iniciací detektoru musí být přítomna osoba znalá PD, aby nedošlo k poškození 
detektoru. 
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3.2 Vedoucí závodů / útvarů, na nichž je PD instalována, zodpovídají za: 

- vypracování „Pracovního předpisu pro systém plynové detekce útvaru“ (ve spolupráci útvarem HZSP, 
podrobnosti a vzor viz tato příloha č. 4, strana 3) 

- periferie PD připojené k těmto útvarům, a za ohlášení závady PD Operačnímu středisku HZSP. 
 
3.3 Pověřený zaměstnanec útvaru HZSP zodpovídá: 

-  za provoz vyhodnocovací MM 8000 a PC na OS HZSP a připojené periferie, 

-  za provoz detektorů, vedení, vyhodnocovací jednotky, ústředny, 

-  za kontrolu správné funkce PD a jejího efektivního využívání jako prvku havarijní prevence v areálu SPOLANA 
s.r.o., 

-  za koordinaci součinnosti s odbornou externí firmou, která dle uzavřené smlouvy zajišťuje 1x ročně kalibraci 
a kontroly provozuschopnosti PD, a za vedení příslušné dokumentace, 

-  za koordinaci zúčastněných subjektů v průběhu oprav systému, při zpracování projektové dokumentace a řízení 
změn ve stávajícím systému PD, 

-  za vedení aktuální evidence detektorů v podniku a jejich umístění na objektech jednotlivých závodů. 

 
3.4 Při aktivaci PD signalizuje překročení koncentračního limitu (I. i II. stupně) nebezpečné látky na panelu příslušného 

provozu / útvaru opticky i akusticky. 

-  Operátor / směnový mistr neprodleně zajistí kontrolu zařízení v prostoru reagujícího detektoru zaměstnanci 
příslušného útvaru 

-  Směnový mistr zajistí likvidaci zdroje úniku nebezpečné látky, je-li zdroj zjištěn. Není-li zdroj zjištěn a přítomnost 
NL je v ovzduší smyslově patrná, požádá směnový mistr nebo případně operátor, manipulant o technickou 
pomoc Jednotky HZSP. 

 
 
4  Hlavní úkoly a povinnosti podnikových závodů / útvarů při signalizaci PD 

4.1 Signál I. stupně signalizace plynové detekce  

Ohlášení reakce snímače na přítomnost NL v okolí snímače, kdy byl překročen koncentrační limit I. stupně: 
a) opticky a akusticky na příslušném panelu provozu, závodu, útvaru, 
b) opticky na monitoru vyhodnocovacího MM 8000 a PC na OS HZSP. 

-  Operátor, manipulant nebo směnový mistr neprodleně zajistí kontrolu zařízení v prostoru reagujícího detektoru 
zaměstnanci příslušného útvaru (provozu apod.) 

-  Směnový mistr zajistí likvidaci zdroje úniku nebezpečné látky (NL) v případě, že je zdroj zjištěn. Není-li zdroj 
zjištěn a přítomnost NL je v ovzduší smyslově zjištěna, požádá směnový mistr nebo případně operátor, 
manipulant o technickou pomoc Jednotky HZSP dle kap. 1 této přílohy. 

 
4.2 Signál II. stupně signalizace plynové detekce  

Ohlášení reakce snímače na přítomnost NL v okolí snímače, kdy byl překročen koncentrační limit II. stupně: 
a) opticky a akusticky na příslušném panelu provozu, závodu, útvaru, 
b) opticky a akusticky na PC a MM 8000 na OS HZSP s automatickým přenosem na požární počítačový systém 
Jednotky HZSP.   

-  Operátor, manipulant nebo směnový mistr neprodleně zajistí kontrolu výrobního zařízení v prostoru reagujícího 
detektoru zaměstnanci příslušného útvaru (provozu apod.) a likvidaci zdroje úniku NL v případě, že je zdroj 
zjištěn. 

-  Jednotka HZSP vyjíždí automaticky na místo signalizace detektoru a provádí činnosti dle zjištěné situace 
(průzkum, měření, zásah) v souladu se svými útvarovými předpisy a podnikovou dokumentací (např. S-3.17.5 
„Havarijní plánování - prevence závažných havárií“). 

-  Směnový mistr nebo případně operátor, manipulant oznámí telefonicky zaměstnanci OS HZSP příčinu reakce 
detektoru na únik NL. 

 
4.3 Evidence, vyhodnocení funkce, uložení dokumentů 

-  Souhrnný přehled o reakcích systému PD je zpracován pomocí počítače na OS HZSP (datum, čas, objekt, příčina). 

-  Pověřený zaměstnanec útvaru HZSP provádí 1 x ročně hodnocení funkce PD v rámci SPOLANA s.r.o. 

-  Zaměstnanec zodpovědný za provoz PD eviduje kalibrační listy senzorů (dle S-3.10.1 „Metrologický řád“). 
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5  Pracovní předpis pro systém plynové detekce útvaru 

Závody / útvary, kde je instalována PD, mají povinnost vypracovat „Pracovní předpis pro systém plynové detekce“ 
ve spolupráci s pověřeným zaměstnancem útvaru HZSP - vedoucím OS HZSP a SIS.  
 
Obsah pracovního předpisu pro systém plynové detekce útvaru (lze doplnit o další body dle potřeby): 

1.  Stručný popis a funkce zařízení. 
2.  Označení detektoru a jeho umístění, umístění vyhodnocovací jednotky. 
3.  Signalizace stupňů PD (barvy kontrolek). 
4.  Poruchy detektoru (barvy kontrolek). 
5.  Povinnosti zaměstnanců a vedoucích ve vztahu k PD. 
6.  Upozornění na možnost poškození detektorů při montážních, čistících a úklidových pracích. 
7.  Rozdělovník – Pracovní předpis pro systém plynové detekce je distribuován dle rozdělovníku stanoveného 

vedoucím závodu / útvaru. Rozdělovník musí závazně obsahovat vždy velitele HZSP (založeno na OS 
HZSP) a zaměstnance zodpovědného za provoz PD (možno v elektronické formě).  

 
5.1 Distribuce a evidence pracovních předpisů pro systém plynové detekce útvaru 

Zaměstnanec závodu / útvaru zabezpečí tisk schváleného pracovního předpisu pro systém plynové detekce 
v počtu dle rozdělovníku, který je vždy jeho součástí. Na titulní straně uvede číslo výtisku shodné s číslem 
uvedeným v rozdělovníku, číslo revize, datum účinnosti a číslo stránky z celkového počtu stran. Číslo revize 
a číslo stránky z celkového počtu stran uvede i na všech ostatních stranách. Takto upravený dokument předá 
oproti podpisu příslušným uživatelům. Tento zaměstnanec zároveň zajišťuje výměnu neplatných pracovních 
předpisů pro systém plynové detekce závodu / útvaru při revizi a provádí jejich skartaci. 

 
5.2 Vzor titulního listu Pracovního předpisu pro systém plynové detekce závodu / útvaru 
 
 

Pracovní předpis pro systém plynové detekce 
 

závodu / útvaru: .......................... 
 
 
 
 
Vypracoval: 
zaměstnanec závodu / útvaru 

 

 jméno, podpis, datum 
 
 
 
 
 
Prověřil: 
vedoucí závodu / útvaru 

 

 jméno, podpis, datum 
 
 
 
 
 
Schválil: 
velitel útvaru HZSP 

 

 jméno, podpis, datum 
 
 
 
 

 Výtisk č.:  Revize č.:  Účinnost od:  Strana: 1 z  X  
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6  Detektory, chráněné objekty a detekované látky 

6.1  Rozmístění čidel plynové detekce v areálu SPOLANA s.r.o. 

Technologie Počet 

VCM – D4650  4 

ÚŘJ 4 

RS 12000 2 

NEC 8 

CELKEM  18 

 
6.2  Přehled detekovaných látek 

látky toxické – HCl kyselina chlorovodíková, H2S sulfan, SO2 oxid siřičitý 
látky hořlavé – C2H4 etylén , CH4 methan, C2H5OH ethanol, zemní plyn, H vodík 
 
 
7  Limity koncentrací nebezpečných látek pro I. a  II. stupeň SPD 

Název nebezpečné látky (NL) 
Koncentrační limit pro: 

I. stupeň II. stupeň   

C2H4 etylén  25% DMV 50% DMV 

zemní plyn 10% DMV 20% DMV 

C2H5OH ethanol 20% DMV 40% DMV 

H vodík 25% DMV 50% DMV 

CH4 methan 10 %DMV 20 %DMV 

H2S sulfan 20 ppm 50 ppm 

SO2 oxid siřičitý 5 ppm 10 ppm 

HCl kyselina chlorovodíková 13 ppm 26 ppm 

 

Některé detektory jsou třístupňové. Nejnižší hodnotu koncentrace, tzv. předalarm, varování, nastavení zajišťuje 
pověřený zaměstnanec útvaru HZSP (provozovatel) po dohodě s uživatelem. Signál není vyveden na OS HZSP.  
Pro další dva stupně jsou závazné hodnoty koncentrací uvedené v tabulce výše.  
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POVINNOSTI ÚTVARŮ ZAJIŠŤUJÍCÍCH PLNĚNÍ ÚKOLŮ V OBLASTI POŽÁRNÍ OCHRANY 
V AREÁLU SPOLANA s.r.o. 

 
1  Útvar HZSP 

Zajišťuje plnění specifických úkolů požární ochrany v oblastech: 

• požární prevence (kontrol dodržování podmínek požární bezpečnosti v souladu s právními a technickými předpisy) 
formou preventivních požárních prohlídek  

• kontrol provozuschopnosti požárně bezpečnostních zařízení (provádí externí firma na smluvním základě) 

• kontrol vyhrazených druhů věcných prostředků PO a vyhrazených druhů požární techniky (provádí externí firma 
na smluvním základě) 

• vzdělávání v PO (školení vedoucích zaměstnanců o PO, odborná příprava zaměstnanců zařazených do 
preventivních požárních hlídek, preventistů PO) 

• dokumentace PO (zpracování a vedení dokumentace PO) 

• stanovuje dodatečná opatření k povolení pro práci s otevřeným ohněm v souladu s ustanovením přílohy č. 1 
S-3.11.5 „Povolování prací“. 

• plnění úkolů v oblasti požární prevence, jež jsou stanoveny zákonem o PO a prováděcími vyhláškami pro 
právnické osoby. 

• represi a prevenci, dle typu smlouvy u nájemců v areálu SPOLANA s.r.o. 

 
 

2  Jednotka Hasičského záchranného sboru podniku 

Jednotka HZSP je ustavena k ochraně života a zdraví osob a majetku SPOLANA s.r.o. před požáry a k poskytnutí 
účinné pomoci při živelních pohromách a jiných mimořádných událostech.  

• plní úkoly v oblasti požární represe (její základní úkoly jsou stanoveny zákonem o PO a vyhláškou č. 247/2001 
Sb. o organizaci a činnosti jednotek požární ochrany) a řídí se postupy pro organizační a operační řízení   

• zajišťuje technickou pomoc podle svého technického vybavení uvnitř i vně areálu SPOLANA s.r.o. 

• technologickou pomoc dle požadavků provozů v podniku 

• zajišťuje pochůzkovou činnost na pokyn velitele směny HZSP 

• zajišťuje podle příslušných předpisů servis, periodické kontroly a údržbu technických prostředků chemické 
a technické služby  

• zajišťuje údržbu věcných prostředků PO. 

 
Působnost útvaru HZSP je stanovena Organizačním řádem společnosti v souladu se závěry Dokumentace zdolávání 
požáru a zákonem o PO a prováděcími vyhláškami č. 246/2001 Sb., č. 247/2001 Sb. a č. 23/2008 Sb.  
 
Velitele Hasičského záchranného sboru jmenuje a odvolává jednatel SPOLANA s.r.o. (po vyjádření Krajského 
ředitele HZS Středočeského kraje se sídlem v Kladně ke způsobilosti konkrétního zaměstnance vykonávat funkci 
velitele). 
 
 
3  Operační středisko HZSP (OS HZSP) 

Součástí OS HZSP je ohlašovna požárů. Je to místo s trvalou obsluhou vybavené potřebnými komunikačními 
prostředky, které je určeno k přijímání hlášení o vzniku požáru nebo jiné mimořádné události a k vyhlášení požárního 
poplachu pro zaměstnance a další osoby zdržující se na pracovištích, jakož i k plnění dalších úkolů podle příslušné 
dokumentace požární ochrany.    
 
Operační středisko se nachází v objektu C5480. Je řízeno zaměstnancem útvaru HZSP ve funkci vedoucí OS HZSP 
a SIS. 
Obsluhu OS HZSP tvoří obsluha OS. 
 
Podrobný postup obsluhy operačního střediska řeší dokument „Řád operačního střediska“, který schvaluje a vydává 
velitel Jednotky HZSP. 
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Operační středisko HZSP zajišťuje zpracování dokumentace dle „Řádu operačního střediska“ a elektronické 
zpracování dat.  
 
Činnost zaměstnanců a vedoucích SPOLANA s.r.o. při vzniku požáru je definována Požárními poplachovými 
směrnicemi, kde jsou mj. uvedena důležitá telefonní čísla (viz příloha č. 6 této směrnice).   
 
Postup při hlášení, vyšetřování a evidenci mimořádných událostí ve SPOLANA s.r.o. stanovuje S-3.17.2 „Hlášení, 
vyšetřování a evidence mimořádných událostí a pracovních úrazů“. 
 
 
4  Požární a havarijní prevence 

Kontroluje z hlediska své působnosti zpracování a aktualizace provozních předpisů, dílčích havarijních plánů 
a dílčích povodňových plánů. 

Metodicky řídí a zajišťuje činnosti v oblasti požární prevence, preventivních požárních prohlídek objektů, kontrolu 
stavu požárních zařízení. 

Zajišťuje informování jednatele o zásadních otázkách požární ochrany pro bezodkladné zajištění požární 
bezpečnosti SPOLANA s.r.o. a koordinuje projednávání požární ochrany SPOLANA s.r.o. s orgány státního 
požárního dozoru.  

Zajišťuje zpracování podkladů pro školení a odbornou přípravu zaměstnanců v oblasti požární ochrany, provádí 
školení vedoucích zaměstnanců / osob, preventistů požární ochrany a školení požárních hlídek pracovišť 
ve zvýšeném a vysokém požárním nebezpečí. 

Zajišťuje zpracování a evidenci určené dokumentace požární ochrany v souladu s požadavky obecně závazných 
předpisů, zajišťuje kontrolu odstranění závad uvedených v požárních knihách kontrolovaných objektů. 

Zajišťuje zpracování dokumentace zdolávání požárů.  

Zajišťuje podle příslušných předpisů periodické kontroly a zprostředkovává výkon servisní činnosti u vyhrazených 
druhů věcných prostředků požární ochrany a některých druhů požárně bezpečnostního zařízení (zásobování požární 
vodou).   

Spolupracuje se závody v činnosti související se stanovením základních charakteristik dle nařízení vlády č. 406/2004 
Sb. (určení vnějších vlivů pro klasifikaci prostorů s nebezpečím výbuchu). 
 
Provádí  kontroly a hodnocení objektů, v areálu SPOLANA s.r.o., které jsou součástí nájmu, v oblasti  ověření úrovně 
s ohledem k zajištění požární a havarijní prevence. 
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  VZOR 

Ev. č.:  
Útvar/provoz:                                                                                                      Objekt/y:  

                               POŽÁRNÍ EVAKUAČNÍ PLÁN 
  
Tento požární evakuační plán je vypracován v souladu se stanovenými podmínkami požární bezpečnosti podle § 
33 odst. 1 vyhlášky č. 246/2001 Sb., o požární prevenci, ve znění pozdějších předpisů a upravuje postup při 
evakuaci osob a materiálu z objektu/ů……… provozované společností SPOLANA s.r.o. 
 

1. Určení osoby, k organizování evakuace i místa, ze kterého bude evakuace řízena  

Po bezpečném zjištění požáru vyhlásí požární poplach, zahájí a řídí evakuaci: 
                                         1) osoba odpovědná za evakuaci (vedoucí zaměstnanec) 
                                         2) zastupitelnost 

 

Povinnosti vedoucích pracovníků: 

a) musí zajistit a kontrolovat průchodnost únikových cest a nástupních ploch 
b) mít celou pracovní směnu přehled o pracovnících na podřízených pracovištích 
c) vytvářet organizační podmínky pro úspěšnou evakuaci pracovníků i materiálů 

 

2. Určení osob a prostředků, s jejich pomocí bude evakuace prováděna  

Na organizaci evakuace se budou podílet pověření pracovníci dle svých schopností a možností, a to až do 
úplného vyklizení objektu zasaženého požárem, nebo do příjezdu jednotek Hasičského záchranného sboru. 
Povinnosti pracovníků: 

a) udržovat nepřetržitě volné únikové cesty 
b) udržovat pořádek na pracovišti 
c) příchod a odchod na kterékoliv pracoviště oznámit příslušnému vedoucímu pracovníkovi 
d) znát možnosti úniku (řádné i mimořádné) ze svého pracoviště 

 

3. Určení cest a způsobu evakuace, místa, kde se evakuované osoby budou 
soustřeďovat a určení osoby, která provede kontrolu počtu evakuovaných osob  

a) únikové cesty:            1) po centrálním schodišti do přízemí a východem z jižní strany, k ulici U3-2                                            
                                               2) ze severní strany dveřmi do komunikace                                      
b) nouzové únikové cesty:   nejsou (popř. uvést jaké a místo) 
c) prostor soustředění:           1) řídit se pokyny OS HZSP SPOLANA s.r.o., k určení přesného místa  

soustředění s ohledem na meteorologickou situaci 
  2) nejbližší  shromaždiště evakuovaných osob EVAK- (pozn. uvést číslo 

evakuačního prostoru 1-9) 
d) řízení evakuace a kontrola počtu evakuovaných osob:    
                                                1) osoba odpovědná za evakuaci (vedoucí zaměstnanec) 
                                                2) zastupitelnost 
 

4. Způsob zajištění první pomoci postiženým osobám 

První pomoc postiženým bude poskytnuta v místě soustředění evakuovaných osob.  

poskytnutí první pomoci:  povolání jednotky HZS SPOLANA s.r.o. – sanitní vůz 

 
5. Určení místa, na kterém se bude soustřeďovat evakuovaný materiál, a určení 

způsobu jeho střežení 

 Zařízení, suroviny, výrobky – neuvažuje se s evakuací. Střežení bude případně zajišťovat ostraha podniku. 
 

dne                                
velitel Hasičského záchranného sboru                     vedoucí závodu/útvaru/úseku 
     (jméno, podpis)                                                                                                           (jméno, podpis) 
                                   

Pozn.: Zpracovatel „Požárního evakuačního plánu“ nahradí kurzívou psaný text tohoto vzoru plánu vlastním textem dle místních 
podmínek, požádá útvar HZSP o přidělení evidenčního čísla a následně mu předá 1x kopii podepsaného plánu 
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   VZOR 
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SPOLANA s.r.o. Neratovice POŽÁRNÍ ŘÁD Číslo:  PŘ-(Z,O) xx 

(závod / útvar)  Strana    1 z X 

       
pro objekt ……. 

 
Obsah: 

(v souladu s ustanovením § 31 Vyhlášky č. 246/2001 Sb. o požární prevenci)  
 
1) Stručný popis vykonávané činnosti a charakteristiky požárního nebezpečí provozované činnosti. 
 
2) Požárně technické charakteristiky, popřípadě technicko-bezpečnostní parametry látek potřebné ke stanovení 

preventivních opatření. 
 
3) Nejvýše přípustné množství uvedených látek, které se mohou vyskytovat v místě provozované činnosti. 
 
4) Stanovení podmínek požární bezpečnosti k zamezení vzniku a šíření požáru nebo výbuchu s následným požárem. 
 
5) Vymezení oprávnění a povinností osob při zajišťování stanovených podmínek požární bezpečnosti, a to pro 

zahájení, průběh, přerušení a ukončení činnosti. 
 
6) Stanovení podmínek pro bezpečný pobyt a pohyb osob a způsob zabezpečení volných únikových cest. 
 
7) Jméno a příjmení odpovědného vedoucího. 
 

Dojde-li ke změně odpovědného vedoucího, bude nový vedoucí uveden v doplňující tabulce (viz níže). Zároveň 
o této skutečnosti písemně uvědomí dotčené osoby dle rozdělovníku požárního řádu. Ty jsou následně povinny 
si tuto změnu provést ve svých požárních řádech. 

 

platnost od:  Jméno, příjmení 
Jméno, příjmení a podpis osoby,  

která změnu zapsala 

     

      

      

      

 
8) Rozdělovník 

Jeho součástí musí vždy být: 
- vedoucí příslušného závodu / provozu / útvaru,  
- požární a havarijní prevence 
- další rozsah stanovuje zpracovatel. 

 
9) Přílohy k požárnímu řádu 

Příloha č. 1 - „Přehled a umístění výstražných a bezpečnostních značek“ 
Příloha č. 2 - „Přehled a umístění věcných prostředků PO – hasicí přístroje“ 
Příloha č. 3 - „Přehled a umístění požárně bezpečnostních zařízení (hydranty, EPS, PD, uzávěry hlavních médií 

aj.) 
Příloha č. 4 - „Pokyny pro činnost preventivní požární hlídky“ 
Příloha č. 5 - „Jména a příjmení odpovědných vedoucích“ 

 
 

Vypracoval: 
 

Prověřil: 
 

Schválil: 
 

č. výt./revize 
 

Specialista PHP 
Dne: 

velitel Hasičského 
záchranného sboru  
Dne: 

Vedoucí závodu / 
útvaru/úseku 
Dne:  

Účinnost od: 
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                                                                                                                        Vzor 
 
Útvar/provoz:                                                           Evidenční číslo:        Objekt/y:     
 

POKYNY PRO ČINNOST PREVENTIVNÍ POŽÁRNÍ HLÍDKY 
 

Zařazení Směna Jméno a příjmení Povinnosti při předcházení požáru Povinnosti při zdolávání požáru 

v
e
d
o
u
c
í 

A 

B 

C 

D 

 

 

Kontrola: 
- aktuálnost Požárního řádu a obsazení členů PPH 
- únikových cest, přístupových komunikací a nástupních 
ploch pro zásah HZS 
- použitelnost prostředků pro vyhlášení pož. poplachu 
- připravenosti požární hlídky a koordinace jejich práce, 
- vizuální kontrola has. přístrojů (umístění, poškození, 
dosažitelnost) 
- znát shromažďovací místa (prostory shromažďování) 
- určení zástupce v nepřítomnosti (prac. zařazení) 

- ohlášení vzniku požáru,  
- vyhlášení místního požárního poplachu, organizace zásahu 
do příjezdu jednotky HZSP 
- spolupráce s velitelem zásahu jednotky HZSP 
- poskytnutí pomoci se zdoláváním požáru 
- sledovat pokyny OS HZSP k určení shromažďovacího místa 
vhledem k meteorolog. situaci a uvědomit ostatní členy PPH 
- určení člena PPH odpovědného za provádění evakuace 
(usměrňování, sčítání) 
- spolupráce se členem PPH zodpovědným za evakuaci 
pracovníků, zařízení a materiálu 

č
le

n
 1

 

A 

B 

C 

D 

 

 

Kontrola: 
- používání elektrických, plynových a ostatních tepelných 
spotřebičů a rozvodů, jejich bezpečnost po ukončení 
pracovní doby 
 - pracovišť před koncem pracovní doby, 
- vizuální kontrola has. přístrojů (umístění, dosažitelnost, 
poškození) 
- znát shromažďovací místa (prostory shromažďování) 

- zásah hasicími přístroji (přenosnými i pojízdnými), vodním 
proudem od nástěnného hydrantu,  
- spolupráce s vedoucím PPH, 
- poskytnutí pomoci se zdoláváním požáru 
- spuštění a kontrola funkce stabilních hasicích zařízení ve 
spolupráci s ostatními členy hlídky 
 

č
le

n
 2

 

A 

B 

C 

D 

 

Kontrola: 
- prací s otevřeným ohněm a používání hořlavých kapalin,  
- zabezpečení pracovišť po skončení prací, 
- použitelnost hasebních prostředků a zabezpečení, po 
skončení pracovní doby 
- vizuální kontrola has. přístrojů (umístění, dosažitelnost, 
poškození) 
 - znát shromažďovací místa (prostory shromažďování) 

- zásah hasicími přístroji (přenosnými i pojízdnými), vodním 
proudem od nástěnného hydrantu, ve spolupráci s ostatními 
členy hlídky 
- spolupráce s vedoucím PPH a ostatními členy hlídky, 
- poskytnutí pomoci se zdoláváním požáru 
 

 
Pokud je někdo z uvedených pracovně nepřítomen, vykonávají činnost PHP : 

 
velitel Hasičského záchranného sboru                  dne                                                                                                     vedoucí závodu/provozu/úseku 
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DRUHY DOKUMENTACE POŽÁRNÍ OCHRANY 

 
Dokumentace o začlenění do kategorie činností se zvýšeným požárním nebezpečím  

nebo s vysokým požárním nebezpečím  
(§ 4 odst. 2 a 3 zákona č. 133/1985 Sb. o PO) 

 
 
1  Podle míry požárního nebezpečí se provozované činnosti člení do kategorií: 

- bez zvýšeného požárního nebezpečí (BPN), 
- se zvýšeným požárním nebezpečím (ZPN), 
- s vysokým požárním nebezpečím (VPN v areálu SPOLANA s.r.o. se nenachází). 

Konkrétní členění provozovaných činností v závislosti na objektech dle obecně závazných předpisů je uvedeno 
v příloze č. 1 této směrnice. 
 
 2 Stanovení organizace zabezpečení PO 

Stanovení organizace zabezpečení PO upravuje vytvoření vlastního organizačního systému, nezbytného pro plnění 
povinností vyplývajících z předpisů o PO. Při tom se vychází z kategorií a rozsahu provozovaných činností. 
Ve SPOLANA s.r.o. je stanovení organizace zabezpečení PO řešeno touto směrnicí S-3.17.8.   
 
3 Požární řád 

- Upravuje základní zásady zabezpečování požární ochrany na místech, kde se vykonávají činnosti se zvýšeným 
nebo s vysokým požárním nebezpečím. 

- Zveřejňuje se tak, aby byl dobře viditelný a trvale přístupný pro všechny osoby vyskytující se v místě provozované 
činnosti. 

- Vzor s náležitostmi Požárního řádu jsou uvedeny v příloze č. 6 této směrnice. 
 
4 Požární poplachové směrnice 

- Vymezují činnosti osob při vzniku mimořádné události (požáru, výbuchu, úniku plynu, úrazu, havárie, poruchy 
zařízení). 

- Zveřejňují se tak, aby byly dobře viditelné a trvale přístupné pro všechny osoby vyskytující se v místě provozované 
činnosti (nejlépe v místě vstupů do objektu nebo kde se zdržuje obsluha). 

- Vzor s náležitostmi Požární poplachové směrnice jsou uvedeny v příloze č. 6 této směrnice. 
 
5 Požární evakuační plán 

- Upravuje postup při evakuaci osob, zvířat a materiálu z objektů zasažených nebo ohrožených požárem. 

- Zpracovává se pro objekty a prostory, ve kterých jsou složité podmínky pro zásah, nebo kde se provozují činnosti 
s VPN, a v případě, že tak stanoví dokumentace PO, i pro další provozované činnosti se ZPN. 

- Grafické znázornění směru únikových cest (Únikový plán) se umisťuje na dobře viditelném a trvale přístupném 
místě v jednotlivých podlažích objektů (pracovišť). 

- Vzor s náležitostmi Požárního evakuačního plánu jsou uvedeny v příloze č. 6 této směrnice. 
 
6 Dokumentace zdolávání požárů (DZP) 

- Dokumentaci zdolávání požárů tvoří v SPOLANA s.r.o. Operativní plán, který upravuje zásady rychlého 
a účinného zdolávání požárů a záchrany osob, zvířat a majetku v objektech v areálu SPOLANA s.r.o. 

- Zpracovává se pro objekty a prostory, ve kterých jsou složité podmínky pro zásah, nebo kde se provozují činnosti 
s VPN, a v případě, že tak stanoví dokumentace PO, i pro další provozované činnosti se ZPN 

- Operativní plán je tvořen základním textem a vyjímatelnými přílohami. 

 
7 Řád operačního střediska 

- Řád operačního střediska upravuje způsob přijímání hlášení o vzniku požáru, vyhlášení požárního poplachu pro 
zaměstnance a další osoby zdržující se na pracovištích v areálu SPOLANA s.r.o. a  předání oznámení požáru na 
KOPIS HZS ČR Kladno. 

- Současně řeší koordinaci práce mezi operačním důstojníkem Jednotky HZS a obsluhou operačního střediska 
HZSP. 

 

 

 



Revize 2               Příloha č. 7  k S-3.17.8                         strana 2 z 2 

 

 
 8 Tematický plán a časový rozvrh školení zaměstnanců a odborné přípravy preventivních požárních hlídek 

a preventistů PO 
 
 Plán obsahuje: 

- Rozsah a obsah školení a odborné přípravy, který musí odpovídat vykonávaným činnostem a pracovnímu 
zařazení zaměstnanců, vedoucích, požárních preventivních hlídek a preventistů PO. 

- Náležitosti a časový rozvrh školení jsou uvedeny v příloze č. 11 této směrnice. 
 
Školení cizích fyzických osob a cizích řidičů viz příloha č. 11 této směrnice. 
 
9 Dokumentace o provedeném školení zaměstnanců a odborné přípravy preventivních požárních hlídek  

Dokumentace obsahuje: 

- záznamy o provedeném vstupním školení zaměstnanců  

- záznam o úvodní instruktáži na pracovišti 

- záznam o provedeném školení zaměstnanců a vedoucích zaměstnanců  

- záznam o provedené odborné přípravě PPH (včetně zaměstnanců ORLEN Service v objektu B5100) 

- záznam o provedené odborné přípravě preventistů PO 
Náležitosti jsou uvedeny v příloze č. 11 této směrnice. 
 
 
 10 Požární kniha  

Požární kniha slouží k záznamům o všech důležitých skutečnostech týkajících se požární ochrany, např: 

- o provedených preventivních požárních prohlídkách 

- o školení zaměstnanců a odborné přípravě preventivních požárních hlídek 

- o vzniklých požárech 

- o uskutečnění cvičného požárního poplachu  

- o kontrole dokumentace požární ochrany. 
 

Požární knihy vede Jednotka HZSP, konkrétně požární prevence, ve společné Požární knize: 

- pro  útvar Technologická podpora výroby  
- pro Závod kyselina sírová  
- pro Závod EVH  
- pro Technický úsek, ÚŘJ, ŽP, HZSP, Obchod a skladové hospodářství. 
 

11 Dokumentace o činnosti a akceschopnosti Jednotky HZSP 

Akceschopností Jednotky se rozumí organizační, technická a odborná připravenost sil a prostředků k provedení 
zásahu. 
Dokumentací o akceschopnosti Jednotky, která je zpracovávána a vedena v souladu s požadavky zákona o PO 
a prováděcí vyhlášky č. 247/2001 Sb., se rozumí, např.: 

- strážní kniha 

- dokumentace o pravidelné odborné přípravě  

- zpráva o zásahu nebo dílčí zpráva o zásahu  

- taktické postupy pro jednotlivé činnosti Jednotky při zásahu a dokumenty pro orientaci v územním obvodu Jednotky 

- staniční protokol rádiových služeb a záznamy o zkouškách spojovacích prostředků pro operační řízení. 
 
Součástí dokumentace požární ochrany je také další dokumentace obsahující podmínky požární bezpečnosti, 
zpracovávaná a schvalovaná, popřípadě vedená podle zvláštních předpisů – například požárně bezpečnostní řešení, 
bezpečnostní dokumentace, bezpečnostní listy, doklady prokazující dodržování technických podmínek a návodů 
vztahujících se k požární bezpečnosti výrobků nebo činností, rozhodnutí a stanoviska správních úřadů týkající se 
požární bezpečnosti při provozovaných činnostech. 
 

12 Pracovní předpis pro systém plynové detekce 

Závody / útvary, kde je instalována PD, mají povinnost vypracovat „Pracovní předpis pro systém plynové detekce“ 
ve spolupráci s pověřeným zaměstnancem útvaru HZSP - vedoucím OS HZSP a SIS. Náležitosti a obsah pracovního 
předpisu pro systém plynové detekce útvaru jsou uvedeny v příloze č. 4 kap. 5 této směrnice. 
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POVINNOSTI EXTERNÍCH SUBJEKTŮ V OBLASTI POŽÁRNÍ OCHRANY 

V AREÁLU SPOLANA s.r.o. 
 
1 Povinnosti v oblasti požární ochrany 

a) Počínat si tak, aby nezavdal příčinu ke vzniku požáru, neohrozil život a zdraví osob, zvířata a majetek. 

b) Počínat si tak, aby nedocházelo ke vzniku požáru zejména při používání tepelných, elektrických, plynových 
a jiných spotřebičů a komínů, při skladování a používání hořlavých nebo požárně nebezpečných látek, 
manipulaci s nimi nebo s otevřeným ohněm či jiným zdrojem zapálení. 

c) Znát a dodržovat Požární poplachové směrnice, Požární evakuační plán a Požární řád (je-li zpracován pro dané 
pracoviště), plnit příkazy a dodržovat zákazy týkající se požární ochrany na označených místech. 

d) Účastnit se proškolení z požární ochrany, znát způsob vyhlášení poplachu a přivolání pomoci v případě požáru, 
výbuchu, havárie apod., znát umístění a způsob použití přenosných hasicích přístrojů a hydrantů. 

e) Udržovat pořádek na pracovišti a na jiných místech, ve kterých může dojít ke vzniku požáru a ke ztížení zásahu 
Jednotky HZSP, udržovat volné únikové cesty, nástupní plochy a volný přístup k nouzovým východům, 
k rozvodným zařízením elektrické energie, k uzávěrům vody a plynu v objektech a k prostředkům požární ochrany. 

f) Oznámit neprodleně svému nadřízenému závady, které mohou mít za následek vznik požáru a závady věcných 
prostředků PO (zejména přenosných hasicích přístrojů, výbavy hydrantů apod.) nebo jejich použití či zneužití. 

g) Uhasit požár, jestliže je to možné, nebo provést nutná opatření k zamezení jeho šíření (nevystaví-li tím vážnému 
nebezpečí nebo ohrožení sebe nebo osoby blízké, anebo nebrání-li mu v tom důležitá okolnost). Poskytnout 
osobní nebo věcnou pomoc Jednotce HZSP na výzvu velitele zásahu.    

h) Při zdolávání požárů, živelních pohrom a jiných mimořádných událostí poskytovat přiměřenou osobní pomoc, 
nevystaví-li tím vážnému nebezpečí nebo ohrožení sebe nebo osoby blízké, anebo nebrání-li mu v tom důležitá 
okolnost, a potřebnou věcnou pomoc; provést nutná opatření pro záchranu ohrožených osob. 

i) Oznámit neodkladně operačnímu středisku HZSP (736 506 511, 736 506 488) každou mimořádnou událost 
(požár, havárie, únik nebezpečných látek apod.) a spolupracovat při šetření mimořádné události. 

j) Používat a parkovat elektrokola a elektrokoloběžky ve schválených prostorech (B-3.16.12 s přílohami). 

k) Při práci s otevřeným ohněm zákaz nepoužívaní přenosných hasicích přístrojů, které jsou v majetku SPOLANA 
s.r.o.. a řídit se vyhláškou č. 87/2000 Sb. – podmínky pro svařování (svářečský průkaz, podmínky pro zahájení 
svařování, bezpečnostní opatření, podmínky po ukončení svařování – požární dohled, počty a druh přenosných 
hasicích přístrojů na přechodných svářecích pracovištích, uložení tlakových lahví po ukončení prací ČSN 07 
8304). 

l) Před použitím zařízení pro zásobování požární vodou (např. vnější požární vodovod včetně nadzemních 
a podzemních hydrantů, plnících míst a požárních výtokových stojanů, vnitřní požární vodovod včetně 
nástěnných hydrantů, hadicových a hydrantových systémů, nezavodněné požární potrubí), které jsou v majetku 
SPOLANA s.r.o., tuto skutečnost předem konzultovat s Jednotkou HZSP a s technikem údržby z provozu Výroba 
a čištění vod. 

 

2. Další informace z oblasti požární ochrany 

Jsou uvedeny ve směrnici S-3.17.8 „Zajištění požární ochrany“ (je dostupná u vedoucího závodu / útvaru SPOLANA 
s.r.o., v němž budou externí firmy / subjekty vykonávat sjednanou činnost, v útvaru HZSP nebo u pronajímatele): 

- přehled o prováděném školení externích osob v požární ochraně, které zajišťuje SPOLANA s.r.o.  

- o útvarech zajišťujících plnění úkolů v oblasti požární ochrany v areálu SPOLANA s.r.o. 

- o zajištění požární ochrany v době sníženého provozu a v mimopracovní době 

- o požárně technických charakteristikách 

- o hasicích přístrojích, vyhrazených druzích prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostních zařízeních 

- o odpovědnosti za zajištění požární ochrany (PO) v jednotlivých objektech 

- podmínky k vystavení „Povolení k vjezdu do prostorů s nebezpečím výbuchu“. 
 

Značení, skladování a umístění nebezpečných chemických látek včetně zásobníků hořlavých kapalin a tlakových 
nádob viz odst. 10.1.3 a 10.1.4 této směrnice. 
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3. V areálu SPOLANA s.r.o. je ZAKÁZÁNO 

 

Zákaz Podrobnosti Výjimky ze zákazu 

 
Kouření 

- Týká se i prostor 
v objektech v majetku či 
nájmu externích subjektů / 
firem. 

- Zóny se zákazem kouření 
jsou vymezeny prostorem 
před vrátnicemi č. 3, 4 
a recepcí. 

- Platí i pro elektronické 
cigarety. 

 

- Výjimka může být udělena na základě písemné žádosti pro 
přesně definovaný prostor: 

- pro externí firmy – vedoucí útvaru Facility management 
a bezpečnost SPOLANA s.r.o. 

- pro SPOLANA s.r.o. – velitel Hasičského záchranného sboru. 

- Povolení „Kouření povoleno“ uděluje velitel Hasičského 
záchranného sboru (připravuje specialista požární a havarijní 
prevence), na základě místního šetření (možnosti větrání, 
likvidace nedopalků, dodržení zásad požární prevence, atd). 
Povolení je limitováno příslušnou požárně technickou 
dokumentací. 

- V prostorech a objektech, kde je kouření povoleno, musí být na 
viditelném místě umístěno „Povolení ke kouření“ vyplněné 
a podepsané dle přílohy č. 12 této směrnice. 

- Poučení a seznam kuřáren jsou uvedeny v Lotus Notes 
v databázi „Požární ochrana“ - Kuřárny. Kopie Povolení ke 
kouření je uložena na útvaru HZSP. 

- Při porušení stanovených pravidel může kuřárny s okamžitou 
platností zrušit velitel HZSP na žádost specialisty požární 
a havarijní prevence. 

Používání 
mobilních 
telefonů, 
radiostanic, 
diktafonů, 
fotoaparátů, 
kamer 

- V prostorách označených 
tabulkou „NEBEZPEČÍ 
VÝBUCHU“ (zóna 0, 1, 2, 
20, 21, 22) a tabulkou 
„Zákaz kouření a vstupu 
s otevřeným ohněm“. 

- Přístroje musí být vypnuty ! 

 
V takto označených prostorách je povoleno použití radiostanic 
a přístrojů pouze v provedení do prostoru s nebezpečím výbuchu 
a se zřetelným označením „EX“. 

Výkon práce 
s otevřeným 
ohněm 

- Bez „Povolení ke svařování 
a práci s otevřeným ohněm“ 
(dále jen „Povolení“).  

- Bez odborné způsobilosti 
k provádění těchto prací  

- (podrobnosti „Povolení“ viz 
S-3.11.5 „Povolování prací“ 
a její přílohy č. 1, 2, 6 a 7) 

 Vystavené „Povolení ke svařování a práci s otevřeným ohněm“:  
- Práce v prostorách se ZPN (viz příloha č.1 této směrnice) musí 

být odsouhlaseny odborně způsobilou osobou v oblasti PO 
(specialista požární a havarijní prevence útvaru HZSP), 
preventistou PO, v případě jejich nepřítomnosti velitelem směny 
Jednotky HZSP / jeho zástupcem – vždy se záznamem do 
„Povolení“  

- Není-li možné jednoznačně definovat rizika spojená s použitím 
otevřeného ohně, je příslušný vedoucí povinen ustavit komisi, 
s účastí osoby odborně způsobilé v oblasti PO  
 

 Trvalé povolení ke svařování a práci s otevřeným ohněm:  
- Uděluje vedoucí útvaru velitel HZSP na základě písemné žádosti 

a prohlídky objektu  odborně způsobilou osobou v oblasti PO.  
- Externí firmy/subjekty žádají o „Trvalé povolení“ pronajímatele 

(útvar Facility management a bezpečnost), který žádost postoupí 
útvaru HZSP. Ten zároveň vede evidenci vydaných „Trvalých 
povolení“. 

Poškozování 
zařízení PO a 
používání 
k jinému 
účelu, než 
jsou určena 

- Zařízení PO jsou hasicí 
přístroje, věcné prostředky 
PO, požárně bezpečnostní 
zařízení atd.  

- Zákaz zahrnuje i výstražné 
a bezpečnostní tabulky. 

 
Žádné. 

Vjezd motor. 
vozidel 
do prostor 
s nebezpečí
m výbuchu 

Tyto prostory jsou označeny 
tabulkou „NEBEZPEČÍ 
VÝBUCHU“  (zóna 0, 1, 2, 20, 
21, 22).  
 

V opodstatněných a zdůvodnitelných případech může příslušný 
vedoucí vystavit „Povolení k vjezdu do prostorů s nebezpečím 
výbuchu“ (podmínky a vzor viz příloha č. 13 této směrnice, šablona 
formuláře W:\OI_FORMS\ 1POVOLENI_Výbuch.dot).  
Tím nejsou dotčena ustanovení S-4.1.7 „Vstup a vjezd do areálu 
SPOLANA s.r.o.“.     
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DALŠÍ POVINNOSTI PREVENTIVNÍCH POŽÁRNÍCH HLÍDEK, PREVENTISTŮ PO A VEDOUCÍCH 

OSOB V OBLASTI POŽÁRNÍ OCHRANY 
 
 

1  Povinnosti preventivních požárních hlídek 

- Účastnit se pravidelného školení odborně způsobilou osobou (viz příloha č. 11 a kapitola 7 Druhy dokumentace 
PO této směrnice). 

- Dohlížet na dodržování předpisů o PO. 

- V případě vzniku požáru provést nutná opatření k záchraně ohrožených osob, přivolat Jednotku HZSP a zúčastnit 
se likvidace požáru. 

- Dodržovat „Pokyny pro činnosti preventivní hlídky (viz Požární řád, příloha č. 6 této směrnice)   
 

2 Povinnosti preventistů PO 

- Účastnit se pravidelného školení odborně způsobilou osobou (viz příloha č. 11 a kapitola 7 Druhy dokumentace 
PO této směrnice). 

- Dohlížet na dodržování předpisů o PO.   

- Spolupracovat s nadřízeným,  útvarem HZSP a členy požární preventivní hlídky ve vztahu k zabezpečování PO 
v místě a k odstranění závad v PO. 

- Zajišťovat ze zákona o PO, a to § 5, odst. 1, písm. d),  v označování pracovišť a míst příslušnými bezpečnostními 
značkami, příkazy, zákazy a pokyny ve vztahu k požární ochraně, včetně míst, kde jsou věcné prostředky PO 
a požárně bezpečnostní zařízení.  

- Zajišťovat ze zákona o PO ustanovení § 5, odst. 1, písm. e) a pravidelně kontrolovat prostřednictvím odborně 
způsobilé osoby dodržování předpisů o požární ochraně a neprodleně odstraňovat zjištěné závady. 

- Může vykonávat činnosti ve vztahu ke kontrolám provozuschopnosti, např. hasicích přístrojů, hydrantů apod., kde 
tyto kontroly provádí osoby pověřené a proškolené výrobcem (viz kapitola 9 této směrnice). 

- Na pracovištích, kde se provádí činnosti se zvýšeným požárním nebezpečím (ZPN), muže schvalovat podmínky 
pro práci s otevřeným ohněm (ve formuláři „Povolení k práci“).  
 

3  Povinnosti vedoucích v oblasti požární ochrany 

3.1 Plnění povinností stanovených předpisy požární ochrany  
 
Vedoucí osoby jsou povinny na jim podřízených závodech / útvarech a pracovištích: 

- zúčastňovat se pravidelně školení vedoucích zaměstnanců o PO ve stanovených lhůtách a podrobit se 
ověření znalostí (viz příloha č. 11 této směrnice) 

- provádět vstupní a pravidelné školení zaměstnanců o PO ve stanovených lhůtách (viz příloha č. 11 této 
směrnice) a vést potřebnou dokumentaci 

- zajišťovat školení o PO v rozsahu školení zaměstnanců pro osoby, které vykonávají činnosti na jimi řízených 
pracovištích a nejsou k nim v pracovním poměru nebo obdobném pracovním vztahu  

- poučit podřízené zaměstnance o požárním nebezpečí z hlediska technologie výroby i o vlastnostech látek, 
materiálů, výrobků apod., se kterými budou pracovat 

- pravidelně kontrolovat, zda se na pracovištích dodržují předpisy požární ochrany a neprodleně odstraňovat 
zjištěné závady; nemůže-li být odstranění závad zajištěno vlastními silami a prostředky, hlásit je bez odkladu 
nadřízenému zaměstnanci 

- zajistit označení pracovišť a ostatních míst příslušnými bezpečnostními značkami, příkazy, zákazy a pokyny 
ve vztahu k PO, včetně míst, na kterých se nachází věcné prostředky PO a požárně bezpečnostní zařízení 

- zabezpečovat PO v závislosti na použité technologii, zpracovávaných materiálech a při pracích s otevřeným ohněm 

- zajišťovat údržbu, kontroly a opravy technických a technologických zařízení způsobem a ve lhůtách stanovených 
podmínkami požární bezpečnosti a/nebo výrobcem zařízení 

- zajišťovat dodržování technických podmínek a návodů vztahujících se k požární bezpečnosti výrobků nebo 
činností 

- obstarávat a zabezpečovat v potřebném množství a druzích věcné prostředky požární ochrany a požárně 
bezpečnostní zařízení se zřetelem na požární nebezpečí provozované činnosti udržovat je ve stanovených 
lhůtách v provozuschopném stavu (údržba, obnova, kontroly a revize) a vést potřebnou evidenci 

- u věcných prostředků PO a požárně bezpečnostních zařízení (dle § 2 a 4 vyhlášky č. 246/2001 Sb.), kromě 
výrobků stanovených podle zvláštních právních předpisů, zajistit instalaci a používání pouze schválených druhů 
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- vytvářet podmínky pro hašení požárů a pro záchranné práce, zejména zajistit udržování volných příjezdových 
komunikací a nástupních ploch pro požární techniku, únikových cest a volný přístup k nouzovým východům, 
k rozvodným zařízením elektrické energie, k uzávěrům vody, plynu, topení a produktovodům, k věcným 
prostředkům PO a k ručnímu ovládání požárně bezpečnostních zařízení 

- umožnit orgánu státního požárního dozoru provedení kontroly plnění povinností v oblasti PO, poskytovat mu 
požadované doklady, dokumentaci a informace vztahující se k zabezpečování PO v souladu se zákonem o PO, 
a ve stanovených lhůtách splnit jím uložená opatření 

- poskytovat bezúplatně orgánu státního požárního dozoru výrobky nebo vzorky nezbytné k provedení požárně 
technické expertizy ke zjištění příčiny vzniku požáru 

- zajišťovat pravidelné čistění a kontrolu komínů, kouřovodů a spotřebičů paliv v rozsahu a lhůtách stanovených 
právními předpisy (vyhláška č. 34/2016 Sb.), popř. doporučením výrobce, odstraňovat zjištěné závady 

- písemně informovat útvar HZSP o zásadních změnách množství a druhu používané nebezpečné látky, změnách 
dokumentů (např. technologický reglement, pracovní instrukce, DOPV atd.) 

- zajistit (písemně a/nebo ústně – v závislosti na situaci) informování útvaru HZSP o požárně nebezpečných 
činnostech provozovaných v objektech a požárně nebezpečných látkách a materiálech nacházejících se 
v objektech, před uvedením látky do výroby a před zahájením požárně nebezpečné činnosti 

- zabezpečovat zpracování a mít k dispozici požárně technické charakteristiky vyráběných, používaných, 
zpracovávaných nebo skladovaných látek a materiálů, nutných k stanovení preventivních opatření k ochraně 
života, zdraví a majetku 

- zajistit podmínky funkce elektrické požární signalizace v souladu s přílohou č. 3 této směrnice: 
- změny, úpravy a rozšíření zařízení EPS projednat s pověřeným zaměstnancem útvaru HZSP, 
- zabránit jakémukoliv neoprávněnému zásahu do zařízení,  
- dbát na přístupnost k zařízení a na odstranění překážek (nesprávné skladování, nábytek atp.), 
- umožnit zaměstnancům útvaru HZSP a servisním technikům přístup k zařízení 

- zajišťovat PO v řízeném útvaru i v době směnného provozu, sníženého provozu a v mimopracovní době 

- spolupracovat (umožňovat) s pověřeným zaměstnancem útvaru HZSP zodpovědným za provoz EPS a systému 
plynové detekce  na zajištění údržby, obnovy, kontroly, kalibrace a revize dle rámcové smlouvy 

- zajistit vedení dokumentace, kterou lze prokázat úroveň zabezpečení PO příslušného útvaru podle této 
směrnice (školení, revize atd.) 

- změní-li se charakter, podmínky nebo rozsah provozované činnosti, vedoucí útvaru uživatele bez 
zbytečného odkladu uvědomí písemně o této skutečnosti velitele HZSP a výrobního ředitele 

- zajistí určeného pracovníka, jako zodpovědnou osobu za plnění povinností v PO, z důvodu spolupráce se 
specialistou požární a havarijní prevence HZSP a pracovníkem externí firmy (revizní technik), s ohledem na 
kontrolu a periodické zkoušky věcných prostředků požární ochrany a požárně bezpečnostního zařízení. 

 
 
3.2 Povinnosti vedoucích osob při činnostech s ZPN a VPN  (nad rámec odst.3.1) 
 
- spolupracovat s odborně způsobilou osobou v oblasti PO na dokumentaci požární ochrany: 

- požární řád (PŘ), viz příloha č. 6 této směrnice 
- požární evakuační plán (PEP), viz příloha č. 6 této směrnice  

- zajistit vyvěšení dokumentace PO na přístupných a viditelných místech a kontrolovat její aktuálnost: 
- požární řád 
- požární poplachovou směrnici 
- požární evakuační plán (písemnou a pokud je zpracována i grafickou podobu) 
- složení preventivních požárních hlídek 

- zřizovat (jmenovat po projednání s odborně způsobilou osobou) preventivní požární hlídky (vedoucí hlídky 
+ členové hlídky) v prostorách s nejméně třemi zaměstnanci, ve kterých provozují činnosti se zvýšeným požárním 
nebezpečím nebo s vysokým požárním nebezpečím (trvale, nebo na dobu trvání požárně nebezpečné činnosti) 

- zajistit zastupitelnost u vedoucího i členů hlídky a informovat specialistu požární a havarijní prevence 
o změnách s uvedením časového období pro zastupitelnost, 

- zajistit (písemně) informování specialisty požární a havarijní prevence o změnách obsazení požárních 
preventivních hlídek (vedoucího, členů) a zajistit  školení nových vedoucích a členů z PO pro preventivní požární 
hlídky 

- zajistit zástup za chybějící vedoucí hlídky nebo členy hlídky 
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- stanovit z hlediska požární bezpečnosti požadavky na odbornou kvalifikaci osob pověřených obsluhou, 
kontrolou, údržbou a opravami technických a technologických zařízení, pokud to není stanoveno zvláštními 
právními předpisy, a zabezpečit provádění prací, které by mohly vést ke vzniku požáru, pouze osobami 
s příslušnou kvalifikací 

- zajistit trvalý dohled (doprovod) a v nezbytném rozsahu seznámení s požárním zabezpečením pro osoby, které 
se příležitostně zdržují na těmito vedoucími řízených pracovištích provozujících činnosti ZPN  nebo které s těmito 
činnostmi přicházejí do styku 

- mít k dispozici požárně technické charakteristiky vyráběných, používaných, zpracovávaných nebo skladovaných 
látek a materiálů potřebné ke stanovení preventivních opatření k ochraně života a zdraví osob a majetku. 

 
 
Vedoucí závodů / útvarů, na nichž je instalována elektrická požární signalizace (EPS): 

- zabraňují neoprávněným zásahům do systému EPS a jeho poškozování, 

- v souladu se S-3.11.5 „Povolování prací“ povolují přístup k základním prvkům EPS zaměstnancům útvaru HZSP 
a servisním zaměstnancům. 

 
 
Vedoucí závodů / útvarů, na nichž je instalováno zařízení pro detekci hořlavých plynů a par včetně dálkového přenosu 
(plynová detekce, PD), zodpovídají za: 

- vypracování „Pracovního předpisu pro systém plynové detekce útvaru“ (ve spolupráci útvarem HZSP, podrobnosti 
a vzor viz příloha č. 4 této směrnice) 

- periferie PD připojené k těmto útvarům, a za ohlášení závady PD Operačnímu středisku HZSP. 
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         Záznam o předání místa asistence 
 

 
Číslo objektu: ............................................................................................................................................. 

(Udává se podle podnikové objektové soustavy)  
 

Příslušný závod/provoz/útvar:    ....................................................................................................... 
 

Práce provedl (firma, osoba): .........................................................číslo: IK, OP, pasu......................................... 

 
Místo je předáváno po : .................................................................................................................... 
 

.................................................................................................................................................... 
(uvede se stav místa asistence - sváření, broušení atd.)  

 
V souladu s § 88 odst. 1 písm. b) zákona ČNR č. 133/1985 Sb., o požární ochraně v platném znění vyhlášky 
MV č. 247/2001 Sb., v platném znění, kterou se provádějí podrobnosti o úkolech jednotek požární ochrany, 

a vyhlášky MV č. 246/2001 Sb., v platném znění o stanovení podmínek požární bezpečnosti, 
 a S-3.17.8 „Zajištění požární ochrany“ ve SPOLANA s.r.o. 

 
n a ř i z u j i*  (upozorňuji na nutnost*) 

provedení následujících opatření směřujících k odstranění nebezpečí vzniku mimořádné události: 

1.  zajistit trvalý dohled nad místem požárně nebezpečných prací po dobu nejméně 8 hodin 

2.  ............................................................................................................................................................ , 

3.  ............................................................................................................................................................., 

4.  ............................................................................................................................................................., 

5.  ............................................................................................................................................................., 

6.  .............................................................................................................................................................. 
 
Uvedená opatření vstupují v platnost podpisem nařizující osoby (zástupce závodu/provozu/útvaru nebo HZSP)  
 
........................................................................................................................  (lze uvést konečný stav nebo čas)   

 
Místo předáno dne:  ..............................                                          Čas předání:  ................................. 

 
Předání místa, jehož součástí bylo seznámení s místem asistence, zejména s místy zvlášť nebezpečnými, provedl: 

 
Hasič určený velitelem směny: 
……………...................................................................................................................................................  

 (jméno, příjmení) 
Jednotka HZSP SPOLANA s.r.o. Neratovice                                       Podpis .........................................  
 
Místo asistence převzal: 
S podmínkami provedení nutných opatření směřujících k odstranění nebezpečí vzniku mimořádné události jsem byl 
seznámen a porozuměl jsem jim. 

 ..............................................................................................................  
                                             Jméno, příjmení, osobní číslo a podpis odpovědné osoby závodu/provozu/útvaru  

 
Kontrolu činnosti hasičů na místě asistence provedl velitel směny, velitel družstva:   
 

.............................................................................................................. 
Jméno, příjmení a podpis velitele čety/družstva  

 
*  nehodící škrtněte 

! je nutno vyplnit všechny rubriky ! 
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PŘEHLED O PROVÁDĚNÉM ŠKOLENÍ O POŽÁRNÍ OCHRANĚ 
 

 

Druh školení Zajišťuje Školený 
Školitel 

(přezkoušení) 
Obsah školení 

Výstup 
ze školení 

Termíny 
(lhůty) 

Vstupní 
Instruktážní 

video k pohybu 
osob v areálu 

SPOLANA s.r.o. 

Personální 
úsek 

Vedoucí osoby 
a zaměstnanci 
SPOLANA s.r.o. 

+ bod 3 

Personální úsek 
prostřednictvím externí 
firmy ORLEN Ochrona 

Videoprogram  
(BOZP, PO, 

havarijní 
prevence) 

Zápis do 
prezenční 

listiny 

Před nástupem 
na pracoviště 

Školení na 
pracovišti pro 

externí 
společnosti 

 

Vedoucí 
provozu / 

útvaru 

Externí 
pracovníci 

Pověřený a proškolený 
vedoucí zaměstnanec 

v oblasti PO 

Dostatečný 
základní přehled 

o pracovišti 
z hlediska PO 

Zápis do 
prezenční 

listiny 

Po nástupu 
na pracoviště 

Školení na 
pracovišti pro 
zaměstnance 

 

Přímý 
nadřízený 

Zaměstnanci 
SPOLANA 

s.r.o. + 
zaměstnanci na 
DPP a DPČ a 

brigádníci 

Pověřený a proškolený 
vedoucí zaměstnanec 

v oblasti PO 

Dle osnovy 
a dostatečný 

základní přehled 
o pracovišti 

z hlediska PO 

Zápis do 
prezenční 

listiny 

Při nástupu na 
pracoviště a 

před zařazením 
k výkonu práce 

Školení 
zaměstnanců o 
požární ochraně 

 

Přímý 
nadřízený 

Zaměstnanci 
SPOLANA s.r.o. 

Pověřený a proškolený 
vedoucí zaměstnanec 

v oblasti PO 

Dle osnovy, 
společně 
s BOZP 

a havarijní 
prevencí 

Zápis do 
prezenční 

listiny 

1-letý cyklus 

Školení 
vedoucích osob  
a zaměstnanců   

o požární ochraně 

Přímý 
nadřízený 

Vedoucí řídicí 
úrovně N až N-3, 

mistři a další 
vybrané osoby 

OZO v PO 
(test/ústní) 

Dle osnovy 
Zápis do 
prezenční 

listiny 
3-letý cyklus 

Odborná 
příprava 

preventivních 
požárních hlídek  

Přímý 
nadřízený 

Členové 
preventivních 

požárních 
hlídek  

OZO v PO 
(test/ústní) 

Dle osnovy 
Zápis do 
prezenční 

listiny 
1-letý cyklus 

Odborná 
příprava  

preventistů PO 

Přímý 
nadřízený 

preventisté PO 
OZO v PO 
(test/ústní) 

Dle osnovy 
Zápis do 
prezenční 

listiny 

1-letý cyklus 
 

 
 

1. Školitel PO pro zaměstnance musí mít absolvované školení PO pro vedoucí. Školitel vedoucích osob / 
zaměstnanců musí mít kvalifikaci OZO. 

2. Školení řidičů, návštěv, exkurzí apod. řeší S-4.1.7 „Vstup a vjezd do areálu SPOLANA s.r.o. 

3. Vstupní školení pro dodavatele, studenty na praxi – 1x ročně. 

4.  Proškolený vedoucí pracovník externí firmy / subjektu je povinen proškolit své zaměstnance. 

5.  Součástí výše uvedených školení je prezenční listina. Tematické plány a časové rozvrhy školení a odborná 
příprava preventivních požárních hlídek a preventistů PO jsou uvedeny v prezenčních listinách; vzory jednotlivých 
prezenčních listin jsou přiloženy v databázi „Podniková legislativa“ u této přílohy. 

6. Preventista PO musí být předem proškolen z PO jako vedoucí zaměstnanec. 
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POVOLENÍ KOUŘENÍ  (VZOR) 

 

 

V této místnosti 

KOUŘENÍ POVOLENO 
Firma, závod, provoz:  SPOLANA s.r.o. 

 
Objekt, umístění místnosti:  
Číselné značení místa:     

 
Odpovědná/é osoba/y: 
 

 
Evidenční číslo povolení:  

 

Bezpečnostní zásady 

• zákaz vstupu osobám mladším 18 roků 
• povolení je platné se shodným číselným značením v povolení a kuřárnou 
• likvidaci nedopalků provádět jenom v nádobě k tomuto určené (koš z nehořlavého 

materiálu, popelník) 
• do koše k likvidaci nedopalků nevhazovat odpad, který může způsobit požár nebo byl 

snadno vznětlivý   
• neházet nedopalky na podlahu nebo vyhazovat z okna, udržovat pořádek 
• při odchodu vizuálně zkontrolovat, zda nemůže dojít ke vzniku požáru od nedopalků 
• neprodleně hlásit absenci popelníků, košů, grafického značení a nepořádku v kuřárně 

uvedené odpovědné osobě nebo vedoucímu provozu, závodu 
• v případě vzniku mimořádné události se řídit Požární poplachovou směrnicí, dále 

neprodleně ukončit kouření a řádně uhasit cigaretu, vrátit se na své pracoviště, řídit 
se pokyny vedoucích pracovníků 

 
Za dodržování Bezpečnostních zásad a pořádku ve schváleném místě ke kouření 
odpovídá/jí výše uvedené odpovědné osoby. 
  
Schválil:  
Velitel Hasičského 
záchranného sboru …………………….…………… Podpis: …………………………….. 

   

Vedoucí provozu: …………………….…………… Podpis: …………………………….. 

 
Platnost ode dne:………………….. 
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PODMÍNKY K VYSTAVENÍ „POVOLENÍ K VJEZDU DO PROSTORŮ S NEBEZPEČÍM VÝBUCHU“  
 

 
1  Vystavení „Povolení k vjezdu do prostor s nebezpečím výbuchu“ 

„Povolení k vjezdu do prostor s nebezpečím výbuchu“ (dále jen „Povolení k vjezdu“) se vystavuje pouze 
v opodstatněných a zdůvodnitelných případech, např. přeprava materiálu, vjezd manipulační techniky atp.  
 
Vystavovatelem „Povolení k vjezdu“ je pověřený zaměstnanec provozu. 
Šablona formuláře je k dispozici na podnikové síti na adrese W:\OI_forms\ 1POVOLENI_Výbuch.dot. 
 

„Povolení k vjezdu“ musí být vystaveno jednoznačně před vlastním vjezdem vozidla do prostoru (zóna 0, 1, 2, 20, 

21, 22). 
 

2  Platnost „Povolení k vjezdu“ 

Maximální doba platnosti „Povolení k vjezdu“ je limitována přítomností vystavovatele na směně. Za tuto hranici nesmí 
vystavovatel (s výjimkou uvedenou dále) „Povolení k vjezdu“ vystavit. 
 

V případě, kdy práce na daném zařízení časově přesahují střídání směn, je možno platnost vystaveného „Povolení 

k vjezdu“ prodloužit.  

Každé prodloužení platnosti „Povolení k vjezdu” musí na tomto formuláři (originálu i kopiích) potvrdit „nový” 

vystavovatel (oprávněný zaměstnanec přebírající směnu), oprávněný pracovník zhotovitele, případně 

i pověřený pracovník přilehlého obvodu, poté, co ho původní vystavovatel informuje o pokračování prací a předá mu 

příslušné „Povolení k vjezdu”. 

 

Platnost „Povolení k vjezdu” může vystavovatel prodloužit jen tehdy, nedošlo-li ke změnám ve vymezení 

ostatní působnosti ani stanovených podmínek. 

 

 
3  Uložení „Povolení k vjezdu“ 

Originál „Povolení k vjezdu“ ukládá zhotovitel (zodpovídá vedoucí pracovník zhotovitele), kopii „Povolení k vjezdu“ 

ukládá vystavovatel po dobu 1 roku, resp. po dobu 5 let, došlo-li k provozní nehodě (zodpovídá vystavovatel). 
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V Z O R   

 

SPOLANA s.r.o. 
Neratovice Povolení k vjezdu do prostorů s nebezpečím výbuchu 

Evidenční č.:  Platnost 

povolení: 

Datum   od        do  

Závod:  Hodina  od        do  

Provoz:    

Vydáno závodu/provozu/útvaru / externí firmě:   
 

Druh vozidla:   
 

Účel vjezdu:   
 

Bezpečnostní opatření:   
 

Zvláštní nařízení:   
 

Zaměstnanec 

závodu/provozu/útvaru 
(vystavovatel): 

 
…………………………………….. 

Jméno, datum, podpis 

Zaměstnanec provádějícího 

závodu/provozu/útvaru: 
 

… 
………………………………… 

Jméno, datum, podpis 

Vedoucí přilehlého obvodu: 
 
 
 

……………………………… 
Jméno, datum, podpis 

Prodloužení platnosti povolení:  Datum   od        do  Hodina  od        do  
Zaměstnanec 

závodu/provozu/útvaru 
(vystavovatel): 

 
…………………………………….. 

Jméno, datum, podpis 

Zaměstnanec provádějícího 

závodu/provozu/útvaru: 
 
  

…………………………………… 
Jméno, datum, podpis 

Vedoucí přilehlého obvodu: 
 
 
 

……………………………… 
Jméno, datum, podpis 
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I.  VYHRAZENÉ DRUHY POŽÁRNĚ BEZPEČNOSTNÍCH ZAŘÍZENÍ   
 
I.  Zařízení pro omezení šíření požáru  

Požární klapky – klapky, jejichž automatická funkce za daných zkušebních podmínek zabraňuje průchodu požáru 
potrubím. 
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o veškeré činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  

• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o veškeré činnosti. 

• Revizní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

 

 

II. DRUHY POŽÁRNÉ BEZPEČNOSTNÍCH ZAŘÍZENÍ  

 
II.1  Zařízení pro požární signalizaci  

Ruční požárně poplachové zařízení  

• Kontroly provozuschopnosti a revizní činnost včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje určený 
zaměstnanec útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o veškeré této činnosti (provoz, kontroly, údržba, 
opravy, změny).  

• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

 
II.2  Zařízení pro usměrňování pohybu kouře při požáru 

Zařízení přirozeného odvětrání kouře – větrací zařízení pro usměrňování pohybu kouře a tepla usměrňuje kouř 
a teplo vznikající při požáru ven z budovy a vytváří nad podlahou vrstvu vzduchu bez kouře, čímž zlepšuje 
podmínky pro bezpečný únik a/nebo záchranu osob i zvířat, zvyšuje ochranu majetku a umožňuje hašení požáru 
již v jeho počátečním stádiu. 
 
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o této činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  

• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

• Revizní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

 
II.3 Zařízení pro únik osob při požáru   

II.3.1 
Nouzové osvětlení – osvětlení chráněných prostor se samostatným nezávislým zdrojem elektrického proudu, 
projektované a kolaudované pro účely požární bezpečnosti. 
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o této činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  

• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

• Revizní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

 
II.3.2 
Nouzové sdělovací zařízení – výstražný informační systém obcí (VISO). Prostřednictvím tohoto systému se 
v případě mimořádné události ve SPOLANA s.r.o. informují okolní obce.  
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o této činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  
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• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

 
II.4 Zařízení pro zásobování požární vodou  

II.4.1 
Systém zdrojů požární vody, které jsou schopny trvale zajišťovat požární vodu v předepsaném množství po dobu, 
která plyne z požadavku technických předpisů, je tvořen: 

- nízkotlakým rozvodem – správcem je závod EVH 
 
II.4.2 

Vnější odběrná místa Vnitřní odběrná místa 

- nadzemní a podzemní hydranty 
- požární výtokové stojany 
- plnicí místa 

- hydrantové systémy typu „C“ 
- hydrantové systémy typu „D“ 
 

 
Uvedené zdroje požární vody jsou určeny výhradně pro zásobování požární vodou při požárním nebo technickém 
zásahu. 
 
Výjimky z užívání vody lze povolit jen ke krátkodobému použití po projednání a souhlasném stanovisku vedoucího 
provozu výroba a čištění vod a velitele Jednotky HZSP. 
 

• Předmětem kontroly je: 

- provozuschopnost hydrantu (tlak, průtok) 

- přístupnost (posekání trávy, vysekání náletů, postřik herbicidem), 

- označení (zábradlí s červenobílými pruhy a s umístěnou tabulkou označující hydrant a jeho identifikační číslo). 

Je zakázáno používat hydrantové zábradlí k jiným účelům – např. ohraničení výkopu apod.! 
 

• Za kontroly provozuschopnosti, údržbu a opravy zodpovídá: 

- u vnějších rozvodů vody (nízký tlak) k hasebním účelům, včetně vnějších požárních hydrantů (podzemních 
i nadzemních) – závod EVH  

- u vnitřních rozvodů vody (v objektech) a suchovodů k hasebním účelům, včetně vnitřních požárních hydrantů 
(nástěnných) – uživatel nebo „správce“ objektu, kde jsou umístěny (pokud není upraveno smlouvou jinak).  

 

• Servisní činnost u:  

- vnitřních rozvodů vody (např. vnitřní požární vodovod včetně nástěnných hydrantů, hadicových a hydrantových 
systémů), je zajištována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním prostřednictvím 
určeného zaměstnance uživatele nebo správce objektu (závodů/útvarů/provozů), kde jsou umístěny a který 
zároveň vede dokumentaci o této činnosti 

- vnějších rozvodů požární vody vnější požární vodovod včetně nadzemních a podzemních hydrantů, plnících 
míst zajišťuje provoz Výroba a čištění vod prostřednictvím vyškoleného zaměstnance podle zpracovaného 
harmonogramu. 
 

• Revizní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o veškeré činnosti. 
 

• Dokumentace o provedených kontrolách, údržbě a opravách je vedena a uložena u výše uvedených „správců“ 
objektů nebo uživatelů a útvaru HZSP. 
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o této činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  

 
II.4.3  
Nezavodněné požární potrubí – samostatné potrubní rozvody (suchovod) o průměru nejméně 75 mm, které jsou 
zásobovány vodou pomocí požární techniky (popř. jiným tlakovým zdrojem vody k hašení). Slouží zejména pro 
vedení zásahu vnitřkem objektu. 
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o této činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  
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• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

• Revizní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

 
II.5 Zařízení pro omezení šíření požáru 

II.5.1 
Požární dveře – dveře se speciální konstrukcí, které zabraňují rychlému šíření plamenů, kouře a tepelného toku, 
v prostorech, kde se provádí činnost se zaměstnanci. 
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o této činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  

• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

• Revizní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti. 

 
II.5.2   
Požární ucpávky – fyzické zábrany určené k zamezení šíření požáru v dutinách prvků a mezi prvky stavební konstrukce. 
 

• Kontroly provozuschopnosti včetně provedení funkčních zkoušek zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň 
vede dokumentaci o této činnosti (provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  

• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti 

• Revizní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance útvaru HZSP, který zároveň vede dokumentaci o této činnosti 

 
II.5.3  
Snížení hořlavosti stavebních hmot – je zajištěno formou protipožárních nástřiků, omítek. Hořlavost stavebních 
hmot je ukazatelem toho, jak stavební materiály přispívají k intenzitě požáru. 
 

• Kontroly provozuschopnosti zajišťuje „správce“ objektu, který zároveň vede dokumentaci o veškeré činnosti 
(provoz, kontroly, údržba, opravy, změny).  

• Servisní činnost je zajišťována dle uzavřené smlouvy u externí odborné firmy s příslušným oprávněním 
prostřednictvím určeného zaměstnance příslušného útvaru, který zároveň vede dokumentaci o veškeré činnosti. 

 
II.6 Náhradní zdroje a prostředky určené k zajištění provozuschopnosti požárně bezpečnostních zařízení 

II.6.1 
Zásoba hasiv a zdroje vody pro zařízení pro potlačení požáru, výbuchu 
Uloženo na objektu Jednotky HZSP. 
 
II.6.2 
Zdroje vody určené k hašení požárů 
Např. vodní tok Labe.  
 
II.7 Provoz, kontroly, údržba a opravy požárně bezpečnostních zařízení (PBZ) 

Při provozu PBZ se postupuje podle normativních požadavků a průvodní dokumentace výrobce, popřípadě podle 
ověřené projektové dokumentace nebo podrobnější dokumentace. 
 

• Provozuschopnost PBZ se prokazuje dokladem o jeho montáži, funkční zkoušce, kontrole provozuschopnosti 
a údržbě.  

• Kontrola provozuschopnosti PBZ se provádí v rozsahu a způsobem stanoveným právními předpisy, 
normativními požadavky a průvodní dokumentací jeho výrobce nejméně 1x ročně, pokud není stanovena lhůta 
kratší. 

 
Správci objektů mají povinnost spolupracovat s Jednotkou HZSP – požární prevencí, při zjišťování nedostatků 
v oblasti požárně bezpečnostních zařízení a věcných prostředků PO. 
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