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Obsluha vstupních turniketů, Editace docházkového systému (v INFOS)

1

Značení průchodu turnikety na vrátnicích

---------------------------------------------

Příchod/odchod – stačí přiložit kartu ke snímači

Služební cesta – stisknout tlačítko 2, přiložit kartu ke snímači

Zákonné volno (přestávka v práci na oběd) - stisknout tlačítko 3, přiložit kartu ke snímači

Lékař - stisknout tlačítko 4, přiložit kartu ke snímači

Dovolená - stisknout tlačítko 5, přiložit kartu ke snímači

Nemoc - stisknout tlačítko 6, přiložit kartu ke snímači

Práce mimo areál podniku - stisknout tlačítko 7, přiložit kartu ke snímači

Z uvedených akcí se do doby výkonu práce a nárok na dotaci počítá doba mezi příchodem do podniku a odchodem a dále výkon práce mimo areál podniku.

2

Editace docházky v systému INFOS (nadřízeným vedoucím)

-------------------------------------------------------------------

Oprávnění k editaci docházky pracovníka a odpovědnost za provedené změny má  přímý nadřízený vedoucí. Systém umožňuje opravy času průchodu, důvodu průchodu, přidání celého údaje o průchodu, smazání celého údaje.

Ručně (vedoucím) editované položky jsou zvýrazněny a u spodního okraje okna se zobrazují trvale původní data (pro kontrolu).
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