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PROHLÍŽENÍ A ARCHIVACE DAT - NÁVOD

Prohlížení dat

--------------------

1. Vedoucí Závodu VCM a TZO, Závodu PVC, ÚŘJ, ÚHM, HBP, ředitel SBU-PVC, PŘ, PTŘ obdrží modul EXCEL – Kontrol_pasma.xls.

2. Modul zkopírují na lokální disk počítače (podpora pan K. Falgenhauer).

3. Spustí aplikaci.

4. Jako první se zobrazí požadavek na povolení makra. 
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5. Po odsouhlasení nabídky „povolit makra“ se objeví okno pro výběr období a typu dat – dále postupuje intuitivně dle nabídky.
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6. V případě potřeby může uživatel vytvořenou sestavu uložit do lokálního adresáře.
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Archivace dat

-----------------

1. Archivaci zpracovaných sestav za měsíc a sumarizaci za kalendářní rok zpracuje pověřený pracovník útvaru HBP.

2. Zpracovaná data zašle vedoucímu Závodu VCM a TZO, Závodu PVC a vedoucí ÚŘJ následující měsíc a za rok v měsíci v lednu následujícího roku.

3. Získaná data archivuje v elektronické podobě pověřený pracovník HBP a PHP.
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