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1

ÚVOD

Tento MP stanovuje jednotný postup při vedení evidence vstupu do kontrolovaných pásem, kontroly, vyhodnocování a ukládání dat na základě požadavku zákona č. 309/2006 Sb.
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ROZSAH  PLATNOSTI

Tento MP je závazný pro všechny osoby, které byly pro pohyb po areálu podniku vybaveny IK a vstupují do prostoru vymezených kontrolovaných pásem pro práci s chemickými karcinogeny.
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VÝKLAD  POJMŮ  A  ZKRATEK

IK
– identifikační karta vydaná pro vstup do SPOLANA a.s. dle SGŘ-01-07 „Propustkový řád“

INFOS 
- počítačová aplikace pro evidenci osob a vozidel, umožňující využití identifikačních karet
KoPa
– kontrolované pásmo (vymezené pro práci s chemickými karcinogeny)

BOZP
– bezpečnost a ochrana zdraví při práci

Výklad ostatních pojmů a zkratek, které jsou použity v tomto MP a nejsou výše uvedeny, je součástí databáze „Podniková legislativa - nová“ v Lotus Notes.
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ÚČEL A POPIS SYSTÉMU EVIDENCE V KONTROLOVANÝCH PÁSMECH

4.1

SPOLANA a.s. je povinna zabezpečit, aby práce s chemickými karcinogeny byly v rozsahu stanoveném prováděcím právním předpisem vždy prováděny v kontrolovaných pásmech, která budou označena a zajištěna tak, aby do nich nevstupovali zaměstnanci, kteří v něm nevykonávají práci, opravy, údržbu, zkoušky, revize, kontrolu nebo dozor.

O kontrolovaných pásmech a zaměstnancích, kteří vstupují do kontrolovaných pásem, nebo zde konají práce uvedené v předchozím odstavci, je SPOLANA a.s. povinna vést evidenci a ukládat ji po dobu 40 let od ukončení expozice. 

Dle požadavků zákona evidence obsahuje: 

a) jméno, popřípadě jména a příjmení zaměstnance a datum narození,

b) název kontrolovaného pásma, den jeho zřízení a zrušení,

c) charakteristiku vykonávané práce,

d) účel vstupu a dobu pobytu v kontrolovaném pásmu,

e) počet odpracovaných směn,

f) výčet biologických činitelů, chemických látek a přípravků, se kterými se v kontrolovaném pásmu zachází, nebo jiných rizikových faktorů,

g) záznam o mimořádných situacích a změnách údajů uvedených v evidenci s datem jejich provedení.

4.2

K zajištění podkladů pro evidenci o skutečném pobytu osob v kontrolovaných pásmech byl instalován na hranicích kontrolovaného pásma elektronický systém sběru dat, který navazuje na docházkový systém INFOS.
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Evidence doby pobytu v kontrolovaném pásmu 

5.1

Pro evidenci pobytu jsou využívány identifikační karty (IK) přidělené dle SGŘ-01-07 „Propustkový řád“, které jsou nepřenosné a jejich zapůjčení jiné osobě je zakázáno!
Všichni pracovníci jsou povinni přikládat před vstupem do kontrolovaného pásma a při jeho opuštění IK k příslušnému čtecímu zařízení (definovaného v 7. kapitole tohoto MP). 

Standardně čtecí zařízení zaznamenává čas vstupu nebo čas výstupu.

Správné označení (záznam do systému) je indikován zvukovým signálem a zobrazením textu „VSTUP POVOLEN“ na displeji terminálu.

Pokud se po přiložení IK neozve zvukový signál a neobjeví nápis „VSTUP POVOLEN“ – oznámí tuto skutečnost pracovník (držitel IK) svému přímému nadřízenému.

5.2

V případě porušení ustanovení odst. 5.1 pracovníkem podniku se jedná o porušení pracovní kázně. 

5.3

Porušení ustanovení odst. 5.1 pracovníky externích firem je důvodem k uplatnění sankce vůči příslušné externí firmě dle podmínek smluvního vztahu.

5.4

Nemá-li vstupující osoba přidělenu IK, řeší jeho záznam o vstupu do kontrolovaného pásma doprovázející vedoucí pracovník zápisem do „Knihy evidence vstupu do příslušného kontrolovaného pásma“ (Knihy vstupu, jejich umístění a způsob záznamu je definován v příloze č. 3 tohoto MP).

Do knihy evidence vstupu se mohou zapisovat pouze návštěvy, kterým nebyla vydána IK.

5.5

V případě poruchy čtecího zařízení bude záznam o vstupu do kontrolovaného pásma operativně převeden na náhradní funkční čtecí zařízení (terminál v poruše bude označen včetně určení náhradního místa značení).
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Kontrola Evidence doby pobytu v kontrolovaném pásmu 

6.1

Zaznamenaná data o vstupech do KoPa jsou zobrazována obdobným způsobem jako v docházkovém systému INFOS.

Organizační struktura podniku a externích firem je tvořena formou hierarchické struktury, ve které jednotlivé větve popisují přístup uživatelů k jednotlivým střediskům podniku (externí firmě). Každá větev se skládá z uzlů, které odpovídají organizačním jednotkám podniku (střediskům). Jednotlivé větve struktury pak odpovídají vyšším organizačním jednotkám podniku (provoz, závod).

Pro prohlížení zaznamenaných informací o průchodech terminálem do KoPa pro jednotlivé vedoucí pracovníky podniku je vytvořena software podpora v prostředí Microsoft EXCEL.

6.2

Vyhodnocení evidence vstupu do KoPa provádí pověřený pracovník útvaru HBP a předává jí vedoucímu Závodu VCM a TZO a Závodu PVC, vedoucí ÚŘJ 1x měsíčně. Vedoucí závodů evidenci ukládají a archivují v souladu s požadavkem SGŘ-23-11, odst. 3.4.1.4 a 3.5.2.

6.3

Vedoucí pracovníci Závodu VCM a TZO, Závodu PVC, ÚŘJ, ÚHM a pracovníci útvaru HBP provádí namátkovou kontrolu evidence a značení pobytu v KoPa.

6.4

Popis funkce a ovládání modulu pro prohlížení dat v prostředí EXCEL je uveden v příloze č. 4 tohoto MP.
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ROZMÍSTĚNÍ čtecích zařízení identifikačních karet

(přehled KoPa v podniku viz příloha č. 1, situační plán a rozmístění snímačů viz příloha č. 2 tohoto MP)

Identifikační terminál č. 1

Umístění: V přízemí objektu D4640 u východu do Provozu VCM a TZO (severní strana objektu).

Je definován jako čtecí zařízení pro evidenci pobytu v níže uvedeném KoPa:

Název pásma: MOK - ŘJPL

Popis pásma:  Areál laboratoří MOK ŘJPL pro Závod VCM a TZO a Závod PVC.

Název pásma: Provoz VCM a TZO

Popis pásma:  Výrobna VCM - Prostor betonového plata ohraničujícího celou výrobnu včetně betonového plata jednotky TZO.

Název pásma: Provoz VCM a TZO

Popis pásma:  Výrobna VCM - Prostor vymezený tankovištěm zásobníkového pole T-401A, B, C s havarijní jímkou, čerpací stanicí, stanicí stabilního hasicího zařízení a vnějším oplocením závodu.

Název pásma: Provoz VCM a TZO

Popis pásma:  Výrobna VCM - Prostor stáčecích a plnicích ramp v době stáčení nebo plnění a prostor kulových zásobníků T 1411 a T1412 včetně havarijních jímek.

Identifikační terminál č. 2

Umístění: V chodbě přízemí kompresorovny objekt D4680 u východu do Provozu VCM a TZO (západní strana objektu).

Je definován jako čtecí zařízení pro evidenci pobytu v níže uvedeném KoPa:

Název pásma: Provoz VCM a TZO

Popis pásma:  Výrobna VCM - Prostor betonového plata ohraničujícího celou výrobnu včetně betonového plata jednotky TZO.

Název pásma: Provoz VCM a TZO

Popis pásma:  Výrobna VCM - Prostor vymezený tankovištěm zásobníkového pole T-401A, B, C s havarijní jímkou, čerpací stanicí, stanicí stabilního hasicího zařízení a vnějším oplocením závodu.

Název pásma: Provoz VCM a TZO

Popis pásma:  Výrobna VCM - Prostor stáčecích a plnicích ramp v době stáčení nebo plnění a prostor kulových zásobníků T 1411 a T1412 včetně havarijních jímek.

Identifikační terminál č. 3

Umístění: V přízemí objektu D4600 u vchodu na hlavní schodiště budovy polymerace Provozu PVC (západní strana objektu).

Je definován jako čtecí zařízení pro evidenci pobytu v níže uvedeném KoPa:

Název pásma: Provoz PVC

Popis pásma: Výrobna PVC - Budova polymerace, betonové plato ohraničující zařízení regenerace VCM včetně plynojemu a betonové plato ohraničující sekci demonomerace odpadních vod včetně jímky  odpadních vod.

Identifikační terminál č.4

Umístění: V přízemí objektu C4440 u vchodu na hlavní schodiště budovy sušení Provozu PVC (severní strana objektu).

Je definován jako čtecí zařízení pro evidenci pobytu v níže uvedeném KoPa:

Název pásma: Provoz PVC

Popis pásma:  Výrobna PVC - Budova sušení, betonové plato ohraničující sekci demonomerace suspenze a adsorbce.

Název pásma: Provoz PVC

Popis pásma:  Výrobna PVC - Prostor polymeračního reaktoru experimentální polymerační linky v přízemí a v 1.patře budovy "B" a prostor odstřeďování a sušení v přízemí, 1. a 2. patře budovy "A".

8

ARCHIVACE DAT

8.1

archivace dat v elektronické podobě – provádí pověřený pracovník útvaru PHP

Archivaci dat provádí správce systému INFOS (vytvářená data jsou součástí tohoto systému).

8.2

archivace dat – plnění požadavků zákona

Vedoucí závodů a útvarů evidenci ukládají a archivují v souladu s požadavkem SGŘ-23-11, odst. 3.4.1.4 a 3.5.2.  
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zpracování dat pro potřeby prezentace a dokladování

Provádí pověřený pracovník útvaru HBP. Pro zpracování zaznamenaných informací o pobytu osob v KoPa využívá software podporu v prostředí Microsoft EXCEL.
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závěrečná ustanovení

10.1

Seznámení pracovníků se způsobem evidence

--------------------------------------------------------------

Povinností vedoucích pracovníků je zajistit:

- průkazné seznámení podřízených pracovníků s tímto MP,

- zařazení informace o povinnosti značení vstupů a výstupů do školení pracovníků externích firem.

O proškolení provede přímý nadřízený pracovník zápis do karty “B” školení bezpečnosti práce (viz SGŘ-23-08).
10.2.

Vedoucí útvaru Nákup a zásobování předá do jednoho měsíce od doby účinnosti revize 0 tohoto MP (tj. do 1.6.2007) informaci o způsobu evidence vstupu do KoPa všem kooperujícím externím firmám (plnění díla v prostoru KoPa).

10.3.

Vedoucí útvaru Investiční výstavba předá do jednoho měsíce od doby účinnosti revize 0 tohoto MP (tj. do 1.6.2007) informaci o způsobu evidence vstupu do KoPa všem kooperujícím externím firmám (plnění díla v prostoru KoPa).
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SOUVISEJÍCÍ  DOKUMENTY

Zákon č. 262/2006 Sb. Zákoník práce

Zákon č. 309/2006 Sb. Zákon o zajištění dalších podmínek BOZP

SGŘ-01-06 „Organizační řád“

SGŘ-01-07 „Propustkový řád“
SGŘ-05-05 „Spisový a skartační řád“

SGŘ-23-11 „Nebezpečné chemické látky a přípravky“
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SEZNAM  PŘÍLOH

Příloha č. 1 - Vymezení rozsahu kontrolovaných pásem – SPOLANA a.s.

Příloha č. 2 - Kontrolovaná pásma – situační plán a rozmístění snímačů
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ROZDĚLOVNÍK

Tento MP je šířen:

- podnikovým útvarům v elektronické podobě v prostředí Lotus Notes,

- v písemné podobě externí firmě B.A. DORA, a.s. (ostraha podniku)  - zabezpečuje útvar Systémy řízení,

- ostatním externím firmám působícím v areálu podniku na internetových stránkách SPOLANA a.s.

Verner Robert   30.4.2007 7:19
Verner Robert   30.4.2007 7:19

