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Pravidla pro účtování pohonných hmot u čerpací stanice v areálu podniku
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Oběh účetních dokladů

-------------------------------

1.1

Veškeré výdeje jsou prováděny bez dokladů na základě přidělené čipové karty a zaznamenávány automaticky 
v informačním systému čerpací stanice PHM. Informační systém čerpací stanice PHM obhospodařuje pověřený pracovník externí firmy ELGO CZ, s.r.o.
Čipovou kartu přiděluje pověřený pracovník ELGO CZ, s.r.o. na základě písemného „Požadavku na přidělení čipové karty PHM” obdrženého od vedoucího příslušného útvaru (šablona formuláře na  W:\OI_FORMS\„1PHM3.dot“).

Požadavek na změnu údajů potřebných pro čerpání PHM (formulář „Požadavek na změnu údajů čipové karty PHM”, šablona formuláře na W:\OI_FORMS\„1PHM4.dot“) je uživatel čipové karty povinen předat pověřenému pracovníkovi ELGO CZ, s.r.o. minimálně s týdenním předstihem. 

1.2

Pověřený pracovník ELGO CZ, s.r.o. zašle 1x měsíčně elektronicky sestavu „Hromadná výdejka pohonných hmot” odboru Správa areálu. Pověřený pracovník oddělení Zásobování a skladování (SAR) zpracuje údaje ze sestavy do souhrnné tabulky dle jednotlivých středisek a tu zasílá elektronicky všem podnikovým útvarům ke kontrole. Po odsouhlasení spotřeby jednotlivými podnikovými útvary vypracuje souhrnný přehled za jednotlivá střediska v litrech doplněný o ceny a ten předá jako přílohu k faktuře do odboru Finanční účetnictví, který na jeho základě provede rozúčtování nákladů za spotřebované pohonné hmoty na příslušná nákladová střediska (účet 501 5002). 
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Účetní a daňová metodika pro užívání osobních služebních automobilů

---------------------------------------------------------------------------------------------

Metodika pro užívání osobních služebních automobilů je uvedena v MP-06-01 „Zásady užívání služebních osobních automobilů”. Uživatel vozu, který čerpá PHM u podnikové čerpací stanice, je povinen evidovat si údaje o každém čerpání (druh paliva, počet litrů).

Pro účely danění bude použita cena, která je rozesílána PP SAR všem uživatelům vozidel nejpozději předposlední pracovní den příslušného kalendářního měsíce. Tato cena je stanovována firmou ELGO CZ, s.r.o. dle podmínek uvedených ve smlouvě na dodávky pohonných hmot a není shodná s cenou uvedenou na výdejních stojanech.
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