IDENTIFIKAČNÍ KARTY PRO VSTUP DO AREÁLU SPOLANA a.s.

Externím organizacím jsou vydávány magnetické identifikační karty (IK) pro osoby, osobní nebo nákladní vozidla, umožňující vstup/vjezd do areálu podniku. 

IDENTIFIKAČNÍ KARTY PRO PRACOVNÍKY EXTERNÍCH ORGANIZACÍ

IK vydává Personální oddělení SPOLANA a.s. (PER) pracovníkům externích organizací po absolvování školení pro vstup do areálu SPOLANA a.s.. Před školením je třeba doručit vyplněnou  „Žádost o vstupní školení“ (formulář žádosti dostupný na www:spolana.cz /Služby a areál / Formuláře a informace ke stažení). 

VSTUPNÍ ŠKOLENÍ PROBÍHÁ NA III.VRÁTNICI SPOLANA a.s. KAŽDÝ PRACOVNÍ DEN OD 7.30 HOD. (SRAZ ÚČASTNÍKŮ ŠKOLENÍ DO 7.20 HOD. NA III.VRÁTNICI SPOLANA a.s.)

IDENTIFIKAČNÍ KARTY PRO VJEZD OSOBNÍCH NEBO NÁKLADNÍCH VOZIDEL EXTERNÍCH ORGANIZACÍ

IK vydává PER pracovníkům externích organizací, kteří absolvovali vstupní školení a mají vydanou IK. Formulář „Žádosti o povolení k vjezdu vozidel“ je dostupný na www:spolana.cz /Služby a areál / Formuláře a informace ke stažení. 

Při ohlášení změny vozidla nebo registrační značky – použijte stejný formulář. 

VRATNÁ KAUCE (ZÁLOHA) ZA VYDANÉ IK

Za každou vydanou IK externí organizaci účtuje SPOLANA a.s. vratnou kauci ve výši 250,-Kč.

PLATNOST IDENTIFIKAČNÍCH KARET

Platnost IK je nastavena na dobu uvedenou v příslušné „Žádosti“, maximálně však do 31.12. běžného roku.

INVENTARIZACE IK
PER provádí 1x ročně, zpravidla ke konci běžného roku, inventarizaci vydaných IK. Externí organizace obdrží jmenné seznamy pracovníků a vozidel, kterým byly IK vydány. Seznamy slouží organizacím ke kontrole stavu karet a rovněž jako žádost o prodloužení platnosti karet na další období.

VRÁCENÍ IK 

V případě ukončení smluvního vztahu nebo snížení počtu pracovníků externí organizace nebo vozidel, musí zástupce této organizace vrátit IK na PER.

VRÁCENÍ KAUCE
Vyúčtovaná  kauce se vrací organizacím v závislosti na počtu vrácených IK. 

V případě průběžné výměny pracovníků (vozidel) v krátkém časovém úseku, není celková výše kauce aktualizována.

ZTRÁTA IK 

Ztrátu IK je třeba nahlásit jejím majitelem na PER (osobně či telefonicky na tel.č.: 315665006 nebo 315663431). Pracovník PER zabezpečí zablokování příslušné IK, aby nemohlo dojít k jejímu zneužití. 

Dále je třeba vyplnit na PER „Čestné prohlášení o ztrátě či poškození IK“ a uhradit poplatek za ztrátu 250,-Kč/ks v podnikové pokladně SPOLANA a.s.. Po zaplacení bude majiteli vystavena nová IK.  
POŠKOZENÍ IK 

Poškozenou (nefunkční) IK je třeba doručit na PER. Pokud byla poškozená IK v oběhu déle než 4 roky, bude na místě vyměněna za jinou. V případě kratší doby je třeba vyplnit na PER „Čestné prohlášení o ztrátě či poškození IK“ a uhradit poplatek za poškození 250,-Kč/ks v podnikové pokladně SPOLANA a.s.. Po zaplacení bude majiteli vystavena nová IK.

NEVRÁCENÍ IK

Nedojde-li k vrácení karet organizací na PER (ukončení smluvního vztahu, zjištěné rozdíly z roční kontroly vydaných karet), je úhrada za nevrácené IK (250,-Kč/ks) provedena převodem z vratné kauce (na faktuře, zaslané organizaci, je proto napsáno NEPLAŤTE!). 

Pokud počet nevrácených karet převyšuje vybranou kauci, případně pokud organizace žádnou kauci neplatila, je organizaci zaslána klasická faktura.
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